
 

 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
ในการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 

 

 
1. ชื่อโครงการ  การจ้างเหมาบริการท าความสะอาดรวมทั้งดูแลต้นไม้ สนามหญ้าและสวนหย่อมของส านักงานฯ 

(ส่วนกลาง และส านักพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมภาคกลาง จังหวัดนนทบุรี)  

    /หน่วยงานเจ้าของโครงการ  ส านักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 

2. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร  2,760,000.-  บาท 

3. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)  วันที่ 8 สิงหาคม 2559  เป็นเงิน  2,760,000.-   บาท     

4. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง)  

    หนังสือส านักงบประมาณ ที่ นร 0719.1/ว 47 ลงวันที่ 28 มกราคม 2559 
 เรื่อง หลักเกณฑ์ และอัตราค่าใช้จ่ายประกอบการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปี ที่เบิกจ่าย 

ในลักษณะค่าตอบแทน ใช้สอย วัสดุ และค่าสาธารณูปโภค  

5. รายช่ือเจ้าหน้าที่ผู้ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)  

    5.1 จ.ส.อ.จิรวัฒน์  กุศลสร้าง   ต าแหน่ง  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการพิเศษ 

 5.2 นางสาวศุภลักษณ์  กาญจนะกันโห   ต าแหน่ง  นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 

   







(ร่าง) 
เอกสารประกวดราคาจ้างโดยการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding)  

เลขที ่      /2559 
การจ้างเหมาบริการท าความสะอาด รวมทั้งดูแลต้นไม้ สนามหญ้าและสวนหย่อมของส านักงานฯ 

(ส่วนกลาง และส านักพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมภาคกลาง จังหวัดนนทบุรี) 
ตามประกาศส านักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 

ลงวันที ่       กันยายน  2559 
__________________ 

 ส านักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ส านักงาน”       
มีความประสงค์จะประกวดราคาจ้างโดยการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ในการจ้างเหมาบริการท าความสะอาด 
รวมทั้งดูแลต้นไม้ สนามหญ้าและสวนหย่อมของส านักงานฯ (ส่วนกลาง และส านักพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม
ภาคกลาง จังหวัดนนทบุรี) ณ ส านักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ (ส่วนกลาง) เลขที่ 
962 ถนนกรุงเกษม แขวงวัดโสมนัส เขตป้อมปราบศัตรูพ่าย กรุงเทพมหานคร และส านักพัฒนาเศรษฐกิจและ
สังคมภาคกลาง เลขที่ 88/38 หมู่ที่ 4 ต าบลตลาดขวัญ อ าเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี  โดยมีข้อแนะน าและ
ข้อก าหนดดังต่อไปนี้ 

 1. เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคา 

  1.1  แบบรูปรายการละเอียด  
  1.2  แบบใบเสนอราคาที่ก าหนดไว้ในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
  1.3  แบบสัญญาจ้าง 
  1.4  แบบหนังสือค้ าประกัน 
    (1) หลักประกันการเสนอราคา 
    (2) หลักประกันสัญญา 
  1.5  บทนิยาม 
    (1) ผู้เสนอราคาทีม่ีผลประโยชน์ร่วมกัน 
    (2) การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 
  1.6  แบบบัญชีเอกสาร 
    (1) บัญชีเอกสารส่วนที่ 1 
    (2) บัญชีเอกสารส่วนที่ 2 

 2. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 

 2.1  ผู้เสนอราคาต้องเป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาจ้าง 
 2.2  ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้

แจ้งเวียนชื่อแล้ว หรือไม่เป็นผู้ทีไ่ด้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอ่ืนเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของ
ทางราชการ 

 2.3 ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม
ตามข้อ 1.5 

 2.4  ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย 
เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
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 2.5 ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกประเมินสิทธิผู้เสนอราคาในสถานะที่ห้ามเข้าเสนอราคา
และห้ามท าสัญญาตามที่ กวพ.ก าหนด 

 2.6 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับ
รายจ่าย หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระส าคัญ 

   2.7 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานภาครัฐซึ่งได้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) ต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์
ของกรมบัญชีกลาง ที่เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 

  2.8 คู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร เว้นแต่การจ่ายเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่า 
ไม่เกินสามหมื่นบาทคู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ 

  3. หลักฐานการยื่นขอ้เสนอ 

   ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอเอกสารหลักฐาน ยื่นมาพร้อมกับใบเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ โดยแยกเป็น 2 ส่วน คือ   

  3.1 ส่วนที่ 1 อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้  

   (1) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล 

    (ก)  ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการ 
จดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
    (ข)  บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) และบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ พร้อม
รับรองส าเนาถูกต้อง 
   (2) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ให้ยื่นส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้นั้น ส าเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 
   (3) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่นส าเนาสัญญา
ของการเข้าร่วมค้า ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า และในกรณีที่ผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใดเป็นบุคคล
ธรรมดาที่มิใช่สัญชาติไทย ก็ให้ยื่นส าเนาหนังสือเดินทาง หรือผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคล ให้ยื่นเอกสารตามที่
ระบุไว้ใน (1) 
   (4) ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
   (5) บัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบในข้อ 1.6 (1) 

  3.2 ส่วนที่ 2 อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 

    (1) หนังสือมอบอ านาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย ในกรณีท่ีผู้เสนอราคามอบอ านาจ
ให้บุคคลอื่นลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ หรือหลักฐานแสดงตัวตนของผู้เสนอราคาในการเสนอราคาทางระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์แทน 

   (2) หลักประกันการเสนอราคา ตามข้อ 5 
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   (3) บัญชีเอกสารส่วนที่ 2 ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ตามแบบในข้อ 1.6 (2) 

 4. การเสนอราคา 

  4.1 ผู้เสนอราคาต้องยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์
ตามที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาจ้างอิเล็กทรอนิกส์นี้ โดยไม่มีเงือ่นไขใดๆ ทั้งสิ้น และจะต้องกรอกข้อความ
ให้ถูกต้องครบถ้วน ลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ หรือหลักฐานแสดงตัวตนของผู้เสนอราคาโดยไม่ต้องแนบใบเสนอ
ราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
  4.2 ผู้เสนอราคาต้องเสนอราคาเป็นเงินบาท และเสนอราคาเพียงราคาเดียว โดยเสนอราคา
รวมและหรือราคาต่อหน่วย และหรือต่อรายการ ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ท้ายใบเสนอราคาให้ถูกต้อง โดยคิดราคา
รวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพ่ิม ภาษีอากรอ่ืน และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้แล้ว  
   ราคาที่เสนอ จะต้องเสนอก าหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า 90 วัน นับแต่วันเสนอราคา  
โดยภายในก าหนดยืนราคา ผู้เสนอราคาต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้และจะถอนการเสนอราคามิได้ 
                   4.3   ผู ้เสนอราคาจะต้องเสนอก าหนดเวลาด าเนินการตามสัญญาที่จะจ้างให้แล้วเสร็จ
ภายในระยะเวลา 12 เดือน (ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2559 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2560)  
  4.4 ก่อนการเสนอราคา ผู้เสนอราคาควรตรวจดูร่างสัญญา แบบรูป และรายละเอียด ฯลฯ 
ให้ถี่ถ้วน และเข้าใจเอกสารประกวดราคาจ้างอิเล็กทรอนิกส์ทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่นข้อเสนอตามเงื่อนไข
ในเอกสารประกวดราคาจ้างอิเล็กทรอนิกส์ 
  4.5 ผู้เสนอราคาจะต้องยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
ในวันที่                       2559 ระหว่างเวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น. 
   เมื่อพ้นก าหนดเวลายื่นข้อเสนอแล้ว จะไม่รับเอกสารการยื่นข้อเสนอใดๆ โดยเด็ดขาด 
   คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จะด าเนินการตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละรายว่า เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืน ตามข้อ 1.5 (1) 
ณ วันประกาศประกวดราคาหรือไม ่
   หากปรากฏต่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ก่อนหรือ 
ในขณะที่มีการพิจารณาข้อเสนอว่า มีผู้เสนอราคารายใดกระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่าง
เป็นธรรมตามข้อ 1.5 (2) และคณะกรรมการฯ เชื่อว่ามีการกระท าอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จะตัดรายชื่อผู้เสนอราคารายนั้นออกจากการเป็น   
ผู้เสนอราคา และส านักงานฯ จะพิจารณาลงโทษผู้เสนอราคาดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงาน เว้นแต่คณะกรรมการฯ  
จะวินิจฉัยได้ว่าผู้เสนอราคารายนั้นเป็นผู้ที่ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของทางราชการและ
มิได้เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระท าดังกล่าว 
   ผู้เสนอราคาที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเป็นผู้เสนอราคา เพราะเหตุเป็นผู้เสนอราคาที่มี
ผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืน ณ วันประกาศประกวดราคา ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
หรือเป็นผู้เสนอราคาที่กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม อาจอุทธรณ์ค าสั่งดังกล่าว
ต่อปลัดกระทรวงภายใน 3 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากส่วนราชการ การวินิจฉัยอุทธรณ์ของปลัดกระทรวงให้ถือ
เป็นที่สุด 
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   ในกรณีท่ีปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นด้วยกับค าคัดค้านของผู้อุทธรณ์และเห็นว่าการยกเลิก
การพิจารณาผลการเสนอราคาที่ได้ด าเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่ง ให้ปลัดกระทรวง
มีอ านาจยกเลิกการพิจารณาผลการเสนอราคาดังกล่าวได้ 
  4.6 ผู้เสนอราคาจะต้องปฏิบัติ ดังนี้ 
   (1) ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
   (2) ราคาที่เสนอจะต้องเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม และภาษีอ่ืนๆ (ถ้ามี) รวมค่าใช้จ่าย
ทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 
   (3) ผู้เสนอราคาจะต้องลงทะเบียนเพ่ือเข้าสู่กระบวนการเสนอราคา ตามวัน เวลา ที่ก าหนด 
   (4) ห้ามผู้เสนอราคาถอนการเสนอราคา 
   (5) ผู้เสนอราคาต้องศึกษาและท าความเข้าใจในระบบและวิธีการเสนอราคาด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลางที่แสดงไว้ในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th   

 5. หลักประกันการเสนอราคา  

      ผู้เสนอราคาต้องวางหลักประกันการเสนอราคาพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบการจัดซื้อ
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้ จ านวน 138,000.- บาท 
(หนึ่งแสนสามหมื่นแปดพันบาทถ้วน) 
  5.1 หนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารในประเทศ ตามแบบหนังสือค้ าประกันดังระบุ
ในข้อ 1.4 (1) 
  5.2 เช็คที่ธนาคารสั่งจ่ายให้แก่ส านักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคม
แห่งชาติ โดยเป็นเช็คลงวันที่ที่ยื่นการเสนอราคาทางระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  หรือ
ก่อนหน้านั้นไม่เกิน 3 วันท าการของของธนาคาร 
  5.3 พันธบัตรรัฐบาลไทย 
   กรณีท่ีผู้เสนอราคาน าเช็คที่ธนาคารสั่งจ่ายหรือพันธบัตรรัฐบาลไทย มาวางเป็นหลักประกัน
การเสนอราคา ผู้เสนอราคาจะต้องส่งต้นฉบับเอกสารดังกล่าวมาให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องในวันที่     
       กันยายน  2559 ระหว่างเวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น. 
  หลักประกันการเสนอราคาตามข้อนี้ ส านักงานฯ จะคืนให้ผู้เสนอราคาหรือผู้ค้ าประกันภายใน 
15 วัน นับถัดจากวันที่ได้พิจารณาในเบื้องต้นเรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ผู้เสนอราคารายที่คัดเลือกไว้ 3 ล าดับแรก
จะคืนให้ต่อเม่ือได้ท าสัญญาหรือข้อตกลง หรือเมื่อผู้เสนอราคาได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว 
  การคืนหลักประกันการเสนอราคา ไม่ว่ากรณีใดๆ จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ย 

   6. หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 
   6.1 ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ ส านักงานฯ จะ
พิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา และจะพิจารณาจากราคารวม 
  6.2 หากผู้เสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ 2 หรือยื่นหลักฐานการยื่นข้อเสนอ
ไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนตามข้อ 3 หรือยื่นข้อเสนอไม่ถูกต้องตามข้อ 4 แล้ว คณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะไม่รับพิจารณาราคาของผู้ประสงค์จะเสนอราคารายนั้น เว้นแต่เป็นข้อผิดพลาด
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หรือผิดหลงเพียงเล็กน้อย หรือผิดแผกไปจากเงื่อนไขของเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในส่วนที่มิใช่สาระ 
ส าคัญ ทั้งนี้ เฉพาะกรณีท่ีพิจารณาเห็นว่าจะเป็นประโยชน์ต่อส านักงานฯ เท่านั้น 
  6.3 ส านักงานฯ สงวนสิทธิไม่พิจารณาข้อเสนอของผู้เสนอราคาโดยไม่มีการผ่อนผัน ในกรณี
ดังต่อไปนี้  
   (1) ไม่ปรากฏชื่อผู้เสนอราคารายนั้นในบัญชีผู้รับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
ทางระบบการจัดซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ หรือบัญชีรายชื่อผู้ซื้อเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ทาง
ระบบการจัดซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ของส านักงานฯ 
   (2) ไม่กรอกชื่อนิติบุคคล หรือบุคคลธรรมดา หรือลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ อย่างหนึ่ง
อย่างใดหรือท้ังหมดในการเสนอราคาทางระบบการจัดซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
   (3) เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ที่เป็นสาระส าคัญ หรือมีผลท าให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้เสนอราคารายอื่น 
  6.4 ในการตัดสินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือในการท าสัญญา คณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือส านักงานฯ มีสิทธิให้ผู้เสนอราคาชี้แจงข้อเท็จจริง สภาพ ฐานะ 
หรือข้อเท็จจริงอ่ืนใดที่เกี่ยวข้องกับผู้เสนอราคาได้ ส านักงานฯ มีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอ ไม่รับราคาหรือไม่ท า
สัญญา หากหลักฐานดังกล่าวไม่มีความเหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง  
  6.5 ส านักงานฯ ทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาต่ าสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคาที่เสนอ
ทั้งหมดก็ได้ และอาจพิจารณาเลือกจ้างในจ านวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรืออาจจะยกเลิก
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์โดยไม่พิจารณาจัดจ้างเลยก็ได้ สุดแต่จะพิจารณา ทั้งนี้ เพ่ือประโยชน์ของทาง
ราชการเป็นส าคัญ และให้ถือว่าการตัดสินของส านักงานฯ เป็นเด็ดขาด ผู้เสนอราคาจะเรียกร้องค่าเสียหายใดๆ 
มิได้ รวมทั้งส านักงานฯ จะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และลงโทษผู้เสนอราคาเป็นผู้ทิ้งงาน 
ไม่ว่าจะเป็นผู้เสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกหรือไม่ก็ตาม หากมีเหตุที่เชื่อถือได้ว่าการยื่นเสนอราคากระท าการ
โดยไม่สุจริต เช่น การเสนอเอกสารอันเป็นเท็จ หรือใช้ชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน 
เป็นต้น 
   ในกรณีที่ผู้เสนอราคารายที่เสนอราคาต่ าสุด เสนอราคาต่ าจนคาดหมายได้ว่าไม่อาจ
ด าเนินงานตามสัญญาได้ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือส านักงานฯจะให้      
ผู้เสนอราคานั้นชี้แจงและแสดงหลักฐานที่ท าให้เชื่อได้ว่าผู้เสนอราคาสามารถด าเนินงานตามการประกวดราคาจ้าง
อิเล็กทรอนิกส์ให้เสร็จสมบูรณ์ หากค าชี้แจงไม่เป็นที่รับฟังได้ ส านักงานฯ มีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอหรือไม่รับ
ราคาของผู้เสนอราคารายนั้น 
  6.6 ในกรณีที่ปรากฏข้อเท็จจริงภายหลังจากการพิจารณาข้อเสนอว่า ผู้เสนอราคาที่มีสิทธิ
ได้รับการคัดเลือกเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้สนอราคารายอ่ืน ณ วันประกาศประกวดราคา   
อิเล็กทรอนิกส์ หรือเป็นผู้เสนอราคาที่กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ตามข้อ 1.5 
ส านักงานฯ มีอ านาจที่จะตัดรายชื่อผู้เสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกรายดังกล่าวออก และส านักงานฯ จะพิจารณา
ลงโทษผู้เสนอราคารายนั้นเป็นผู้ทิ้งงาน 
   ในกรณีนี้หากปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นว่าการยกเลิกการพิจารณาผลการเสนอราคา 
ที่ได้ด าเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่ง ปลัดกระทรวงมีอ านาจยกเลิกการพิจารณาผลการ
เสนอราคาดังกล่าวได ้
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  7. การท าสัญญาจ้าง 

  ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะต้องท าสัญญาจ้างตามแบบสัญญาดังระบุในข้อ 1.3 
กับส านักงานฯ ภายใน 7 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง และจะต้องวางหลักประกันสัญญาเป็นจ านวนเงินเท่ากับ
ร้อยละ 5 ของราคาค่าจ้างที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ ให้ส านักงานฯ ยึดถือไว้ในขณะท าสัญญา โดยใช้
หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้ 
    (1) เงินสด 
   (2) เช็คที่ธนาคารสั่งจ่ายให้แก่ส านักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคม
แห่งชาติ โดยเป็นเช็คลงวันที่ที่ท าสัญญาหรือก่อนหน้านั้นไม่เกิน 3 วันท าการของทางราชการ 
   (3) หนังสือค้ าประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามแบบหนังสือค้ าประกันดังระบุ
ในข้อ 1.4 (2) 
   (4) หนังสือค้ าประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย หรือบริษัทเงินทุน
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท์ี่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกัน
ตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ส่วน
ราชการต่างๆ ทราบแล้ว โดยอนุโลมให้ใช้ตามแบบหนังสือค้ าประกัน ดังระบุในข้อ 1.4 (2) 
   (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
   หลักประกันนี้จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ยภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่ผู้ชนะการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (ผู้รับจ้าง) พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาจ้างแล้ว 

 8. ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 

 ส านักงานฯ จะช าระเงินค่าจ้างตามจ านวนที่ก าหนดในสัญญาจ้างหลังจากผู้รับจ้างปฏิบัติงาน
ครบถ้วนตามที่ส านักงานฯ ก าหนด และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับงานเรียบร้อยแล้ว 

 9. อัตราค่าปรับ 

  ค่าปรับตามแบบสัญญาจ้างข้อ 8 จะก าหนดในอัตราร้อยละ 0.10 ของค่าจ้างตามสัญญาต่อวัน 

 10. การรับประกันความช ารุดบกพร่อง 

  ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ซึ่งได้ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ หรือท าสัญญาจ้างตามแบบ
ดังระบุในข้อ 1.3 แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกันความช ารุดบกพร่องของงานจ้างที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาที่จ้าง 
โดยผู้รับจ้างต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน 3 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความช ารุด
บกพร่อง  

  11. ข้อสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอ่ืนๆ 

  11.1  เงินค่าจ้างส าหรับการจ้างครั้งนี้ได้มาจากเงินงบประมาณประจ าปี 2560  
    การลงนามในสัญญาจะกระท าได้ต่อเมื่อส านักงานฯ ได้รับอนุมัติเงินจากส านักงบประมาณ
แล้วเท่านั้น 
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      11.2   เมื่อส านักงานฯ ได้คัดเลือกผู้เสนอราคารายใดให้เป็นผู้รับจ้าง และได้ตกลงจ้างตามที่
ไดป้ระกวดราคาโดยการยื่นข้อเสนอทางอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ถ้าผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือน าสิ่งของมาเพ่ืองานจ้าง
ดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ และของนั้นต้องน าเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางที่มีเรือไทยเดินอยู่ และสามารถ
ให้บริการรับขนได้ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศก าหนด ผู้เสนอราคาซึ่งเป็นผู้รับจ้างจะต้อง
ปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวี ดังนี้ 
    (1) แจ้งการสั่งหรือน าสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศต่อกรมเจ้าท่าภายใน 7 วัน 
นับตั้งแตว่ันที่ผู้รับจ้างสั่งหรือซ้ือของจากต่างประเทศ เว้นแต่เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม ประกาศ
ยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได ้
    (2) จัดการให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย
จากต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่าให้บรรทุกสิ่งของนั้นโดยเรืออ่ืนที่มิใช่
เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของลงเรืออ่ืน หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม
ประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืน 
         (3) ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตาม (1) หรือ (2) ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่าด้วย
การส่งเสริมการพาณิชยนาวี 

  11.3 ผู้เสนอราคาซึ่งส านักงานฯ ได้คัดเลือกแล้ว ไม่ไปท าสัญญา หรือข้อตกลงภายในเวลา
ทีท่างราชการก าหนดดังระบุไว้ในข้อ 7 ส านักงานฯ จะริบหลักประกันการยื่นข้อเสนอ หรือเรียกร้องจากผู้ออก
หนังสือค้ าประกันการยื่นข้อเสนอทันที และอาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหายอื่น (ถ้ามี) รวมทั้งจะ
พิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 

  11.4 ส านักงานฯ สงวนสิทธิที่จะแก้ไขเพ่ิมเติมเงื่อนไขหรือข้อก าหนดในแบบสัญญาให้เป็นไป
ตามความเห็นของส านักงานอัยการสูงสุด (ถ้ามี) 

 12. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 

  ในระหว่างระยะเวลาการจ้างผู้รับจ้างพึงปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ที่กฎหมายและระเบียบ 
ได้ก าหนดไว้โดยเคร่งครัด 

  
 
 

ส านักงานคณะกรรมการ 
พัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 

             กันยายน  2559 



 
 

รายละเอียดการจ้างเหมาบริการท าความสะอาด รวมทั้งดูแลต้นไม ้สนามหญ้า 
และสวนหย่อมของส านักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 

(ส่วนกลาง) และส านักพัฒนาเศรษฐกิจและสงัคมภาคกลาง (สพก.) จ.นนทบุรี 
ประจ าปีงบประมาณ 2560 

 

 
1.  พืน้ที่ท่ีผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบท าความสะอาด 
 1.1 อาคารสุริยานุวัตร (พ้ืนที่ภายใน ภายนอก และบริเวณโดยรอบอาคาร) 
 1.2 อาคาร 1 (ชั้น 1, 2, 3, 4, 5)  
 1.3 อาคาร 2 (ชั้น 1, 2, 3, 4, 5) 
 1.4 อาคาร 3 (ชั้น 2, 3, 4, 5, 6) 
 1.5 อาคาร 4 (ชั้น 1, 2, 3, 4, 5) 
 1.6 อาคาร 5 (ชั้น 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7) 
 1.7 อาคาร 6 (ชั้น 1, 2, 3, 4, 5) 
 1.8 พ้ืนถนน ทางเท้า ลานจอดรถ สนามหญ้า สวนหย่อม และพ้ืนที่ส่วนกลางทั้งหมด 
 1.9 อาคาร สพก. ชั้น 1 ชั้น 2 หอประชุมสุริยานุวัตร จังหวัดนนทบุรี และพ้ืนที่ส่วนกลางทั้งหมด 
 
2. รายละเอียดพื้นที่ท าความสะอาด (โดยประมาณ) ดังนี้ 
 2.1 จ านวนพื้นที่ใช้สอย   
 

อาคาร จ านวนชั้น 
พ้ืนที่ท าความสะอาด 

โดยประมาณ (หน่วย : ตรม.) 

1 5 7,200 
2 5 19,500 
3 6 24,402 
4 5 2,568.75 
5 7 46,1825 
6 5 19,570 

อาคารสุริยานุวัตร 2 744 
อาคาร สพก. จังหวัดนนทบุรี 2 853.50 

พ้ืนถนน ทางเท้า ลานจอดรถ สนามหญ้า สวนหย่อม - 5,100 
  
 
 
 
 

/2.2 จ านวนห้องน้ า... 

เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาข้อ 1.1 
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2.2 จ านวนห้องน้ าอาคาร 1 – 6 อาคารสุริยานุวัตร และอาคาร สพก. จังหวัดนนทบุรี 

อาคาร ชาย หญิง ชาย + หญิง คนพิการ รวม 

1 15 15 4 - 34 

2 11 14 4 - 29 

3 5 6 4 - 15 

4 10 14 - 1 25 

5 16 43 - 1 60 

6 12 16 4 - 32 

อาคารสุริยานุวัตร 4 5 - - 9 

สพก. จังหวัดนนทบุรี 7 11 - - 18 

รวมทั้งสิ้น 222 

 
3.  ผู้รับจ้างจะต้องท าความสะอาดและปฏิบัติงานดังต่อไปนี้ 
 3.1  พ้ืนอาคารทุกชั้น บริเวณรอบนอกตัวอาคาร และห้องน้ าทุกห้อง 
 3.2  กระจกอาคารทั้งภายในและภายนอกอาคาร 
 3.3  ฝาผนัง และฝูาเพดานภายในอาคาร 
 3.4  เสา ราวลูกกรง 
 3.5  รางน้ า ชายคา และกันสาดรอบอาคารทั้งหมด 
 3.6  ม่านทุกชนิดภายในอาคาร 
 3.7  สถานที่หรือส่วนประกอบของอาคารซึ่งโดยสภาพต้องท าความสะอาด 
 3.8  ครุภัณฑแ์ละเครื่องตกแต่งส านักงานฯ 
       - โต๊ะ เก้าอ้ีท างาน 
       - ตู้เก็บเอกสาร ชั้นวางเอกสาร 
       - เฟอร์นิเจอร์ ประติมากรรม ภาพวาด 
       - ชุดรับแขก 
  - โทรศัพท์ 
  - โทรทัศน์ 
      - พัดลม 
       - เครื่องท าน้ าเย็น 
       - อ่ืนๆ 

/3.9 ลิฟต์ทุกตัว... 
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 3.9   ลิฟต์ทุกตัวในอาคาร 
 3.10  จัดโต๊ะ-เก้าอ้ี ในการประชุม อบรม สัมมนา และจัดสถานที่ในการจัดงานต่างๆ 

 3.11  เป็นผู้ช่วยบริการเครี่องดื่ม ชา กาแฟ และอ่ืนๆ เมื่อมีการประชุม อบรม สัมมนา และช่วย
จัดเก็บแก้วน้ า ถ้วยกาแฟ จาน ชาม และอุปกรณ์จากห้องประชุม  

4. อัตราก าลังของพนักงานท าความสะอาด รวมทั้งดูแลต้นไม้ สนามหญ้า และสวนหย่อมส านักงานฯ 
จ านวนทั้งสิ้น 20 คน ประกอบด้วย 

 4.1 หัวหน้าพนักงานท าความสะอาด     จ านวน   1   คน 
 4.2 พนักงานท าความสะอาด      จ านวน 17   คน 
 4.3 พนักงานดูแลต้นไม้ สนามหญ้า และสวนหย่อม   จ านวน   2   คน 

 
โดยแบ่งพ้ืนที่ท าความสะอาด ดังนี้ 

 

ต าแหน่ง อาคาร  ชั้น จ านวน หมายเหตุ 

หัวหน้าพนักงานท าความสะอาด ทุกอาคาร ทุกชั้น 1 

ควบคุม ดูแล พนักงาน 
ท าความสะอาด พนักงานดูแล
ต้นไม้สนามหญ้าและสวนหย่อม
และพ้ืนที่ส านักงานทุกอาคารให้
สะอาดตลอดเวลา 

พนักงานท าความสะอาด 1 1-2 1  

พนักงานท าความสะอาด 1  3 1  

พนักงานท าความสะอาด 1  4-5 1  

พนักงานท าความสะอาด 2-3  1-2 1  

พนักงานท าความสะอาด 2-3 3-4 1  

พนักงานท าความสะอาด 2-3 5-6 1  

พนักงานท าความสะอาด 4 1-5 2  

พนักงานท าความสะอาด 5 1-3 2  

พนักงานท าความสะอาด 5 4-5 1  

พนักงานท าความสะอาด 5 6-7 1  

พนักงานท าความสะอาด 6 1-5 4  

พนักงานท าความสะอาด สพก. จังหวัดนนทบุรี 1-2 1 ถนนรอบอาคาร 
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พนักงานดูแลต้นไม้ สนามหญ้า 
และสวนหย่อม 

พ้ืนถนน ทางเท้า ลานจอดรถ  
สนามหญ้าสวนหย่อม และพ้ืนที่
ส่วนกลางภายนอกทั้งหมด 

2 
 

รวม 20  

 อาคารสุริยานุวัตร ท าความสะอาดอาทิตย์ละ 3 ครั้ง  
 พื้นที่ท าความสะอาดอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสมตามความเห็นของผู้ว่าจ้าง 

 
5. คุณสมบัติท่ัวไปของพนักงานท าความสะอาดและพนักงานดูแลต้นไม้ สนามหญ้า และสวนหย่อม 
 5.1  มีสัญชาติไทย (กรณีไม่มีสัญชาติไทย ให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้าง) 
 5.2  มีอายุไม่ต่ ากว่า 20 ปีบริบูรณ์ และไม่เกิน 50 ปี (ในกรณีที่อายุเกิน 50 ปี ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้

ว่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้าง) 
 5.3  พนักงานดูแลต้นไม้ สนามหญ้า และสวนหย่อม ต้องเป็นเพศชาย (กรณีทดแทนต้องเป็นเพศชาย) 

        5.4  มีสุขภาพร่างกายแข็งแรงสมบูรณ์ ไม่เป็นโรคติดต่ออันตรายร้ายแรงหรืออุปสรรคต่อการ 
ปฏิบัติงาน  

        5.5  มีความซื่อสัตย์สุจริต ขยัน สุภาพเรียบร้อย มีมนุษยสัมพันธ์ที่ดี ใส่ใจในงานที่รับผิดชอบ ประวัติดี 
และผ่านการฝึกอบรมของผู้รับจ้างมาเรียบร้อยแล้ว 

 5.6 ไม่เป็นผู้มีประวัติอาชญากรรม หรือเคยต้องโทษจ าคุก โดยค าพิพากษาของศาลจนถึงที่สุดให้
จ าคุก เว้นแต่ความผิดที่ได้กระท าโดยประมาทหรือลหุโทษ  

  
6. ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 
 - วันจันทร์ – วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 07.00 – 17.00 น. 

 - วันเสาร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

7. รายละเอียดของงานท าความสะอาด  

 7.1   การท าความสะอาดประจ าวัน วันจันทร์ – ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 07.00 – 17.00 น.   

มีรายละเอียดด าเนินการดังนี้ 
 7.1.1  ท าความสะอาดภายในและภายนอกห้องผู้บริหาร ส านัก กลุ่มงานต่างๆ รวมทั้งห้อง

ประชุมและห้องสมุด ให้สะอาดตลอดเวลา 
 7.1.2  กวาดและเช็ดพ้ืนด้วยผ้าม๊อบให้สะอาดอยู่เสมอ  
 7.1.3 ท าความสะอาดพ้ืน และบริเวณโดยรอบของทุกอาคารให้สะอาดตลอดวัน (อย่างน้อย 

วันละ 2 ครั้ง หรือตามความเหมาะสมในแต่ละพ้ืนที่) 
 7.1.4 ดูแลท าความสะอาดห้องน้ าทุกห้อง สุขภัณฑ์ภายในห้องน้ า เช่น อ่างล้างมือ สายฉีด

ช าระ เป็นต้น ให้สะอาดตลอดวัน (ห้องน้ าให้ด าเนินการทุก 15-30 นาที หรือตามความเหมาะสมในแต่ละพ้ืนที่)  
 7.1.5 เก็บกวาดเช็ดถูท าความสะอาดพ้ืนระเบียงทางเดินและบันไดทางข้ึน – ลงภายในอาคาร

และภายนอกอาคารด้วยน้ ายารักษาความสะอาด 
 

/7.1.6 ท าความสะอาด... 
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 7.1.6 ท าความสะอาด กวาด เช็ด ปัดฝุุน หยากไย่ โต๊ะ เก้าอ้ี ครุภัณฑ์ต่างๆ ภายในห้อง
ผู้บริหารส านัก กลุ่มงานต่างๆ รวมทั้งห้องประชุม และห้องสมุด 

 7.1.7 ดูแลท าความสะอาดห้องน้ าภายในห้องผู้บริหาร ส านัก กลุ่มงานต่างๆ รวมทั้งห้อง
ประชุม และห้องสมุด 

 7.1.8 ท าความสะอาดบริเวณด้านหน้า ระเบียง ราวระเบียง  
 7.1.9 ท าความสะอาดภายนอกและภายในลิฟท์ (อย่างน้อยวันละ 1 ครั้ง หรือตามความ

เหมาะสม) 
 7.1.10 เช็ดท าความสะอาดฝาผนัง บันได ราวบันได กระจกภายในอาคาร และภายนอกอาคาร 
 7.1.11 เช็ดท าความสะอาดประตูเปิด-ปิด ทางเข้า-ออก ทั้งด้านในและด้านนอก ด้วยน้ ายาเช็ด

กระจกและเครื่องมือเช็ดกระจก 
 7.1.12 เช็ดกระจกที่มีอยู่ทุกแห่งให้ใสสะอาด (ด าเนินการอย่างน้อยวันละ 1 ครั้ง หรือตาม

ความเหมาะสมในแต่ละพ้ืนที่) 
 7.1.13 เก็บรวบรวมขยะของห้องผู้บริหาร ส านัก กลุ่มงานต่างๆ น าไปทิ้งรวม ณ สถานที่ที่

ส านักงานฯ จัดไว้ให้ทุกวัน ๆ ละ 2 ครั้ง อย่างสะอาดเรียบร้อย  
 7.1.14 เช็ดและล้างที่เขี่ยบุหรี่ เทตะกร้าขยะ รวบรวมเก็บขยะ น า ไปทิ้งรวม ณ สถานที่ที่

ส านักงานฯ จัดไว้ให้ทุกวัน อย่างสะอาดเรียบร้อย 
 7.1.15 ดูแลท าความสะอาดห้องน้ าชาย – หญิงทั้งหมดให้สะอาดอยู่เสมอ พร้อมทั้งดับกลิ่นและฆ่า

เชื้อโรค ให้สะอาดปราศจากกลิ่น โดยให้ผู้รับจ้างจัดหาต้นไม้ประดับภายในห้องน้ าและภาชนะส าหรับใส่
ต้นไม้ประดับ  พร้อมทั้งดูแลให้สวยงามตลอดเวลา ดูแลกระดาษช าระ(อย่างหนาและนุ่มนวล) และสบู่เหลว 
(ท่ีได้มาตรฐาน อย.) ในห้องน้ าอย่างเพียงพอตลอดเวลาที่เจ้าหน้าที่ของส านักงานฯ ปฏิบัติงาน  

 7.1.16 ตรวจตราความเรียบร้อยของตัวอาคาร อุปกรณ์ต่างๆ ก่อนออกจากตัวอาคาร และ
รายงานสิ่งของที่ช ารุดเสียหายที่เกิดข้ึนโดยด่วน 

 7.1.17 รดน้ า พรวนดินต้นไม้ ที่ระเบียงด้านหน้าอาคารเป็นประจ าทุกวัน อย่างน้อยวันละ  
1 ครั้ง  หรือตามความเหมาะสมของชนิดต้นไม้ที่อยู่บริเวณดังกล่าว  

 7.1.18 ดูแลปิดน้ า - ไฟฟูา และตรวจตราความเรียบร้อยก่อนออกจากตัวอาคารเมื่อเสร็จงาน 
 7.1.19 ท าความสะอาดพ้ืนถนน ทางเท้า ลานจอดรถ สนามหญ้า สวนหย่อม และพ้ืนที่

ส่วนกลางทั้งหมด หากบริเวณพ้ืนที่ดังกล่าวมีน้ าขังเป็นแอ่ง ให้กวาดออกเพ่ือให้สามารถเดินได้สะดวก 
 7.1.20  อาคารสุริยานุวัตร ท าความสะอาดอย่างน้อยสัปดาห์ละ 3 วัน หรือตามความเหมาะสม 

ตามท่ีผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนที่ได้รับมอบหมายเห็นสมควร 
 7.1.21 การจัดเก็บวัสดุอุปกรณ์ส าหรับท าความสะอาด ให้น าไปเก็บตามจุดต่างๆ ที่ก าหนดไว้

และจัดให้เป็นระเบียบเรียบร้อย 
 7.1.22  ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามสถานที่หรือส่วนประกอบของอาคารที่ไม่ได้ระบุไว้ ซึ่งโดยสภาพ 

ต้องท าความสะอาด หรือ ส านักงานฯ มอบหมาย 

 7.2  การท าความสะอาดประจ าสัปดาห์ (เพิ่มขึ้นจากการท าความสะอาดประจ าวัน)ให้พนักงาน
ทุกคนมาปฏิบัติงานในวันเสาร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. ถึงเวลา 16.30 น. ก าหนดให้ท าความสะอาดหมุนเวียนใน
แต่ละสัปดาห์ตามอาคารและสถานที่ต่าง ๆ (เว้นแต่มีเหตุสุดวิสัยอันจ าเป็น ผู้ว่าจ้างจะสั่งระงับ เปลี่ยนแปลง หรือ
ก าหนดสถานที่การท าความสะอาดตามความเหมาะสมแต่ละกรณี)  

/โดยก่อนเริ่ม... 



6 
 
โดยก่อนเริ่มปฏิบัติให้หัวหน้าพนักงานท าความสะอาด แจ้งฝ่ายบริหารงานทั่วไป หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายทราบ
ก่อน ตามรายการดังต่อไปนี้  

 7.2.1 ท าความสะอาด ปัดหยากไย่ ตามเพดาน ฝาผนัง และซอกมุมต่างๆ 
 7.2.2 ท าความสะอาดฝาผนัง เช็ดรอยเปื้อนตามฝาผนังด้วยน้ ายา  
 7.2.3 ลบรอยเปื้อนตามขอบประต ู- หน้าต่าง และสวิทซ์ไฟ 
 7.2.4 เช็ดรอยคราบสกปรกตามขอบประตูต่างๆ ของห้องน้ าด้วยน้ ายาที่เหมาะสมกับวัสดุ 
 7.2.5 เช็ดท าความสะอาดลูกกรงบันไดและราวระเบียงของส านักงานฯ ทั้งหมด 
 7.2.6 ดูแลท าความสะอาดแผ่นปูายชื่อต่างๆ 
 7.2.7 ท าความสะอาดกระจกหน้าต่าง บานประตูกระจกทุกบาน และบริเวณที่เป็นกระจก

ภายในอาคารทั้งหมด 
 7.2.8 ล้างตะกร้าผง เศษขยะ และภาชนะอ่ืนๆ ที่รองรับผง เศษขยะ 
 7.2.9 เช็ดถูและขัดเงาบริเวณที่เป็นไม้หรือโลหะ เฟอร์นิเจอร์ ชุดรับแขก เครื่องใช้ส านักงาน เครื่อง

ตกแต่งส านักงานและครุภัณฑ์ต่าง ๆ ด้วยน้ ายาที่เหมาะสม และจัดให้เป็นระเบียบเรียบร้อย 

 7.3  การท าความสะอาดประจ าเดือน ให้พนักงานทุกคนมาปฏิบัติงานในวันเสาร์ตั้งแต่เวลา  
08.30 น. ถึงเวลา 16.30 น. โดยก่อนเริ่มปฏิบัติให้หัวหน้าพนักงานท าความสะอาด แจ้งฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายทราบก่อน ตามรายการดังต่อไปนี้ 

 7.3.1 ท าความสะอาดห้องประชุม ประจ าทุกเดือน 
 7.3.2 ท าความสะอาดดูดฝุนุพรม ผ้าม่าน และมู่ลี่ ในห้องต่าง  ๆ พรอ้มทั้งเช็ดท าความสะอาดมู่ลี่ 

ปรับแสงใหส้ะอาด 
 7.3.3 ปัด กวาด เช็ด ถู ผนัง/ทางเดิน และบันไดหนีไฟ 
 7.3.4 เช็ดขอบประตูที่ท าด้วยไม้ อลูมิเนียม ตลอดจนฝากั้นห้อง 
 7.3.5 เช็ดกระจกทั้งหมดภายใน และภายนอกอาคาร 
 7.3.6 เช็ดกระจก ปัดหยากไย่ ทั้งภายใน และภายนอกอาคารส านักงานฯ 
 7.3.7 ขัดเงาส่วนที่เป็นโลหะทั้งหมด 
 7.3.8 ลอกท่อระบายน้ าบริเวณรอบอาคารสุริยานุวัตร บริเวณห้องอาหาร และบริเวณ

โดยรอบ ภายในส านักงาน ตลอดแนว เก็บเศษขยะตา่งๆ ที่ตกลงในท่อให้น้ าระบายได้ดี 
 7.3.9 ดูแลท าความสะอาดกันสาดทุกชั้น/อาคาร ที่สามารถออกไปท าความสะอาดได้ 

 7.4  การท าความสะอาดประจ าทุก 3 เดือน ทุกระยะเวลา 3 เดือน ให้พนักงานทุกคนมา
ปฏิบัติงานในวันเสาร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. ถึงเวลา 16.30 น. โดยก่อนเริ่มปฏิบัติให้หัวหน้าพนักงานท าความ
สะอาด แจ้งฝ่ายบริหารงานทั่วไป หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายทราบก่อน ตามรายการดังต่อไปนี้ 

 7.4.1 ท าความสะอาดทุกอาคาร โดยท าการเคลือบเงาพ้ืนที่บริเวณอาคารโดยรอบและพ้ืนที่ภายในห้อง
ผู้บริหาร ส านัก กลุ่มงานต่างๆ รวมทั้งห้องประชุม และห้องสมุด และ/หรือตามความเหมาะสม  

 7.4.2 ปัดหยากไย่ในที่สูงภายนอก และภายในอาคารที่อยู่ในความรับผิดชอบ 
 7.4.3 ล้างพ้ืน ขัดพ้ืน และเคลือบเงาพ้ืน ด้วยเครื่องขัดพ้ืน โดยใช้น้ ายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับ

วัสดุพ้ืน 
 7.4.4 ล้างห้องน้ าทั้งหมด 
 7.4.5 การท าความสะอาดประจ าทุก 3 เดือน ผู้ว่าจ้างอาจปรับเปลี่ยน ขึ้นอยู่กับความสกปรก

ของอาคาร 
/7.5 การท าความสะอาด... 
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 7.5  การท าความสะอาดประจ าทุก 6 เดือน ทุกระยะเวลา 6 เดือน ให้พนักงานทุกคนมา
ปฏิบัติงานในวันเสาร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. ถึงเวลา 16.30 น. โดยก่อนเริ่มปฏิบัติให้หัวหน้าพนักงานท าความ
สะอาด แจ้งฝ่ายบริหารงานทั่วไป หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายทราบก่อน ตามรายการดังต่อไปนี้ 
   7.5.1 เช็ดท าความสะอาดโคมไฟส่องสว่าง และหลอดไฟ ตามความเหมาะสม 

 7.5.2 การซักพรมอาคารสุริยานุวัตร ทุก 6 เดือน/ครั้ง ดูดฝุุนละออง เศษผง บนหน้าพรม
ให้สะอาด เลือกด าเนินการซักพรมโดยวิธีที่เหมาะสม เช่นวิธี Extraction Cleaning , วิธี Bonnet Cleaning 
(Rotary Shampoo) , วิธี Dry Foam Cleaning หรือวิธี Dry Powder System หรือวิธีที่เหมาะสม 

 7.5.3 การซักพรมต้องปฏิบัติตามวิธีการและการใช้วัสดุแต่ละวิธีการซักให้ถูกต้อง เหมาะสม 
ไม่ก่อให้เกิดความเสียหายและไม่เสียความสวยงามหลังการซัก (ด าเนินการซักพรมตามแผนงานที่ก าหนด หรือ
ตามความเหมาะสมของพ้ืนที่ในแต่ละบริเวณท่ีมีการใช้งาน หรือเมื่อเกิดเหตุที่ต้องท าความสะอาดทันที) 

 

8.  รายละเอียดของงานดูแลต้นไม้ สนามหญ้า และสวนหย่อม ดังนี้ 
 8.1 งานบ ารุงรักษาต้นไม้ ภายนอกอาคาร ก าหนดให้ปฏิบัติงานในรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
 8.1.1 ผู้รับจ้างต้องจัดส่งพนักงานที่มีความช านาญและประสบการณ์ด้านการเกษตร เครื่องมือ 
เครื่องใช้ และอุปกรณ์ต่างๆ พร้อมวัสดุการเกษตร ดิน ปุ๋ย ยาปราบศัตรูพืช ให้พร้อมก่อนเข้าปฏิบัติงาน เพ่ือให้
ท างานได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
 8.1.2 ดูแลสวนหย่อม ไม้ยืนต้น ไม้พุ่ม ไม้คลุมดิน สนามหญ้าและไม้กระถาง บริเวณภายนอก
อาคารทั้งหมด ให้มีความสวยงาม โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
  - งานก าจัดวัชพืช ได้แก่ การถอนหญ้าธรรมชาติและวัชพืชที่ข้ึนปะปนอยู่ในบริเวณสนาม
หญ้า ต้นไม้ หรือบริเวณรอบตัวอาคารของผู้ว่าจ้าง ให้ผู้รับจ้างด าเนินการถอนออกอย่างน้อยเดือนละ 2 ครั้ง  
หรือตามท่ีผู้ว่าจ้างก าหนด ส่วนในฤดูฝนอาจเป็น 10 วัน/ครั้ง 
  - งานตัดแต่งกิ่งไม้ยืนต้น อาทิเช่น ต้นไทร ต้นหูกระจง ต้นโพธิ์ ต้นหางนกยูง ไม้พุ่มและ
ไม้คลุมดิน ได้แก่ งานตัดแต่งไม้ยืนต้นตามหลักวิชา ผู้รับจ้างต้องตัดแต่งไม้ยืนต้นให้มีความโปร่ง โดยตัดกิ่งไม้
ออกไม่ให้พุ่มแน่นจนเกินไป และด าเนินการทุกๆ 3 เดือน งานตัดแต่งไม้พุ่ม ไม้คลุมดิน ผู้รับจ้างต้องตัดแต่งกิ่ง
ไม้พุ่ม ไม้คลุมดิน ให้ได้รูปทรงและสวยงานอย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง หรือตามท่ีผู้ว่าจ้างก าหนด 
  - งานปูองกันและก าจัดศัตรูพืช ได้แก่ การก าจัดแมลง เชื้อรา โรคเน่าและโรคต่างๆ ของ
หญ้าและต้นไม ้ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาเคมีปูองกันและยาปราบศัตรูพืชพร้อมอุปกรณ์ มาด าเนินการปูองกันและ
ก าจัดแมลง รวมทั้งโรคพืชต่างๆ ตามหลักวิชาการอย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง และต้องแจ้งผู้ว่าจ้างหรือผู้แทน
ของผู้ว่าจ้างทุกครั้งก่อนการปฏิบัติงาน 
  - งานพรวนดิน ใส่ปุ๋ย และปรับเปลี่ยนหน้าดิน ได้แก่ การพรวนดิน สับขอบรอบโคน
ต้นไม้ใหญ่ แปลงไม้พุ่ม ไม้คลุมดิน และใส่ปุ๋ยอินทรีย์ ปุ๋ยหมัก หรือปุ๋ยเคมี สลับกัน เพ่ือบ ารุงต้นไม้และสนาม
หญ้า หลังจากให้ปุ๋ยแล้วรดน้ าให้ปุ๋ยละลายทันที เช้ารุ่งขึ้นรดน้ าอีกครั้ง โดยให้ด าเนินการอย่างน้อยเดือนละ 1 
ครัง้ รวมทั้งการจัดหาดินที่สมบูรณ์มาเปลี่ยนหรือปรับปรุงหน้าดินที่หมดสภาพตามหลักวิชาการ 
  - งานรดน้ าต้นไม้ ได้แก่ การรดน้ าต้นไม้โดยใช้สายยางติดหัวฉีด ผู้รับจ้างต้องรดน้ าต้นไม้
และสนามหญ้าทุกวัน โดยผู้รับจ้างต้องจัดหาสายยางและอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้อง เช่น สายยาง หัวฉีดพ้นน้ าชนิด
ปรับได ้เป็นต้น 
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การรดน้ าต้นไม้ในอาคารและนอกอาคาร ก าหนดให้ช่วงเช้าก่อนเวลา 09.00 น. และช่วงบ่ายหลัง 16.00 น. 
เป็นต้น การรดน้ าต้นไม้โดยใช้ระบบรดน้ าอัตโนมัติ ผู้รับจ้างต้องดูแลการรดน้ าของระบบรดน้ าอัตโนมัติ ที่อยู่
บริเวณสนามหญ้าให้น้ ากระจายทั่วถึง รวมทั้งปรับจุดของหัวรดน้ าให้เหมาะสมกับพ้ืนที่และเวลา 
  - งานท าความสะอาดพ้ืนที่ ได้แก่ การเก็บกวาดหญ้า ใบไม้ กิ่งไม้ และวัสดุอ่ืนๆ ที่ท า
ความสกปรกแก่สนามหญ้า สวนหย่อม และพ้ืนที่ส่วนกลางทั้งหมด รวมทั้งขยะที่มีผู้ทิ้งไว้ในกระถางต้นไม้หรือ
โคนต้นไม้ และให้รวบรวมน าไปทิ้งในที่ที่จัดไว้ทุกวัน และในกรณีพ้ืนถนน ทางเท้า ลานจอดรถ และพ้ืนที่
ส่วนกลางภายนอกอาคารทั้งหมด มีน้ าขัง ให้กวาดออกเพ่ือให้สามารถเดินได้สะดวก 

 8.1.3 ตัดแต่งต้นไม้ สนามหญ้า และท าความสะอาดหอประชุมสุริยานุวัตร จังหวัดนนทบุรี 
อย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง 
 8.1.4 ดูแล บ ารุงรักษาไม้ประดับภายในอาคารทุกอาคาร รวมทั้งหอประชุมสุริยานุวัตร จังหวัด
นนทบุรี 
           8.1.5 ดูแล ตัดแต่งต้นไม้ ก าจัดวัชพืช เก็บกวาดบริเวณสนามสวนหย่อม และต้นไม้ ให้อยู่ใน
สภาพที่สวยงามไม่รกรุงรัง และตัดหญ้าบริเวณสนาม (สพก. จ.นนทบุรี) ทุกๆ 3 เดือน หรือตามที่ผู้ว่าจ้าง
ก าหนด 
 8.2  งานดูแลต้นไม้บริเวณทางเดินภายในอาคาร ก าหนดให้ผู้รับจ้างต้องดูแล และรดน้ าต้นไม้บริเวณ
ระเบียงอาคารและทางเดินภายในอาคารเป็นประจ าตามความเหมาะสม หรือตามท่ีผู้ว่าจ้างก าหนด 
 8.3 งานอ่ืนๆ ที่ผู้ว่าจ้างจะตกลงให้ผู้รับจ้างด าเนินการตามความเหมาะสม เพ่ือประโยชน์สูงสุดของ
ทางราชการ 
 8.4  ผู้รับจ้างจะต้องด าเนินการตามท่ีผู้ว่าจ้างสั่งการเพิ่มเติม 
  

9.  รายการท าความสะอาดตามที่ผู้ว่าจ้างเห็นสมควรให้ด าเนินการ 
 9.1 ขัดล้างท าความสะอาดพ้ืนและลงน้ ายาเคลือบเงาพ้ืนในส่วนที่สกปรกหรือไม่เงางาม 
 9.2 การท าความสะอาดเป็นครั้งคราวนี้จะท าในเวลาผู้ว่าจ้างต้องการใช้พ้ืนที่เป็นการเร่งด่วน  

 ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาพนักงานมาท าความสะอาดเพ่ือให้พ้ืนที่นั้นอยู่ในสภาพที่พร้อมจะใช้งาน 
 9.3 ท าความสะอาดห้องผู้บริหารและห้องประชุมทุกห้อง อย่างน้อยปีละ 2 ครั้ ง หรือตามที่ผู้ว่าจ้าง 

หรือผู้แทนที่ได้รับมอบหมายเห็นสมควร 
 9.4 ท าความสะอาดหอประชุมสุริยานุวัตร จังหวัดนนทบุรี 
 9.5 ท าความสะอาดประตูม้วน อาคาร 4 ทุกบาน/ช่อง ให้สะอาด 
 9.6 ท าความสะอาด ผนังภายนอกอาคารสุริยานุวัตรโดยรอบให้สะอาดอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 
 9.7 เช็ดท าความสะอาดกระจกทั้งภายในและภายนอกอาคารสูง อย่างน้อยปีละ1 ครั้ง ตามที่ 

 ผู้ว่าจ้าง หรือผู้แทนที่ได้รับมอบหมายเห็นสมควร 
 

10. วิธีการและข้ันตอนการท าความสะอาดอาคารและสถานที่ 

  ก่อนการท าความสะอาดทุกครั้ง ต้องมีป้ายเตือนในบริเวณที่ท าความสะอาด ตามความเหมาะสม 
เช่น พื้นเปียก ขออภัยในความไม่สะดวก เป็นต้น เพื่อความปลอดภัยและสะดวกแก่ผู้ใช้พื้นที่บริเวณ
ดังกล่าว 

 
/10.1 การท าความสะอาด... 
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 10.1 การท าความสะอาดพื้น 
   10.1.1 การปัดกวาด ดูดฝุุน 
   ให้ปัดกวาดหรือดูดฝุุน ตามชั้นอาคาร ทางเดินเท้า ทางเดินบันได พ้ืนที่บริเวณหน้า
ลิฟท์ ในลิฟท์ บันไดหนีไฟ ให้สะอาดปราศจากเศษผง ฝุุนละออง และน าขยะไปทิ้งนอกตัวอาคาร ณ ที่ทิ้งขยะที่
ผู้ว่าจ้างก าหนด การปัดกวาดโดยทั่วไปให้ใช้ไม้กวาดขนอ่อนในการปัดกวาด เว้นแต่พ้ืนที่ที่เป็นพรม ให้ใช้แปรง
ปัด หรือเครื่องดูดฝุุน หากมีการเคลื่อนย้ายเฟอร์นิเจอร์ หรือเครื่องใช้ส านักงานเมื่อท าความสะอาดเสร็จให้จัด
เข้าท่ีเดิม โดยไม่เกิดความเสียหายแก่พ้ืน เฟอร์นิเจอร์หรือเครื่องใช้ส านักงานอ่ืนๆ 
  10.1.2 การถูด้วยม๊อบ 
    หลังจากท าความสะอาดตามข้อ 10.1 แล้วให้ถูพ้ืนต่างๆ ด้วยม๊อบชุบน้ าบิดหมาด ๆ  
ม๊อบที่น ามาใช้งานต้องเป็นม๊อบที่สะอาดและหมั่นเปลี่ยนน้ าท าความสะอาดเสมอ หากบริเวณใดมีความสกปรก
มากให้ใช้น้ ายาขัดพ้ืนหรือน้ าสบู่อ่อนตามความเหมาะสม ทั้งนี้รวมถึงการขจัดรอยหรือต าหนิต่าง ๆ บนพ้ืนซึ่ง
เกิดจากรอยรองเท้า รอยล้อเลื่อน และรถเข็น ส าหรับพื้นที่ที่เป็นพรม รอยเปื้อนบนพรมจะต้องท าความสะอาด
ด้วยน้ ายาอย่างดีตามความเหมาะสม หลังจากเช็ดถูพ้ืนแล้วบริเวณพ้ืนที่ต่าง ๆ จะต้องสะอาดปราศจากเศษผง
ฝุุนละอองและไม่มีรอยเหวี่ยงของม๊อบติดอยู่ตามขอบก าแพง ฝาผนัง เฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงาน และไม่มี
ความเสียหายใดๆ เกิดข้ึนจากการปฏิบัติงานดังกล่าว 
              10.1.3 การลงน้ ายาขัดพ้ืน เคลือบเงาพ้ืน 
   การลงน้ ายาขัดพ้ืน เคลือบเงา ให้ท าหลังจากด าเนินการตามข้อ 10.1.1 และข้อ 10.1.2 
แล้ว และการลงน้ ายาดังกล่าวในบริเวณใดก็ตาม จะต้องระมัดระวังไม่ให้ฝาผนังหรือขอบก าแพงหรือขอบโต๊ะ ตู้ 
ต่างๆ เปรอะเปื้อนเป็นรอยหรือช ารุดเสียหาย 
   10.1.4 การขัดพ้ืนและการขัดเงา 
   ให้ท าทันทีหลังจากลงน้ ายาขัดพ้ืนหรือเคลือบเงาพ้ืน ทั้งนี้ ให้ผู้รับจ้างพิจารณาเลือกใช้
เครื่องมือเครื่องใช้ วัสดุและอุปกรณ์ตามความเหมาะสมกับวัสดุพ้ืน โดยไม่ก่อให้เกิดความเสียหาย หรือต าหนิ  
ใดๆ บนพ้ืน เก็บรายละเอียดของคราบต่างๆ ในพ้ืนที่ขัดล้าง หรือตามบริเวณซอก หลบมุม เพ่ือเตรียมพ้ืนผิวให้
สะอาดหมดจดก่อนลงน้ ายาเคลือบพ้ืน 
  10.1.5 การลอกพ้ืนและเคลือบพ้ืนด้วยน้ ายา 
    การลอกพ้ืนและเคลือบพ้ืนด้วยน้ ายา เพ่ือให้ผิวพ้ืนสะอาดปราศจากต าหนิและรอยมี
ความสวยงามทนทานนั้น ให้ผู้รับจ้างด าเนินการตามความเหมาะสมกับวัสดุพ้ืน ทั้งนี้ เมื่อท าการลอกพ้ืนและ 
เคลือบพื้นด้วยน้ ายา ให้เคลื่อนย้ายเฟอร์นิเจอร์ลอยตัวและเครื่องใช้ส านักงาน (ที่เคลื่อนย้ายได้) หลังจากน้ ายา
แห้งดีแล้วให้ขัดพ้ืนให้สะอาด และน าเฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงานกลับเข้าที่เดิม การลอกพ้ืนและเคลือบ
พ้ืนด้วยน้ ายาจะต้องใช้น้ ายาที่เป็นผลิตภัณฑ์ที่มีคุณภาพสูง ที่สามารถช่วยรักษาความคงทนยืดอายุการใช้งาน
และมีความสะอาดเงางามอย่างดีเยี่ยม 
  10.1.6 การท าความสะอาด 
    ให้ดูดฝุุนละออง เศษผง ที่หลุดร่วงอยู่บนหน้าพรมให้สะอาด ในกรณีที่ท าการซักพรม
โดยการซักแห้งหรือวิธีการอ่ืนใดก็ตามต้องไม่ก่อให้เกิดความเสียหายและเสียความสวยงาม 
 
 
 

 
/10.2 การท าความสะอาด... 



10 
 
 10.2 การท าความสะอาดเฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงาน 

 ให้ปัดกวาด เช็ดถู เครื่องใช้ส านักงาน เช่น โต๊ะ เก้าอ้ี ตู้และชั้นเก็บวางเอกสาร ฯลฯ ให้สะอาด
ปราศจากฝุุนละออง หยากไย่ ใยแมงมุม คราบสกปรกและรอยต่างๆ หากมีการเคลื่อนย้ายออกจากที่ให้น ากลับ
เข้าท่ีเดิมเม่ืองานแล้วเสร็จ โดยไม่ให้เกิดความเสียหายใด ๆ 
  10.3 การท าความสะอาดฝาผนังและเพดาน 
ให้ปัดกวาด เช็ดถู ดูดฝุุน ให้สะอาดปราศจากฝุุนละออง หยากไย่ ใยแมงมุม คราบสกปรก หรือรอยต่าง ๆ และ
ไม่มีเศษผงตกค้างอยู่บนพ้ืนห้อง การท าความสะอาดในข้อนี้ให้รวมถึงประตู หน้าต่าง ขอบประตูและขอบ
หน้าต่างด้วย  
  10.4 การท าความสะอาดห้องสุขาและสุขภัณฑ์  
  - ใช้น้ ายาและครีมท าความสะอาดส่วนที่เช็ดด้วยน้ าเปล่าไม่ออก 
  - ใช้ผ้าชุบน้ าเช็ดท าความสะอาด 
  - ล้างพื้นด้วยน้ ายาล้างห้องน้ า 
  - ขจัดสิ่งสกปรกเครื่องสุขภัณฑ์ เช่น อ่างล้างหน้า โถปัสสาวะ และโถส้วม ด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อ 

 อย่างดีตามความเหมาะสม ให้สะอาดปราศจากกลิ่น และคราบสกปรก 
  - น าขยะในห้องน้ าไปท้ิงในที่ท่ีส านักงานฯ ก าหนด 
               - เติมสบู่เหลวส าหรับล้างมือและใส่กระดาษช าระมิให้ขาด           
       10.5 การท าความสะอาดกระจก  

ให้เช็ดกระจกด้วยน้ ายาเช็ดกระจก หรือล้างด้วยน้ าสบู่อ่อนแล้วล้างด้วยน้ าและเช็ดให้แห้ง  
ให้กระจกใสสะอาดปราศจากคราบสกปรก ต าหนิหรือรอยสัมผัส และห้ามใช้ผงขัดในการท าความสะอาด  
 10.6 การท าความสะอาดม่าน 
  ให้ดูแลรักษาความสะอาดม่านและม่านปรับแสง ให้สะอาดปราศจากฝุุนละออง หยากไย่ และ 
คราบสกปรก การท าความสะอาดให้เช็ดด้วยผ้าชุบน้ าบิดหมาด ๆ หรือใช้เครื่องดูดฝุุนละอองที่เหมาะสม โดยไม่
ก่อให้เกิดความเสียหายใด ๆ  
  10.7 การขัดเงาบริเวณที่เป็นโลหะ 
     ส่วนประกอบใด ๆ ในอาคารที่เป็นโลหะให้ดูแลรักษาให้เงางามอยู่เสมอและไม่มีคราบสกปรก
และคราบสนิมจับ 
  10.8 การท าความสะอาดประตูม้วน 
     ดูแลรักษาความสะอาดประตูม้วนให้ปราศจากฝุุนละออง หยากไย่ และสิ่งสกปรกต่าง ๆ 
  10.9 การตกแต่งดูแลบ ารุงรักษาสวนหย่อม 
    ให้ถือว่าการตกแต่งดูแลบ ารุงรักษาสวนหย่อมเป็นส่วนหนึ่งของงานท าความสะอาด โดย 
ผู้รับจ้างต้องรดน้ าต้นไม้ในกระถาง สวนหย่อม และสนามหญ้า สม่ าเสมอทุกวัน คอยดูแลพรวนดินและใส่ปุ๋ย 
เป็นครั้งคราวให้มีความสมบูรณ์ สวยงามอยู่เสมอ ถ้ามีต้นไม้และต้นหญ้าตายหรือไม่เจริญงอกงามเท่าที่ควร 
ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบในการปลูกชดเชยหรือซ่อมแซมให้ด้วย และหากมีต้นไม้ ต้นหญ้าเพ่ิมขึ้นจากเดิม 
ผู้รับจ้างจะต้องบ ารุงรักษาด้วย 
  10.10 ในกรณีที่รายละเอียดมาตรฐานของงานท าความสะอาดนี้ มิได้ก าหนดรายละเอียดในบางส่วน 
แต่เป็นงานที่ผู้รับจ้างจะต้องท าแล้ว ให้ผู้รับจ้างด าเนินการท าความสะอาดและบริการตามสภาพของงานนั้น ๆ 
หรือตามค าสั่งของผู้ว่าจ้างด้วย 
 

/11. การจัดหา... 
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11.  การจัดหาวัสดุ อุปกรณ์และเครื่องมือที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
  11.1 เครื่องมือ เครื่องใช้ และอุปกรณ์ท าความสะอาด  
   เครื่องมือ ผลิตภัณฑ์ที่ใช้ในการท าความสะอาดและดูแลบ ารุงรักษาต้นไม้และสวนหย่อม 
อุปกรณ์ต่างๆ ผู้รับจ้างจะต้องมีสต็อกของให้เพียงพอต่อการใช้งานทั้งประจ าวัน ประจ าสัปดาห์ ประจ าเดือน หาก
เมื่อเกิดการช ารุดต้องสามารถเปลี่ยนอุปกรณ์ได้ทันที และจะต้องมีอุปกรณ์ท าความสะอาดให้พนักงานท าความ
สะอาดตามชั้น หรือตามจุดต่างๆ อย่างละ 1 ชุด ด้วยทุนทรัพย์ของผู้รับจ้างทั้งสิ้น ตามความเหมาะสมของงาน 
หรือตามที่ผู้ว่าจ้างก าหนด โดยมีอุปกรณ์ดังต่อไปนี้ 
 
 

ล าดับที่ รายการ จ านวน หมายเหตุ 
1 เครื่องขัดพ้ืนพร้อมแปลงและแผ่นขัด ไม่น้อยกว่า 2 เครื่อง  
2 เครื่องดูดฝุุน ไม่น้อยกว่า 3 เครื่อง  
3 เครื่องซักพรม เพียงพอ  
4 เครื่องปั๊มน้ าหรือฉีดน้ าร้อน-น้ าเย็น   

พร้อมอุปกรณ์ครบชุด ” 
ส าหรับล้างคราบสกปรก 
บนพื้นและฝาผนังอาคาร 

5 ปลั๊กไฟสายพ่วง ความยาวไม่น้อยกว่า 20 เมตร ไม่น้อยกว่า 2 อัน  
6 บันไดอลูมิเนียม 

ความสูง 2.5 เมตร และความสูง 3.5 เมตร เพียงพอ 
 

7 รถเข็นขยะ ไม่น้อยกว่า 2 คัน  
8 อุปกรณ์เช็ดกระจก ไม้กรีดกระจกพร้อมด้ามต่อ

อุปกรณ์ ถุงมือยาง ฟองน้ า+สก๊อตไบท์ เพียงพอ  
9 ไม้กวาด ที่ตักขยะ ถังขยะ ”  
10 ไม้ปัดหยากใย่ ”  
11 ไม้ปัดขนไก่อย่างดี ”  
12 ถุงด าใส่ขยะ ”  
13 ผ้าชามวัร์เช็ดกระจก ”  
14 ผ้าขนหน ู(ไมโครไฟเบอร์) ”  
15 ถังน้ า ขันน้ า ที่ปั้มห้องน้ า และแปรงขัดห้องน้ า

ชนิดต่าง ๆ ทุกชั้น  
16 สายยางความยาวประมาณ 5 เมตร ทุกชั้น  
17 พรมเช็ดเท้าหนา้ห้องน้ าชาย – หญิง เพียงพอ  
18 ผ้ากันลื่นบริเวณพ้ืนเปียก ”  
19 ผงขัด ผงซักฟอก ”  
20 น้ ายาที่ใช้ในการท าความสะอาด ”  
21 สเปรย์ปรับอากาศ (กลิ่นหอมอ่อนส าหรับห้อง

ประชุมตามที่ผู้ว่าจ้างก าหนด) ”  
22 ไม้ม๊อบพร้อมผ้าม๊อบถูพ้ืน  

 ” 
(ถูพ้ืนห้องน้ าสีน้ าเงิน)  
(ถูพ้ืนอาคารสีขาว) 
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23 ไม้รีดน้ า (บริเวณพ้ืน) ”  
24 ไม้ดันฝุุนพร้อมผ้าดันฝุุน ”  
25 รถใส่น้ าถูม๊อบ และบีบม๊อบ ”  
26 กระบอกฉีดน้ า ”  
27 ปูายเตือนระหว่างท าความสะอาด ทุกชั้น  
28 กระดาษช าระม้วนใหญ่ที่มีความหนา 2 ชั้น  

มีคุณสมบัติเหนียวนุ่ม ซึมซับได้ดี 
เพียงพอ 

 
29 กระดาษช าระม้วนเล็กที่มีความหนา 2 ชั้น  

มีคุณสมบัติเหนียวนุ่ม ซึมซับได้ดี ”  
30 กล่องใส่กระดาษช าระในห้องน้ า ทุกห้อง  
31 ก้อนดับกลิ่นคุณภาพดี เพียงพอ ตามท่ีผู้ว่าจ้างก าหนด 
32 ขวดปั้มพร้อมสบู่เหลวล้างมือ ”  
33 ถุงใส่ผ้าอนามัยพร้อมที่แขวน ” ส าหรับห้องน้ าหญิง 

วัสดุ อุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในงานท าความสะอาด ตามความจ าเป็นและเหมาะสมที่ต้องน ามาใช้ในงานท าความสะอาด 
 
         11.2  น้ ายาชนิดต่าง ๆ ที่ใช้ในการท าความสะอาด  
      ผู้รับจ้างต้องแสดงรายละเอียดการใช้น้ ายา ได้แก่ ชื่อ ยี่ห้อ ผู้ผลิต และจ าหน่าย คุณสมบัติ
ส าหรับการใช้งานประเภทใด และแสดงรายละเอียดต่าง ๆ ที่เป็นส่วนผสมของน้ ายาให้ชัดเจน อีกทั้งจะต้องมีมาตรฐาน
การรับรองคุณภาพจากหน่วยงานที่ก ากับดูแลภายในประเทศที่เชื่อถือ และรับรองได ้
 
 

ล าดับที่ รายการ จ านวน หมายเหตุ 
1 น้ ายาล้างพ้ืน ลอกแว๊กซ์ เพียงพอ  
2 น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน (แว็กซ์น้ า) ”  
3 น้ ายาท าความสะอาดพ้ืนทั่วไป ”  
4 น้ ายาซักพรม ”  
5 น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่นต่าง ๆ ”  
6 น้ ายาล้างห้องน้ าและกัดสนิม  

(ไม่มีกลิ่นและควัน) 
”  

7 น้ ายาขัดล้างอลูมิเนียม สแตนเลส  
และทองเหลือง 

”  

8 น้ ายาขจัดคราบหินปูนและสิ่งสกปรก 
ตามพ้ืนและผนัง 

”  

9 น้ ายาเช็ดกระจก ”  
10 น้ ายาดันฝุุน ”  

11 น้ ายาขัดเงา ” 
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12 น้ ายาเช็ดท าความสะอาดเฟอร์นิเจอร์และ 
ครุภัณฑ์ต่าง ๆ  

”  
 

13 น้ ายาขจัดคราบไขมันและสิ่งอุดตันในท่อน้ าทิ้ง ”  
14 น้ ายาอื่น ๆ ตามความจ าเป็น เป็นต้น ”  

          
 11.3 ผู้รับจ้างต้องดูแลรักษาความสะอาดและเก็บวัสดุ อุปกรณ์ วัสดุสิ้นเปลือง รวมทั้งเครื่องมือต่าง ๆ 
ดังกล่าวข้างต้น ในห้องที่ผู้ว่าจ้างจัดให้ ทั้งนี้ ผู้ว่าจ้างจะไม่รับผิดชอบต่อการสูญหายหรือความเสียหายใด ๆ ที่
เกิดข้ึนแก่วัสดุและอุปกรณ์นั้น ๆ ทั้งสิ้น 
   11.4 วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือ ที่ใช้ในการดูแลบ ารุงรักษาต้นไม้และสวนหย่อม ที่ผู้รับจ้างจะต้องจัดหา
มาประจ าไว้ปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 

ล าดับที่ รายการ จ านวน หมายเหตุ 
1 เครื่องตัดหญ้าสะพายหลัง ไม่น้อยกว่า 2 เครื่อง  
2 กรรไกรตัดหญ้า เพียงพอ  
3 กรรไกรตัดก่ิงไม้ ”  
4 เลื่อยตัดกิ่งไม ้ ”  
5 รถเข็นขยะขนาดใหญ่ ”  
6 จอบ ”  
7 เสียม ”  
8 พลั่ว ”  
9 แชลง ”  
10 มีดอีโต้ เข่ง ”  
11 ไม้กวาดทางมะพร้าว ”  
12 คราดเหล็ก ”  
13 ถังฝักบัวรดน้ าต้นไม้ ”  
14 กระป๋องน้ า จุน้ า 5 ลิตร ”  
15 ที่ตักขยะ ”  
16 ถังพ่นยา (แบบสะพายหลัง) ”  
17 ยาก าจัดแมลง หนอน เพลี้ย ”  
18 สายยางรดน้ าต้นไม้ ติดหัวฉีดพ่นน้ าชนิดปรับได้ ”  
19 น้ ายาปรับสภาพน้ า ”  
20 น้ ายาปรับสภาพดิน ”  
21 ดิน ”  
22 ปุ๋ยเคม ี ”  
23 ปุ๋ยอินทรีย์บ ารุงดินให้สมดุลย์ ”  
24 ปุ๋ยเม็ดสูตร 16-16-16 ”  
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25 ปุ๋ยออสโมโค้ท ”  
26 ปุ๋ยบัว ”  
27 ปุ๋ยคอก ”  

*วัสดุและอุปกรณ์อ่ืน ๆ ที่จ าเป็นในการปฏิบัติงานดูแลบ ารุงรักษาต้นไม้และสวนหย่อม 
        
   11.5 ผู้ว่าจ้างจะจัดสถานที่ส าหรับเก็บวัสดุและอุปกรณ์ดังกล่าวข้างต้น โดยผู้รับจ้างเป็นผู้จัดหาและเก็บ
รักษากุญแจ ลูกกุญแจส าหรับล๊อกสถานที่เก็บวัสดุและอุปกรณ์ดังกล่าวเอง แต่ทั้งนี้ผู้ว่าจ้างจะไม่รับผิดชอบต่อ
การสูญหายใด ๆ ที่เกิดขึ้นแก่วัสดุและอุปกรณ์ดังกล่าวทั้งสิ้น และผู้รับจ้างต้องดูแลรักษาความสะอาดสถานที่
เก็บวัสดุและอุปกรณ์โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายกับผู้ว่าจ้าง 
 
12. เงื่อนไขในการท างานของผู้รับจ้าง ในส่วนที่เกี่ยวกับการท าความสะอาด 

 12.1    ผู้รับจ้างจะต้องจัดส่งพนักงานท าความสะอาดเข้ามาปฏิบัติงานประจ า ในวันจันทร์ – ศุกร์ 
เว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์ (ส าหรับสัปดาห์ใดที่วันหยุดราชการเกินกว่า 3 วันขึ้นไป ขอให้
พนักงานท าความสะอาดมาปฏิบัติงานก่อนวันเปิดท าการ 1 วันด้วย) ตั้งแต่เวลา 07.00 – 17.00 น. หรือ
ตามที่ผู้แทนผู้ว่าจ้างก าหนด และมาลงเวลาไป – กลับ ที่ฝุายบริหารงานทั่วไป ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด 

 12.2  ผู้รับจ้างจะต้องจัดส่งรายละเอียดประวัติของพนักงานที่จะมาปฏิบัติงาน พร้อมค ารับรองว่า
พนักงานดังกล่าวไม่มีประวัติอาชญากรรม และยาเสพติด ให้ผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนผู้ว่าจ้าง ล่วงหน้าภายในเวลาอัน
ควรก่อนวันเริ่มปฏิบัติงาน โดยมีเอกสารดังนี้ 

   1) ทะเบียนประวัติพนักงาน เช่น ส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนาบัตรประชาชน 
   2) ใบรับรองแพทย์จากสถานพยาบาลของรัฐเท่านั้น 
   3) รูปถ่ายสีหน้าตรงไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่น ขนาด 2 นิ้ว จ านวน 1 รูป (ถ่ายไม่เกิน 6เดือน) 
   4) เอกสารตรวจสอบประวัติอาชญากรรมจากส านักงานต ารวจแห่งชาติ  

   12.3 ผู้รับจ้างต้องส่งพนักงานประจ าที่มีความช านาญ และประสบการณ์ในการท าความสะอาด 
เข้ามาปฏิบัติงาน และผ่านการฝึกอบรมขั้นตอนต่างๆ ให้มีความรู้ ความช านาญงานตามลักษณะงานเป็นอย่างดี
จากผู้รับจ้างมาเรียบร้อยแล้ว โดยไม่มกีารเปลี่ยนพนักงานเป็นประจ าทุกวัน 
   12.4  ผู้รับจ้างต้องจัดท าขอบเขตการท างานและตารางการปฏิบัติงานพร้อมระบุผู้รับผิดชอบในแต่
ละพ้ืนที่ให้แก่ผู้ว่าจ้างทราบล่วงหน้าก่อนวันเริ่มปฏิบัติงาน 
   12.5 เมื่อมีการเปลี่ยนพนักงานของผู้รับจ้างที่มาปฏิบัติงาน ต้องส่งรายชื่อพร้อมประวัติให้แก่ผู้
ว่าจ้างทราบล่วงหน้า หรือในวันที่พนักงานผู้นั้นเข้ามาปฏิบัติงาน 
   12.6   ผู้ว่าจ้างมีสิทธิขอเปลี่ยนตัวพนักงานของผู้รับจ้าง เมื่อผู้ว่าจ้างเห็นว่ามีความไม่เหมาะสมที่จะ
ปฏิบัติหน้าที่ และผู้รับจ้างจะต้องหาบุคลากรมาทดแทนทันที 
   12.7 พนักงานทุกคนต้องอยู่ในเครื่องแบบที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน สวมรองเท้าหุ้มส้นสีด า โดย
ห้ามใส่รองเท้าแตะ ติดปูายชื่อประจ าตัวทุกคน และติดบัตรที่ทางส านักงานฯ ก าหนด รวมทั้งต้องไม่ไว้ผม
รุ่มร่าม ไว้เล็บยาวเกินงาม ท าสีผมและติดเครื่องประดับท่ีไม่สุภาพ 
   12.8 ตามข้อ 12.7 ผู้รับจ้างต้องเป็นผู้จัดหาและออกค่าใช้จ่ายเครื่องแบบดังกล่าว จ านวน 2 ชุด 
โดยถือว่าเป็นการให้สวัสดิการแก่พนักงานท าความสะอาดและคนสวน โดยไม่เรียกร้องจากผู้ว่าจ้างหรือ
พนักงานอีก 
 

                                         /12.9 ในกรณีที่...    
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          12.9 ในกรณีที่มีทรัพย์สินเสียหายอันเนื่องมาจากการกระท าของพนักงานท าความสะอาดของผู้
รับจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบชดใช้ให้ทั้งสิ้น 
          12.10  ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบและให้ความคุ้มครองคนงานหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างที่ส่งมาท างานกับ 
ผู้ว่าจ้างเกี่ยวกับสิทธิอันพึงมีพึงได้ตามกฎหมายแรงงานด้วย โดยไม่เรียกร้องเอาจากผู้ว่าจ้าง 
          12.11 ผู้รับจ้างจะต้องจัดท าใบตรวจสอบความสะอาดห้องน้ า ตามรูปแบบที่ผู้ว่าจ้างก าหนด และที่
ส าหรับใส่หรือติดใบตรวจสอบความสะอาด ปิดแสดงไว้ภายในห้องน้ าที่เป็นพ้ืนที่รวมให้เห็นชัดเจนอย่างเป็น
ระเบียบเรียบร้อยและสวยงาม ทุกห้องทุกชั้นทุกอาคาร พร้อมตรวจเช็คความสะอาดตามระยะเวลาที่ก าหนดใน
แบบ 
  12.12 ผู้รับจ้างจะต้องจัดท าปฏิทินการท าความสะอาดโดยจัดท าเป็นตารางการท าความสะอาดของ
แต่ละอาคารที่ท าในวันเสาร์ ซึ่งเป็นการท าความสะอาดประจ าสัปดาห์และให้สอดคล้องกับการท าความสะอาด
ประจ าเดือนหรือประจ าทุก 3 เดือน (การจัดท าปฏิทินท าความสะอาดต้องส่งให้ผู้ว่าจ้างทราบก่อนด าเนินการไม่
น้อยกว่า 7 วันท าการ) 
 12.13 พนักงานทุกคนต้องอยู่ในระเบียบข้อบังคับของผู้ว่าจ้าง หากพนักงานคนใดฝุาฝืนหรือไม่
ปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับ ผู้รับจ้างจะต้องเปลี่ยนพนักงานให้ใหม่ทันทีและมีข้อปฏิบัติดังนี้  
 1) ห้ามใช้กริยามารยาทไม่สุภาพ หรือส่งเสียงเอะอะโวยวาย  
 2) ห้ามก่อเหตุทะเลาะวิวาทกับบุคคลทั่วไป หรือเพ่ือนร่วมงาน  
 3) ห้ามดื่มสุราและเกี่ยวข้องยาเสพติดทุกชนิด  
 4) ห้ามเล่นการพนัน หรือชักชวนผู้อ่ืนให้เล่นการพนัน  
 5) ห้ามเรียกรับ หรือรับอามิสสินจ้างใด ๆ ทั้งสิ้น 
 6) ห้ามมานั่งคุยกัน หรือนอนพัก ในเวลาท างาน 
 7) พนักงานท าความสะอาดทุกคนจะต้องใส่แบบฟอร์ม และมีปูายชื่อบริษัทของผู้รับจ้างติด
เป็นประจ าทุกครั้งทีป่ฏิบัติงาน ตั้งแต่วันจันทร์ - วันเสาร์ ห้ามใส่กางเกงขาสั้นหรือขาสี่ส่วนโดยเด็ดขาด 
          12.14  พนักงานของผู้รับจ้างทุกคน ต้องให้ความเคารพต่อเจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้าง และปฏิบัติต่อผู้มา
ติดต่อหรือผู้ใช้บริการของผู้ว่าจ้างด้วยความสุภาพเรียบร้อย 
           12.15   พนักงานท าความสะอาดทุกคนต้องอยู่ประจ าจุดที่ตนปฏิบัติงาน ภายในส านักงานฯ 
ตลอดเวลาห้ามออกนอกสถานที่ท างานก่อนเวลาเลิกงานเด็ดขาด หากมีความจ าเป็นต้องออกนอกสถานที่
พนักงานต้องปฏิบัติดังนี้ 
 - พนักงานต้องขออนุญาตผู้ควบคุมงานของผู้ว่าจ้างให้ได้รับอนุญาตจากผู้ว่าจ้างก่อน  
 - ผู้รับจ้างต้องจัดพนักงานมาทดแทนให้กับผู้ว่าจ้าง 
  12.16  ผู้รับจ้างต้องมีแบบประเมินความพึงพอใจของผู้ใช้บริการ 

13.  ระยะเวลาการด าเนินงาน 
   ระยะเวลาด าเนินงาน จ านวน 12 เดือน (ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2559 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2560) 
 

14.  เงื่อนไขอ่ืน ๆ 
  14.1  หากส านักงานฯ มีภารกิจพิเศษเป็นครั้งคราว ผู้ว่าจ้างจะต้องให้ความร่วมมือในการส่งพนักงาน
ของผู้รับจ้างมาปฏิบัติงานตามภารกิจพิเศษด้วย โดยเป็นค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง 
  14.2  ให้หัวหน้าสายตรวจเข้ามาตรวจงานอย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 ครั้ง 

......................................................... ...................................................................................................  



 
 

ใบเสนอราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์(e - bidding) 

เรียน   เลขาธิการคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 

 1. ข้าพเจ้า (บริษัท, ห้าง)..................................................................................................... อยู่เลขที่ ...................... 
ถนน............................................... ต าบล/แขวง.......................................... อ าเภอ/เขต............................................ 
จังหวัด....................................... โทรศัพท์............................................. โดย............................................................... 
ผู้ลงนามข้างท้ายนี้ ได้พิจารณาเงื่อนไขต่างๆ ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และเอกสารเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
เลขที่........................  โดยตลอดและยอมรับข้อก าหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว รวมทั้งรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติ
ครบถ้วนตามที่ก าหนดและไม่เป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ 

  2. ข้าพเจ้าขอเสนอที่จะท างาน ......................................................................................................................     
ตามข้อก าหนด เงื่อนไข แบบรูปรายการละเอียดแห่งเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เป็นเงินทั้งสิ้น 
.......................................... บาท  ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 

 3. ค าเสนอนี้จะยืนอยู่เป็นระยะเวลา.............วัน นับแต่วันเสนอราคา และส านักงานฯ อาจรับค าเสนอนี้  
ณ เวลาใดก็ได้ก่อนที่จะครบก าหนดระยะเวลาดังกล่าว หรือระยะเวลาที่ได้ยืดออกไปตามเหตุผลอันสมควรที่ส านักงานฯ 
ร้องขอ 

 4. ก าหนดเวลาส่งมอบ ข้าพเจ้ารับรองที่จะส่งมอบงานตามเงื่อนไขที่เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
ก าหนดไว้ 

  5. ในกรณีท่ีข้าพเจ้าได้รับการพิจารณาให้เป็นผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ข้าพเจ้ารับรองที่จะ 

 5.1  ท าสัญญาตามแบบสัญญาจ้างแนบท้ายเอกสารการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์กับส านักงาน 
คณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ภายใน..........วัน นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือให้ไปท าสัญญา 
 5.2   มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามที่ระบุไว้ในข้อ 7 ของเอกสารการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ให้แก่ส านักงานฯ ก่อนหรือในขณะที่ได้ลงนามในสัญญาเป็นจ านวนร้อยละ 5 ของราคาตามสัญญา   
ที่ได้ระบุไว้ในใบเสนอราคานี้ เพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกต้องและครบถ้วน 

      หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติให้ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ข้างต้นนี้ ข้าพเจ้ายอมให้ส านักงานฯ ริบหลักประกัน  
การเสนอราคา หรือเรียกร้องจากผู้ออกหนังสือค้ าประกัน รวมทั้งยินดีชดใช้ค่าเสียหายใดที่อาจมีแก่ส านักงานฯ  และ 
ส านักงานฯ มีสิทธิจะให้ผู้เสนอราคารายอื่นเป็นผู้ประกวดราคาได้ หรือส านักงานฯ อาจเรียกประกวดราคาใหม่ก็ได ้

  6. ข้าพเจ้ายอมรับว่าส านักงานฯ ไม่มีความผูกพันที่จะรับค าเสนอนี้ หรือใบเสนอราคาใดๆ รวมทั้งไม่ต้อง
รับผิดชอบในค่าใช้จ่ายใดๆ อันอาจเกิดขึ้นในการที่ข้าพเจ้าได้เข้าเสนอราคา 

 7.  เพ่ือเป็นหลักประกันในการปฏิบัติโดยถูกต้อง ตามที่ได้ท าความเข้าใจและตามความผูกพันแห่งค าเสนอนี้ 
ข้าพเจ้าขอมอบ..................................................................................................................... เพ่ือเป็นหลักประกันการเสนอราคา
เป็นจ านวนเงิน.........................................บาท มาพร้อมนี้  

8.   ข้าพเจ้าได้ตรวจทานตัวเลขและตรวจสอบเอกสารต่างๆ ที่ได้ยื่นพร้อมใบเสนอราคานี้โดยละเอียดแล้ว 
และเข้าใจดีว่าส านักงานฯ ไม่ต้องรับผิดชอบใดๆ ในความผิดพลาดหรือตกหล่น 

เอกสารแนบท้ายหมายเลข 1.2 เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาข้อ 1.2 
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9.  ใบเสนอราคานี้ได้ยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์ยุติธรรม และปราศจากกลฉ้อฉล หรือการสมรู้ร่วมคิดกันโดย    
ไม่ชอบด้วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ง หรือหลายบุคคล หรือกับห้างหุ้นส่วน บริษัทใดๆ ที่ได้ยื่นเสนอราคา     
ในคราวเดียวกัน 

       เสนอมา ณ วันที่ ............. เดือน................................... พ.ศ. .................. 

              

    ลงชื่อ  ........................................................................... .... 

              (.............................................................................) 

    ต าแหน่ง ................................................................................  

        ประทับตรา    (ถ้ามี) 

   

 

 

 

 

 

 



 

 
 

สัญญาจ้างท าความสะอาดอาคาร 
 

สัญญาเลขท่ี……………./…………… 
สัญญาฉบับนี้ท าขึ้น ณ ……………………………………………………………………….……ต าบล/แขวง…………….

อ าเภอ/เขต…...…………จังหวัด…………………เมื่อวันที่.….…เดือน………….…พ.ศ. …………ระหว่าง………..……………..
โดย……………………ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหนึ่ง กับ……………………ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
ณ…………………..มีส านักงานใหญ่ตั้งอยู่เลขที่…………………ถนน…………….…….ต าบล/แขวง………………….อ าเภอ/
เขต……...………จังหวัด…………………โดย…………..………...ผู้มีอ านาจนามผูกพันนิติบุคคล ปรากฏตามหนังสือรับรอง
ของส านักทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท……........……….ลงวันที่……..เดือน…...…..…พ.ศ. …....แนบท้ายสัญญานี้ ซึ่งต่อไปใน
สัญญานี้เรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหนึ่ง 

คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้ 

ข้อ  1.  ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างผู้รับจ้างให้ท าความสะอาดอาคาร…………...……...…………………..ต าบล/
แขวง…………………อ าเภอ/เขต……………….จังหวัด……………………โดยมีรายละเอียดและเงื่อนไขตามที่ระบุไว้ใน
สัญญาข้อ 9 และผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติให้ถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาทุกประการมีก าหนดเวลา….……..เดือน 
นับตั้งแต่วันที่………….เดือน………………พ.ศ. ………. ถึงวันที่….......เดือน………………พ.ศ. ……….… เป็นราคาค่าจ้าง
ทั้งสิ้น……………….บาท (………...……………) 

ข้อ  2.  ผู้รับจ้างตกลงรับจ้างท าการตามสัญญาข้อ 1. โดยต้องจัดหาพนักงานที่มีความประพฤติดี  
มีความสามารถปฏิบัติงานด้วยความเรียบร้อย ใช้วัสดุเครื่องมือเครื่องใช้และอุปกรณ์ท าความสะอาดชนิดดี  
โดยผู้รับจ้างเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น เพ่ือประกอบการรับจ้างตามสัญญานี้ด้วยความประณีตเรียบร้อย 
จนสิ้นอายุสัญญา ยกเว้นน้ าและไฟฟ้า ซึ่งผู้ว่าจ้างยินยอมให้ใช้พอสมควรแก่การปฏิบัติงานตามสัญญา ข้อ 1 รวมทั้ง
สถานที่เก็บเครื่องมือ เครื่องใช้และวัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ ในการท าความสะอาด ซึ่งผู้ว่าจ้างเป็นผู้จัดหาให้ แต่ผู้รับจ้าง
ต้องจัดกุญแจ และต้องรับผิดชอบเครื่องมือ เครื่องใช้และวัสดุ อุปกรณ์ท่ีน าไปเก็บไว้ในสถานที่ดังกล่าวด้วยตนเอง 

ข้อ  3.  ในวันท าสัญญานี้ผู้รับจ้างได้น าหลักประกันเป็น……………………........................................................ 
........................................................................................................................................ .............................................
............................................................................................................................................. เป็นจ านวนร้อยละ………..
ของราคาค่าจ้างเป็นเงินจ านวน……………….บาท(……………….) มามอบไว้แก่ผู้ว่าจ้างเพ่ือเป็นประกันความรับผิด  
ในการปฏิบัติตามสัญญา โดยมีอายุการประกันตลอดไปจนกว่าผู้รับจ้างจะหลุดพ้นจากหน้าที่และความรับผิดตาม
สัญญานี้ และหากจ านวนเงินในหลักประกันถูกหักลดน้อยลดน้อยลง เพราะผู้รับจ้างต้องรับผิดช าระค่าปรับหรือ
ค่าเสียหาย เนื่องจากการปฏิบัติผิดสัญญานี้ไม่ว่ากรณีใด ๆ ผู้รับจ้างสัญญาว่าจะน ามาเพ่ิมเติมให้ครบจ านวนภายใน 
15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 

หลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบไว้ตามวรรคหนึ่ง ผู้ว่าจ้างจะคืนให้เมื่อผู้รับจ้างพ้นจากความผิดและ 
ข้อผูกพันตามสัญญาแล้วทุกประการ 

เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาข้อ 1.3 



 

ข้อ  4.  ผู้ว่าจ้างตกลงช าระค่าจ้างเป็นงวด งวดละหนึ่งเดือน รวมทั้งหมด…………………....งวด  
ในอัตรางวดละ……………..บาท (……..…………) โดยผู้ว่าจ้างจะช าระค่าจ้างให้ผู้รับจ้างหลังจากผู้รับจ้างไดท้ างานเสร็จ
เรียบร้อย และผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับมอบงานที่ส่งมอบในแต่ละงวดเรียบร้อยแล้ว 

ข้อ  5.  ผู้รับจ้างสัญญาว่าจะเริ่มลงมือท างานจ้างตามสัญญาข้อ 1 ณ……………………………ต าบล/
แขวง…………………..…อ าเภอ/เขต………………………จังหวัด……...………………..ตั้งแต่วันที่…………………….…เป็นต้นไป 
และสิ้นสุดในวันที่…….…..............…………………...โดยผู้รับจ้างจะส่งพนักงานตามรายชื่อที่แจ้งให้ทราบล่วงหน้ามาท า
ความสะอาดและปฏิบัติงานตามรายการละเอียดและเงื่อนไขตามเอกสารแนบท้ายสัญญานี้ 

ก าหนดเวลาท างานให้เป็นไปตามที่ระบุในรายละเอียดที่แนบท้ายสัญญานี้  ส่วนการ 
ท าความสะอาดเป็นรายเดือน ให้นับระยะเวลาแรกตั้งแต่วันที่ก าหนดให้เริ่มลงมือท างานดังกล่าวเป็นต้นไป  
และให้นับระยะเวลาต่อ ๆ ไปตั้งแต่วันต่อจากวันสุดท้ายแห่งระยะเวลาก่อนนั้น โดยให้นับวันหยุดท าการและ
วันหยุดประจ าสัปดาห์รวมด้วย 

ข้อ  6.  ในกรณีพนักงานของผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติงานไม่ครบจ านวนตามที่ก าหนดไว้ใน
รายละเอียดแนบท้ายสัญญา ทั้งสองฝ่ายตกลงให้เป็นไปตามข้อก าหนดดังต่อไปนี้ 
  6.1 ถ้าไม่มีพนักงานของผู้รับจ้างมาปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติงานไม่ครบจ านวนในวันใด  
ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างหักเงินคา่จ้างที่จะได้รับตามอัตราค่าจ้างขั้นต่ าต่อคนต่อวันที่ใช้บังคับในเขตกรุงเทพมหานคร
ในวันนั้น และยินยอมให้ผู้ว่าจ้างปรับเป็นรายวัน ในอัตราร้อยละ 0.10 ของราคาที่ตกลงจ้างทั้งหมดตามสัญญานี้ 
แต่ไม่ต่ ากว่าวันละ 100.- บาท (หนึ่งร้อยบาทถ้วน) นับตั้งแต่วันที่ไม่มีพนักงานมาปฏิบัติงาน หรือมาปฏิบัติงานไม่
ครบจ านวนเป็นต้นไป จนกว่าจะมีพนักงานมาปฏิบัติงานครบจ านวน 
  6.2 ถ้าไม่มีพนักงานของผู้รับจ้างมาปฏิบัติงาน หรือมาแต่ไม่ปฏิบัติงานสามวันติดต่อกัน นอกจาก
ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดตามข้อ 6.1 แล้ว เมื่อผู้ว่าจ้างได้แจ้งให้ผู้รับจ้างทราบแล้ว ผู้รับจ้างยังไม่ด าเนินการแก้ไข หรือ
จัดส่งพนักงานมาปฏิบัติงานให้ครบตามสัญญาภายใน ……….วัน ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ 

การที่ผู้ว่าจ้างไม่บอกเลิกสัญญาตามความในข้อ 6.2 นั้นไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้นจาก 
ความรับผิดตามสัญญานี้ 

 
ข้อ  7.  ในการท างานจ้าง ถ้าเกิดความเสียหายใด ๆ ไม่ว่าจะเกิดขึ้นแก่บุคลากรของผู้ว่าจ้างหรือ

บุคคลภายนอก ซึ่งก่อให้เกิดความช ารุดบกพร่องเสียหายหรือการสูญหายแก่ทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างหรือ 
ของบุคลากรของผู้ว่าจ้าง หรือของบุคลากรภายนอก อันเป็นผลสืบเนื่องมาจากการกระท าหรือละเว้นการกระท า
ของผู้รับจ้าง พนักงาน หรือบุคลากรของผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ว่าจ้างหรือบุคลากรของ
ผู้ว่าจ้าง หรือบุคคลภายนอก ตามจ านวนที่เสียหายจริง ภายในระยะเวลาที่ผู้ว่าจ้างก าหนด 

ข้อ  8.  ในกรณีที่ตัวผู้รับจ้างเองหรือพนักงานของผู้รับจ้างท างานจ้างบกพร่องโดยท าไว้ไม่สะอาดก็ดี 
ไม่เรียบร้อยก็ด ีใช้วัสดุอุปกรณ์หรือน้ ายาที่ไม่มีคุณภาพตามมาตรฐานหรือคุณภาพไม่ดี หรือท าไม่ถูกต้องตามสัญญา
ข้อหนึ่งข้อใดก็ดี เมื่อผู้ว่าจ้างแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบแล้ว ผู้รับจ้างจะต้องรีบแก้ไขงานที่บกพร่องให้เรียบร้อยโดยเร็ว 
โดยไม่คิดค่าจ้าง ค่าวัสดุอุปกรณ์ ค่าแรงงานหรือค่าใช้จ่ายอ่ืนใดจากผู้ว่าจ้างอีก ถ้าผู้รับจ้างไม่รีบด าเนินการแก้ไข 
หรือไม่ปฏิบัติภายใน………………วัน ตามที่ผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างแจ้งให้ทราบผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญา
และเรียกค่าเสียหายจากผู้รับจ้างทั้งหมดโดยสิ้นเชิง 

ในกรณีที่ผู้รับจ้างกระท าผิดสัญญาดังกล่าวข้างต้น และผู้ว่าจ้างยังไม่ใช้สิทธิบอกเลิกผู้รับจ้างยอมให้
ผู้ว่าจ้างด าเนินการดังนี้ 



 

 1.  ระงับการจ่ายค่าจ้างทั้งหมดหรือบางส่วนตามที่ผู้ว่าจ้างเห็นสมควร 
2. ยอมให้ผู้ว่าจ้างปรับเป็นรายวันในอัตราวันละ……....………บาท(………...…………..)นับแต่วันที่

ผู้รับจ้างผิดสัญญาจนถึงวันที่ผู้รับจ้าง ได้แก้ไขงานที่บกพร่องให้เรียบร้อยตามสัญญา หรือวันที่บอกเลิกสัญญาใน
เมื่อผู้ว่าจ้างเห็นว่าผู้รับจ้าง ไม่อาจปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได ้ให้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ 
 3.   ให้บุคคลอ่ืนท างานแทนผู้รับจ้าง โดยผู้รับจ้างต้องรับผิดในค่าใช้จ่าย ที่ผู้ว่าจ้างต้องเสียไป
ทั้งหมดโดยสิ้นเชิง 
 4. เรียกค่าเสียหายใด ๆ อันพึงม ี

ผู้ว่าจ้างมีสิทธิหักเงินค่าจ้างที่ยังไม่ได้จ่ายแก่ผู้รับจ้างไว้เพ่ือช าระค่าปรับหรือค่าเสียหายที่ผู้รับจ้างต้องรับ
ผิดตามสัญญานี้ แต่ถ้าจ านวนเงินค่าจ้างไม่เพียงพอให้หักช าระหนี้ ผู้รับจ้างยินยอมให้หักจากหลักประกันสัญญา
ได้ทันทีอีกด้วย 

ผู้รับจ้างต้องควบคุมดูแลให้พนักงานของผู้รับจ้างปฏิบัติงานให้สะอาดเรียบร้อยตามสัญญาตลอดเวลาที่
ปฏิบัติงานตามสัญญา หากปรากฏว่าพนักงานของผู้รับจ้างปฏิบัติงานไม่เรียบร้อย มีความประพฤติ 
ไม่เหมาะสม ผู้รับจ้างยินยอมเปลี่ยนพนักงานให้ใหม่ หรือแก้ไขอุปสรรคข้อขัดข้องของการปฏิบัติงานจ้างตามที่ 
ผู้ว่าจ้างได้แจ้งให้ทราบภายใน……………วัน 

ผู้รับจ้างต้องแจ้งรายชื่อ ที่อยู่ปัจจุบัน และภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ควบคุมงานและพนักงาน
ที่มาท างานจ้างทั้งหมดทุกคนตามสัญญาให้ผู้ว่าจ้างทราบในวันท าสัญญานี้  หากมีการเปลี่ยนแปลง ก็ต้องแจ้งให้ 
ผู้ว่าจ้างทราบก่อนมาท างานทุกครั้งและในระหว่างที่ปฏิบัติงานจะต้องติดป้ายชื่อตามที่ผู้ว่าจ้างออกให้ 

ในกรณีที่ผู้ว่าจ้าง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ว่าจ้างได้แจ้งให้ผู้รับจ้างเปลี่ยนตัวพนักงานหรือ 
เปลี่ยนวัสดุอุปกรณ์ น้ ายา เครื่องมือเครื่องใช้ ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามโดยไม่ทักท้วงใด ๆ ทั้งสิ้น 

ข้อ  9.  สัญญานี้มีเอกสารรายละเอียดประกอบสัญญาซึ่งให้ถือว่าเป็นส่วนหนึ่งของสัญญา ดังนี้ 

  9.1 รายละเอียดแนบท้ายสัญญาว่าจ้างท าความสะอาดอาคาร…………..................................………. 
…………………………................................…………จ านวน……….……..หน้า 
  9.2……………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………….....………. 
 9.3……………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………….....………. 

ในกรณีที่ข้อความในเอกสารแสดงรายละเอียดประกอบสัญญาขัดแย้งกับข้อความในสัญญานี้  
ให้ใช้ข้อความในสัญญานี้บังคับ 

ถ้าสิ่งใดหรือการอันหนึ่งอันใดที่มิได้ระบุไว้ในรายละเอียดแนบท้ายสัญญานี้  แต่เป็นการอัน
จ าเป็นต้องท าเพ่ือให้งานแล้วเสร็จบริบูรณ์ถูกต้องตามวัตถุประสงค์แห่งสัญญานี้  ผู้รับจ้างต้องจัดท าการนั้น ๆ  
ให้โดยไม่คิดเอาค่าตอบแทนเพ่ิมเติมอีกแต่อย่างใด 

ข้อ  11.  ผู้รับจ้างจะเอางานทั้งหมดหรือส่วนหนึ่งส่วนใดแห่งสัญญานี้ไปให้ผู้อ่ืนรับจ้างช่วงท าโดยไม่ได้รับ
อนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างไม่ได้ ในกรณีผู้รับจ้างได้รับอนุญาตดังกล่าว ผู้รับจ้างยังต้องรับผิดชอบงาน 
ที่ได้จ้างช่วงไปนั้นทุกประการ 

ผู้รับจ้างจะโอนผลประโยชน์หรือสิทธิเรียกร้องทั้งหมดหรือส่วนหนึ่งส่วนใดตามสัญญานี้ให้ แก่
บุคคลอื่นโดยมิได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างก่อนมิได้ 



 

ข้อ  11.  ผู้รับจ้างต้องจัดให้มีผู้ควบคุมงาน….……….คน เพ่ือควบคุมการท างานให้เป็นไปตามสัญญานี้ และ
เพ่ือเป็นตัวแทนในการประสานงานกับผู้ว่าจ้างค าสั่งใด ๆ หรือหนังสือแจ้งเรื่องใด ๆ อันเกี่ยวข้องกับสัญญานี้ที่ 
ผู้ว่าจ้างได้แจ้งแก่ผู้ควบคุมงานนั้นให้ถือว่าได้แจ้งแก่ผู้รับจ้างแล้วโดยชอบ 

ข้อ  12.  ในกรณีที่ผู้รับจ้างตั้งตัวแทนไปควบคุมงานตามข้อ 11 ถ้าผู้ว่าจ้างขอให้เปลี่ยนตัวผู้ควบคุมงานใหม่ 
ผู้รับจ้างยินยอมเปลี่ยนตัวให้ทันที โดยจะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ จากผู้ว่าจ้าง ถ้าผู้รับจ้างจะเปลี่ยนตัว 
ผู้ควบคุมงาน ต้องแจ้งชื่อผู้นั้นให้ผู้ว่าจ้างทราบล่วงหน้าเป็นหนังสือทุกครั้งด้วย 

ในกรณีที่เกิดปัญหาแรงงานผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างจะยกเหตุที่มีปัญหาแรงงานมาเป็นเหตุสุดวิสัยหรือ
มาเป็นข้ออ้างที่จะเปลี่ยนแปลง แก้ไข หรือไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อหนึ่งข้อใดมิได้ 

ข้อ  13.  ถ้าผู้ว่าจ้างแต่งตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงานไว้ประจ า ณ ที่ท าการจ้างนี้ในเวลาที่ 
ผู้รับจ้างเตรียมการหรือก าลังท างานจ้างนี้อยู่ก็ดี  กรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงานมีสิทธิ  จะเข้าไป 
ตรวจงานได้ทุกเวลา ผู้รับจ้างหรือผู้แทนของผู้รับจ้างต้องให้ความสะดวกและช่วยเหลือตามสมควร 

การที่มีกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงานแทนคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหาท าให้  
ผู้รับจ้างพ้นจากความรับผิดตามสัญญาข้อหนึ่งข้อใดไม่ 

ข้อ  14. ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะท าการแก้ไขเพ่ิมเติมหรือลดงานจากรายละเอียดแนบท้ายสัญญาได้ทุกกรณีโดย
ไม่ต้องเลิกสัญญานี้ การเพ่ิมหรือลดงานต้องท าความตกลงกันใหม่เป็นหนังสือ และถ้าจะต้องเพ่ิมหรือลดเงินหรือ
ยืดเวลาออกไปอีก ก็จะได้ตกลงกัน ณ บัดนั้น 

ข้อ  15.  ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างใช้สิทธิบอกสัญญา เพราะเหตุที่ผู้รับจ้างผิดสัญญาตามความในสัญญา 
ข้อ 6.2  หรือข้อ 8. แห่งสัญญานี้ ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างริบหลักประกันสัญญา ตามสัญญาข้อ 3 ทั้งหมด  
และผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะจ้างผู้อ่ืนท างานต่อไปได้  โดยผู้รับจ้างยินยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกเอาค่าจ้างส่วนที่เพ่ิมขึ้น 
เพราะการจ้างบุคคลอ่ืนท าการนี้ต่อไปจนงานแล้วเสร็จบริบูรณ์จากผู้รับจ้าง นอกจากนั้น ผู้รับจ้างยินยอมให้ผู้ว่าจ้าง
เรียกค่าเสียหายประการอื่นใดอันพึงมีข้ึนจากการผิดสัญญาของผู้รับจ้างได้อีกด้วย 

ข้อ  16.  ในกรณีที่ครบก าหนดสัญญาจ้างนี้แล้ว หากผู้ว่าจ้างมีความจ าเป็นต้องจ้างผู้รับจ้างให้ปฏิบั ติ
หน้าที่ตามสัญญาจ้างต่อไป ผู้รับจ้างยินดีปฏิบัติตามสัญญาจ้างต่อไปอีกมีก าหนดไม่เกินหนึ่งเดือน ในอัตราค่าจ้าง
และเงื่อนไขเดิม โดยผู้ว่าจ้างจะต้องแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่าเจ็ดวัน ก่อนครบก าหนดสัญญา 

ข้อ  17.  ผู้ว่าจ้างหรือกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผู้ควบคุมงานมีสิทธิตรวจและควบคุมงานให้เป็น 
ไปตามที่ระบุในสัญญาและรายละเอียดที่แนบท้ายสัญญา โดยมีสิทธิสั่งการใด ๆ เกี่ยวกับงานที่จ้างนี้ได้และ 
ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามค าสั่งนั้นทุกประการ 

ข้อ 18. การวินิจฉัยว่าผลงานที่ผู้รับจ้างท านั้นเสร็จเรียบร้อย   ถูกต้องตามสัญญาหรือตาม 
ความประสงค์ของผู้ว่าจ้างหรือไม่ก็ดี อย่างไรเป็นเหตุสุดวิสัยหรือไม่ เหตุใด ๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความ
บกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง หรือพฤติการณ์อันใดที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมายก็ดี  ในกรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับ
การตีความสัญญานี้หรือเกี่ยวด้วยเรื่องใด ๆ ที่เกิดขึ้นตามสัญญานี้ หรือเกี่ยวพันกับสัญญานี้ไม่ว่าปัญหานั้นจะ
เกิดขึ้นในระหว่างด าเนินงาน หรือภายหลังจากที่ระยะเวลาการจ้างตามสัญญานี้สิ้นสุดลงหรือภายหลังจากที่  
ผู้รับจ้างทิ้งงานก็ดี ผู้รับจ้างยอมให้ถือเอาค าวินิจฉัยของผู้ว่าจ้างเป็นเด็ดขาด และผู้รับจ้างยอมผูกพันตนตามผล 
แห่งค าวินิจฉัยนั้นทุกประการ  



 

สัญญานี้ท าขึ้นสองฉบับ มีข้อความเป็นอย่างเดียวกัน คู่สัญญาได้อ่านเข้าใจข้อความโดย
ละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน และเก็บไว้ 
ฝ่ายละฉบับ 

 
 

(ลงชื่อ)……………………………………….ผู้ว่าจ้าง 
       (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….ผู้รับจ้าง 
       (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
       (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
        (……........……...…………………….) 

 
 



 
 
 

แบบหนังสือค า้ประกัน 
(หลักประกันการเสนอราคา) 

เลขท่ี…………………….……             
วนัท่ี………………..………………. 
 ข้ าพ เ จ้ า……………. . . . ...(ช่ื อ ธ นาคา ร /บ ริ ษั ท เ งิ นทุ น )………..……ส า นั ก ง านตั ง้ อ ยู่
เลขท่ี…………......ถนน……………....……..ต าบล/แขวง……….…....…...อ าเภอ/เขต……........…….
จงัหวดั……...…....…. โดย…………………..…….ผู้ มีอ านาจลงนามผูกพนัธนาคาร/บริษัทเงินทุนขอท า
หนงัสือค า้ประกนัฉบบันีใ้ห้ไว้ตอ่…….….(ช่ือสว่นราชการผู้ประกวดราคา)…………ดงัมีข้อความตอ่ไปนี ้
 1. ตามท่ี ………….(ช่ือผู้ เสนอราคา) ….…………ได้ย่ืนซองประกวดราคาส าหรับการจดัจ้าง 
..………ตามเอกสารประกวดราคา เลขท่ี ………..ซึ่งต้องวางหลกัประกนัซองตามเง่ือนไขการประกวด
ราคาต่อ …………….(ช่ือส่วนราชการผู้ ประกวดราคา)…………เป็นจ านวนเงิน ………….บาท 
(………………..) นัน้ 
 ข้าพเจ้ายอมผกูผนัตนโดยไมมี่เง่ือนไขท่ีจะค า้ประกนัชนิดเพิกถอนไม่ได้เช่นเดียวกบัลกูหนีช้ัน้ต้น 
ในการช าระเงินตามสิทธิเรียกร้องของ …….……….(ช่ือส่วนราชการผู้ประกวดราคา) ………..จ านวน ไม่
เกิน ……………….…..บาท (……………………)ในกรณี ……...……..........(ช่ือผู้ เสนอราคา) 
……..........………ไมป่ฏิบตัติามเง่ือนไขในการประกวดราคาอนัเป็นเหตใุห้.………..….(ช่ือส่วนราชการผู้
ประกวดราคา)……..….มีสิทธิริบหลกัประกนัซอง หรือให้ชดใช้คา่เสียหายใด ๆ รวมทัง้กรณีท่ี……….… 
(ช่ือผู้ เสนอราคา) ……………ได้ถอนใบเสนอราคาของตนภายในระยะเวลาท่ีใบเสนอราคายงัมีผลอยู่หรือ
มิได้ไปลงนามในสญัญาเม่ือได้รับแจ้ง ไปท าสญัญาหรือมิได้วางหลกัประกนัสญัญาภายในระยะเวลาท่ี
ก าหนดในเอกสารประกวดราคา โดยข้าพเจ้าจะไม่อ้างสิทธิใด ๆ เพ่ือโต้แย้งและ….………………..…… 
(ช่ือสว่นราชการผู้ประกวด)…..…….…….. ไมจ่ าเป็นต้องเรียกร้องให้ ………………....…...... (ช่ือผู้ เสนอ
ราคา)………………………..ช าระหนีน้ัน้ก่อน 
 2. หนงัสือค า้ประกนันี ้ มีผลใช้บงัคบัตัง้แต่ ……...……….…….. ถึง .....………………………
และข้าพเจ้าจะไมเ่พิกถอนการค า้ประกนันี ้ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดไว้ 
 3. ถ้า …….(ช่ือผู้ เสนอราคา)……..ขยายก าหนดเวลายืนราคา ของการเสนอราคาออกไป ข้าพเจ้า
ยินยอม ท่ีจะขยายก าหนดเวลา การค า้ประกนันี ้ออกไปเวลาเท่ากบัระยะเวลายืนราคาท่ีได้ขยายออกไป
ดงักลา่ว 
 ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทบัตราไว้ตอ่หน้าพยานเป็นส าคญั 
 

(ลงช่ือ)……………………………………….ผู้ค า้ประกนั 
           (……........……...…………………….) 
ต าแหนง่ …........…......…...… … … … … … … 
(ลงช่ือ)……………………………………….พยาน 
           (……........……...…………………….) 
(ลงช่ือ)……………………………………….พยาน 
           (……........……...…………………….) 

เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาข้อ 1.4 (1) 



แบบหนังสือค ้าประกัน 
(หลักประกันสัญญา) 

 
เลขที่.................................................                                                    วันที ่........................................ 
 
  ข้าพเจ้า...........................(ชื่อธนาคาร).............................. ส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี .................................... 
ถนน ........................................  ต าบล / แขวง ...................................... อ าเภอ/เขต ................................................. 
จังหวัด.................................................... โดย ......................................................................... ผู้มีอ านาจลงนามผูกพัน
ธนาคาร ขอท าหนังสือค้ าประกันฉบับนี้ให้ไว้ต่อ .......................(ชื่อส่วนราชการผู้ว่าจ้าง)............................ ซึ่งต่อไปนี้
เรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ดังมีข้อความต่อไปนี้ 

  1. ตามท่ี ........................(ชื่อผู้รับจ้าง)......................... ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า  “ผู้รับจ้าง” ได้ท าสัญญาจ้าง
................................................. กับผู้ว่าจ้าง ตามสัญญาเลขที ่.................. ลงวันที่ .................................... ซึ่งผู้รับจ้าง
ต้องวางหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาต่อผู้ว่าจ้างเป็นจ านวนเงิน ...........................บาท (.....................................) 
ซึ่งเท่ากับร้อยละ............(...........%)  ของมูลค่าทั้งหมดของสัญญา 

    ข้าพเจ้ายอมผูกพันตนเป็นผู้ค้ าประกันในการช าระเงินให้ตามสิทธิเรียกร้องของผู้ว่าจ้างจ านวนไม่เกิน 
.......…….............. บาท (.........................................................) ในกรณีท่ีผู้รบัจ้างก่อใหเ้กิดความเสยีหายใดๆ หรอืต้อง
ช าระค่าปรับ หรือค่าใช้จ่ายใดๆ หรือผู้ว่าจ้างมิได้ปฏิบัติตามภาระหน้าที่ใดๆ ที่ก าหนดในสัญญาดังกล่าวข้างต้น  

  2. หนังสือค้ าประกันนี้มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันท าสัญญาจ้างดังกล่าวข้างต้นจนถึงวันที่  ........................
(วันที่แล้วเสร็จ) ..................... และข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ าประกันภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ 
   

   ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นส าคัญ 
 
 
    ลงชื่อ................................................................ผู้ค้ าประกัน 
     (..............................................................) 
    ต าแหน่ง............................................................ 

 
    ลงชื่อ..................................................................พยาน 
     (................................................................) 
 
    ลงชื่อ..................................................................พยาน 
     (................................................................) 

เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาข้อ 1.4 (2) 



บทนิยาม 

 "ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน" หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เข้าเสนอราคาเพื่อรับจ้าง
ในการประกวดราคาจ้างของส านักงานฯ เป็นผู้มีส่วนได้เสียไม่วา่โดยทางตรงหรือทางอ้อมในกิจการของบุคคลธรรมดา
หรือนิติบุคคลอื่นที่เข้าเสนอราคาในการประกวดราคาจา้งของส านักงานฯ ในคราวเดียวกัน 

 การมีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวข้างต้น ได้แก่ การที่  
บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวมีความสัมพันธ์กันในลักษณะดังต่อไปนี้  

 (๑) มีความสัมพันธ์กันในเชิงบริหาร โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจ 
ในการด าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่งมีอ านาจหรือสามารถใช้อ านาจในการบริหาร
จัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เสนอราคาให้แก่ส านักงานฯ ในการ
ประกวดราคาจ้างคร้ังนี้ 

 (๒) มีความสัมพันธ์กันในเชิงทุน โดยผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือผู้เป็นหุ้นส่วนไม่จ ากัดความรับผิด
ในห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ
หรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัดอีกรายหนึ่งหรือหลายราย     
ที่เสนอราคาให้แก่ส านักงานฯ ในการประกวดราคาจ้างคร้ังนี้ 

 ค าว่า "ผู้ถือหุ้นรายใหญ่" ให้หมายความว่า ผู้ถือหุ้นซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละยี่สิบห้าในกิจการนั้น หรือในอัตราอื่น
ตามที่คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุเห็นสมควรประกาศก าหนดส าหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 

 (๓) มีความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่าง (๑) และ (๒) โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ 
ผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วน
สามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัดอีกรายหนึ่งหรือหลายราย
ที่เข้าเสนอราคาให้แก่ส านักงานฯ ในการประกวดราคาจ้างคร้ังนี้ หรือในนัยกลับกัน 

 การด ารงต าแหน่ง การเป็นหุ้นส่วน หรือเข้าถือหุ้นดังกล่าวข้างต้นของคู่สมรส หรือบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ
ของบุคคลใน (๑) (๒) หรือ (๓) ให้ถือว่าเป็นการด ารงต าแหน่ง การเป็นหุ้นส่วน หรือการถือหุ้นของบุคคลดังกล่าว 

 ในกรณีบุคคลใดใช้ชื่อบุคคลอื่นเป็นผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้เป็นหุ้นส่วน หรือ 
ผู้ถือหุ้น โดยที่ตนเองเป็นผู้ใช้อ านาจในการบริหารที่แท้จริง หรือเป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้นที่แท้จริงของห้างหุ้นส่วน หรือ
บริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด แล้วแต่กรณี และห้างหุ้นส่วน หรือบริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัดที่เกี่ยวข้อง 
ได้เสนอราคาให้แก่ส านักงานฯ ในการประกวดราคาจ้างคราวเดียวกัน ให้ถือว่าผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานนั้นมีความ 
สัมพันธ์กันตาม (๑) (๒) หรือ (๓) แล้วแต่กรณี 

 "การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม" หมายความว่า การที่ผู้เสนอราคารายหนึ่งหรือหลายราย
กระท าการอย่างใดๆ อันเป็นการขัดขวาง หรือเป็นอุปสรรค หรือไม่เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมในการ
เสนอราคาต่อส านักงานฯ ไม่ว่าจะกระท าโดยการสมยอมกัน หรือโดยการให้ ขอให้หรือรับว่าจะให้ เรียก รับ หรือยอม
จะรับเงินหรือทรัพย์สิน หรือประโยชน์อื่นใด หรือใช้ก าลังประทุษร้าย หรือข่มขู่ว่าจะใช้ก าลังประทุษร้าย หรือแสดง
เอกสารอันเป็นเท็จ หรือกระท าการใดโดยทุจริต  ทั้งนี้ โดยมีวัตถุประสงค์ที่จะแสวงหาประโยชน์ในระหว่างผู้เสนอราคา
ด้วยกัน หรือเพื่อให้ประโยชน์แก่ผู้เสนอราคารายหนึ่งรายใดเป็นผู้มีสิทธิท าสัญญากับส านักงานฯ หรือเพื่อหลีกเลี่ยง
การแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือเพื่อให้เกิดความได้เปรียบส านักงานฯ โดยมิใช่เป็นไปในทางประกอบธุรกิจปกติ 

เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาข้อ 1.5 



 

บัญชีเอกสารส่วนที่ 1 

 1.  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบคุคล 
   (ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นสว่นจ ากัด 
    - ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล จ านวน.............แผ่น 
    - บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ จ านวน.............แผ่น 
    - ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้าม)ี จ านวน.............แผ่น 
    (ข) บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด 
    - ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล จ านวน.............แผ่น 
    - ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธ ิ จ านวน.............แผ่น 
    - บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ จ านวน.............แผ่น 
    - บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ ่ จ านวน.............แผ่น 
    - ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้าม)ี จ านวน.............แผ่น 

 2. ในกรณีผู้เสนอราคาไม่เป็นนติิบุคคล 
   (ก) บุคคลธรรมดา 
    - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้นั้น จ านวน.............แผ่น 
   (ข) คณะบุคคล 
    - ส าเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน จ านวน.............แผ่น 
    - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน จ านวน.............แผ่น 

 3. ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า 
  ส าเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า จ านวน.............แผ่น 
   (ก)  ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นบุคคลธรรมดา 
    - บุคคลสัญชาตไิทย 
      ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน.............แผ่น 
    - บุคคลที่มิใช่สญัชาติไทย 
      ส าเนาหนังสือเดินทาง จ านวน.............แผ่น 
   (ข) ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นนิติบุคคล 
    - ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นสว่นจ ากัด 
      ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  จ านวน.............แผ่น 
      บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ จ านวน.............แผ่น 
      ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้าม)ี  จ านวน.............แผ่น 
    - บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด 
      ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  จ านวน.............แผ่น 
      ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิ  จ านวน.............แผ่น 
      บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ จ านวน.............แผ่น 
      บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่  จ านวน.............แผ่น 
      ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้าม)ี  จ านวน.............แผ่น 

 

เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาข้อ 1.6 (1) , (2) 
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 4.  อ่ืนๆ (ถ้ามี) 

   ..................................................................................................................................... 

   ..................................................................................................................................... 

   ..................................................................................................................................... 

   ..................................................................................................................................... 

   ..................................................................................................................................... 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเอกสารหลักฐานที่ข้าพเจ้ายื่นพร้อมการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

 ลงชื่อ...............................................................ผู้เสนอราคา 

 (...............................................................) 

                                                                     
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

บัญชีเอกสารส่วนที่ 2 

 1. แค็ตตาล็อกและหรือแบบรูปและรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ จ านวน.............แผ่น 

 2. หนังสือมอบอ านาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย ในกรณีที่  จ านวน.............แผ่น 
  ผู้เสนอราคามอบอ านาจให้บุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน 

 3. หลักประกันการเสนอราคา จ านวน.............แผ่น 

 4. อ่ืนๆ (ถ้ามี) จ านวน.............แผ่น 

   ..................................................................................................................................... 

   ..................................................................................................................................... 

   ..................................................................................................................................... 

   ..................................................................................................................................... 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเอกสารหลักฐานที่ข้าพเจ้าได้ยื่นมาพร้อมการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

 

 
 ลงชื่อ.........................................................ผู้เสนอราคา 
 (.......................................................) 
                                                                     
 

 


