
 
(ร่าง) 

ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) 
โครงการจัดเช่ารถยนต์ส่วนกลาง (รถเก๋ง) จํานวน ๔ คัน   

 

 ๑. ความเป็นมา 

   เนื่องจากสัญญาเช่ารถยนต์ส่วนกลาง (รถเก๋ง) จํานวน ๔ คัน  สัญญาเช่าเลขท่ี (ช.) ๔/๒๕๕๔ 
ลงวันที่ ๒๔ พฤศจิกายน ๒๕๕๓ จะสิ้นสุดสัญญาเช่าในวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๕๖ สํานักงานคณะกรรมการ
พัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติจึงจําเป็นต้องดําเนินการเช่ารถยนต์ใหม่เพ่ือทดแทน โดยจะเช่ารถยนต์
ส่วนกลาง (รถเก๋ง) จํานวน ๔  คัน ระยะเวลาการเช่า ๕ ปี ต้ังแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๕๖ - ๓๐ กันยายน ๒๕๖๑ 
ในวงเงิน ๔,๔๒๘,๐๐๐ บาท 

   ๒.  วัตถุประสงค์ 

  เพ่ือให้มีรถยนต์ใช้ในการบริการยานพาหนะสําหรับข้าราชการและเจ้าหน้าท่ีของสํานักงาน
คณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ เพ่ือสนับสนุนให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ
และต่อเน่ือง เพียงพอกับภารกิจของงานประจําและภารกิจอ่ืนๆ 

  ๓.  คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 

  ๓.๑ ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องเป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพให้เช่ารถยนต์ที่ประกวดราคาเช่า
ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
  ๓.๒ ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ท้ิงงานของทาง
ราชการและได้แจ้งเวียนช่ือแล้ว หรือไม่เป็นผู้ท่ีได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอ่ืนเป็นผู้ทิ้งงานตาม
ระเบียบของทางราชการ 

  ๓.๓ ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ประสงค์จะเสนอราคา
รายอ่ืน และ/หรือ ต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ณ วันประกาศ
ประกวดราคาเช่าด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคา
อย่างเป็นธรรม ตามข้อ ๑.๖ 
  ๓.๔ ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธ์ิหรือความคุ้มกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไม่ยอม
ขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้ประสงค์จะเสนอราคาได้มีคําสั่งให้สละสทิธ์ิและความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
   ๓.๕ ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ท่ีถูกระบุช่ือว่าเป็นคู่สัญญาท่ีไม่ได้แสดงบัญชีรายรับ
รายจ่าย หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระสําคัญตามประกาศคณะกรรมการป้องกัน
และปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการจัดทําและแสดงบัญชีรายการรับจ่ายของโครงการ
ท่ีบุคคลหรือนิติบุคคลเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๕๔ (แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 
และ (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๕) 
  ๓.๖ ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องเป็นนิติบุคคลท่ีได้ลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของ
กรมบัญชีกลางท่ีเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ 
 



-๒- 
 
  ทั้งนี้ ผู้ประสงค์จะเสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือก และหากมีการทําสัญญาซ่ึงมีมูลค่าต้ังแต่ 
๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท (สองล้านบาท) ขึ้นไปกับสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
ให้รับจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร เว้นแต่การจ่ายเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่าไม่เกินสามหม่ืนบาท สามารถจ่ายเป็น
เงินสดได้และให้จัดทําบัญชีแสดงรายรับรายจ่ายยื่นต่อกรมสรรพากร และปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการ
ป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการจัดทําและแสดงบัญชีรายการรับจ่าย
ของโครงการที่บุคคลหรือนิติบุคคลเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๕๔ (แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) 
พ.ศ. ๒๕๕๔ และ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๕) 

 ๓.๗ ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐในระบบอิเล็กทรอนิกส์ ตามขั้นตอน
และวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด และย่ืนหลักฐานแบบการลงทะเบียนในวันย่ืนเอกสารประกวดราคาด้วย 

 ๔.  รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและเงื่อนไข  

    ๔.๑ คุณลักษณะเฉพาะของรถยนต์ส่วนกลาง (รถเก๋ง) จํานวน  ๔  คัน  
   ๔.๑.๑   เป็นรถยนต์น่ังแบบเก๋ง ๔ ประตู 
   ๔.๑.๒   เคร่ืองยนต์เบนซิน ๔ สูบ ความจุกระบอกสบู ๑,๕๐๐ - ๑,๖๐๐ ซีซี  
  ๔.๑.๓   ติดต้ังระบบการใช้ก๊าซธรรมชาติอัด (NGV) แบบระบบ MPI จากบริษัทผู้ผลิต
รถยนต์หรือผู้ประกอบการที่ได้รับการรับรองมาตรฐานจากหน่วยงานของทางราชการ และจะต้องผ่านการ
ตรวจสอบและรับรองความปลอดภัยในการใช้งานจากหน่วยงานผู้ตรวจและทดสอบรถท่ีใช้ก๊าซธรรมชาติอัด
เป็นเช้ือเพลิงท่ีได้รับความเห็นชอบจากหน่วยงานของทางราชการ  
    ๔.๑.๔   ระบบส่งกําลังแบบเกียร์อัตโนมัติ 
  ๔.๑.๕    ติดต้ังเครื่องปรับอากาศรถยนต์ตามมาตรฐานของผู้ผลิต พร้อมติดฟิล์มกรองแสง
ระดับความเข้ม ๖๐ เปอร์เซ็นต์ ยกเว้นกระจกบังลมหน้าและหลังใช้ระดับความเข้ม ๔๐ เปอร์เซ็นต์ เต็มบาน
กระจก คุณภาพมาตรฐานเทียบเท่าย่ีห้อ Lamina 
    ๔.๑.๖    ติดต้ังเครื่องเสียงวิทยุ-ซีดี พร้อมลําโพงหน้า-หลัง และอุปกรณ์มาตรฐานจาก
ผู้ผลิตอย่างสมบูรณ์ 
    ๔.๑.๗   พวงมาลัยเพาเวอร์ ปรับระดับได้ 
    ๔.๑.๘   ระบบล็อคประตูแบบเซ็นทรัลล็อค 
    ๔.๑.๙   กระจกหน้าต่างทุกบานและกระจกมองข้างปรับเลื่อนด้วยระบบไฟฟ้า 
    ๔.๑.๑๐  วงล้อเป็นโลหะอัลลอย ต้องมีวงล้อและยางอะไหล่ ๑ ชุด ยางรถยนต์ทุกเส้น
จะต้องเป็นยางเรเดียล ตามมาตรฐานของผู้ผลิต โดยต้องเป็นชนิดเดียวกันและมีขนาดเท่ากันท้ัง ๕ เส้น และต้อง
เป็นยางใหม่ อายุยางไม่เกิน ๑ ปี นับจากวันท่ีผลิต ท้ังนี้ หากผู้เช่าตรวจสอบพบว่ายางสมควรเปลี่ยนเน่ืองจาก
สภาพยางเสื่อม หรืออาจก่อให้เกิดอันตราย ผู้ให้เช่าต้องดําเนินการเปลี่ยนยางรถยนต์ให้ใหม่ทันที 
    ๔.๑.๑๑  ระบบตัวถังและระบบความปลอดภัย 
         -  โครงสร้างนริภัย  
         -  ระบบเบรค ABS พร้อมไฟเบรกดวงท่ีสาม 
         -  ระบบถุงลมนิรภัยอย่างน้อยด้านคนขับ 
         -  เข็มขัดนิรภัยอย่างน้อย ๕ ตําแหน่ง 
        -  กระจกบังลมหน้าอัดซ้อนนิรภัย 
             (ผลิตภัณฑ์และส่วนประกอบจะต้องถูกต้อง และเป็นไปตามกฎหมายที่กําหนด) 



-๓- 

     ๔.๑.๑๒  ติดต้ังเครื่องดับเพลิงผงเคมีแห้ง Class ABC ขนาดไม่ตํ่ากว่า ๕ ปอนด์ สําหรับ
รถยนต์คันละ ๑ ชุด ติดต้ังอย่างม่ันคงแข็งแรงภายในรถ และต้องตรวจสอบให้พร้อมใช้งานอยู่เสมอ 

   ๔.๒   เงื่อนไขและรายละเอียดเพิ่มเติมของรถยนต์ทุกคัน  

       ๔.๒.๑  เป็นรถยนต์ใหม่ไม่เคยผ่านการใช้งานมาก่อน (ป้ายแดง) 
        ๔.๒.๒  ผู้ให้เช่าจะต้องนํารถไปจดทะเบียนให้ครบถ้วนก่อนส่งมอบ และสามารถใช้งานได้
ถูกต้องตามกฎหมาย โดยผู้เช่าไม่ต้องเสียค่าใช้จ่ายเพ่ิม 
       ๔.๒.๓  ผู้ให้เช่าต้องจัดทําประกันภัยรถยนต์คนัท่ีให้เช่าประเภทหน่ึงและตามพระราชบัญญัติ 
คุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถยนต์ พ.ศ. ๒๕๓๕ โดยแบ่งการคุ้มครองออกเป็น 
        ๑) ความรับผิดชอบต่อความบาดเจ็บ และสูญเสียชีวิตของบุคคลภายนอก ใน
วงเงิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท (หน่ึงล้านบาท)/คน และไม่เกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท (สิบล้านบาท)/ครั้ง 
         ๒) ความรับผิดชอบต่อทรัพย์สินบุคคลภายนอกในวงเงิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
(ห้าล้านบาท)/ครั้ง 
      ๓) การประกันอุบัติเหตุส่วนบุคคล และค่ารักษาพยาบาล และสูญเสียชีวิตสําหรับ
ผู้ขับขี่ และผู้โดยสารคันเอาประกัน ในวงเงินไม่ตํ่ากว่า ๕๐๐,๐๐๐ บาท (ห้าแสนบาท)/คน 

     ๔.๒.๔  หากรถยนต์คันท่ีให้เช่าไม่สามารถใช้งานได้ตามปกติในวันใดก็ตาม หรือกรณีท่ี
ผู้ให้เช่านํารถยนต์ท่ีให้เช่าไปบํารุงรักษา ผู้เช่าจะแจ้งให้ผู้ให้เช่าทราบ เพ่ือดําเนินการดังนี้ 
         ๑)  กรณีเกิดเหตุในเขตกรุงเทพมหานครและปริมณฑล  ผู้ให้เช่าจะต้องนํารถยนต์
มาทดแทนภายในระยะเวลา ๑ ช่ัวโมง นับถัดจากเวลาที่ได้รับแจ้ง จนกว่าจะซ่อมแล้วเสร็จ 
          ๒)  กรณีเกิดเหตุนอกเขตกรุงเทพมหานครและปริมณฑล ผู้ให้เช่าจะต้องนํา
รถยนต์มาทดแทนภายในระยะเวลา ๒๔ ช่ัวโมง นับถัดจากเวลาที่ได้รับแจ้ง 
      การจัดหารถยนต์ทดแทน ผู้ให้เช่าจะต้องจัดหารถยนต์คันใหม่ ซ่ึงมีสภาพ ขนาด 
และประสิทธิภาพ เทียบเท่า หรือดีกว่ารถยนต์ท่ีเช่ามาให้บริการทดแทน และเป็นรถประเภทเดียวกันกับรถท่ี
ไม่สามารถใช้งานได้ และผู้ให้เช่าจะต้องรับภาระค่าใช้จ่ายต่างๆ ด้วยทุนทรัพย์ของผู้ให้เช่าเอง หากผู้ให้เช่าละเลย
ไม่จัดหารถยนต์ใหม่ให้ผู้เช่าแทนคันที่ชํารุด ผู้เช่าจะต้องหักเงินค่าเช่าเป็นรายวัน วันละ ๒,๒๐๐ บาท (สองพัน
สองร้อยบาทถ้วน) ต่อรถยนต์หนึ่งคัน  
       การคิดค่าปรับจะเริ่มนับต้ังแต่วันท่ีผู้เช่าไม่มีรถยนต์ใช้ในการปฏิบัติงาน กรณี
ผู้เช่ามีความจําเป็นเร่งด่วน ผู้เช่ามีสิทธ์ิที่จะเช่ารถยนต์จากผูอ่ื้นมาทดแทนในวันน้ันได้ โดยผู้ให้เช่าจะต้องรับภาระ
ค่าเช่าแทนผู้เช่าด้วย 
       ๔.๒.๕  การนํารถยนต์ไปซ่อมหรือบํารุงรักษาตามกําหนดระยะเวลา ผู้ให้เช่าต้องตรวจสอบ
เช้ือเพลิงในถังว่ามีระดับเท่าใด เม่ือส่งรถยนต์กลับมาให้ผู้เช่า เช้ือเพลิงในถังจะต้องอยู่ในระดับเดิม ถ้าตํ่าว่าเดิม
ผู้ให้เช่าจะต้องเติมให้อยู่ในระดับเดิม 
      ๔.๒.๖  การตรวจสอบประสิทธิภาพรถยนต์ท่ีตกลงจะเช่าหรือรถยนต์คันท่ีจะนํามาเปลี่ยน  
ในกรณีข้อ ๔.๒.๔ ให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้เช่า 

      ๔.๒.๗  รถยนต์ทุกคันต้องมีการเข้ารับบริการตรวจเช็ค เปลี่ยนช้ินส่วนและอุปกรณ์ต่างๆ 
ตลอดจนบํารุงรักษาตามท่ีผู้ผลิตกําหนด  และเปลี่ยนยางทุกระยะ ๔๐,๐๐๐ กิโลเมตร หรือทุก ๒ ปี แล้วแต่
อย่างใดอย่างหน่ึงมาถึงก่อน 



-๔- 

      ๔.๒.๘  ผู้ให้เช่าต้องนํารถยนต์ทุกคันเข้ารับบริการตรวจเช็คสภาพท้ังคันเม่ือครบกําหนด
ระยะทุกๆ ๔๐,๐๐๐ กิโลเมตร ของการใช้งาน หรือทุก ๒ ปี แล้วแต่อย่างใดอย่างหน่ึงมาถึงก่อน และให้ส่งใบ
รายงานผลการตรวจเช็คสภาพให้ผู้เช่าตรวจสอบ 
      ๔.๒.๙  ผู้ให้เช่าต้องนํารถยนต์ทุกคนัเข้ารับบริการล้างอัดฉีดอย่างน้อย ๖ ครั้งต่อปี 

      ๔.๒.๑๐ ค่าใช้จ่ายในการดูแลและซ่อมบํารุงรักษาต่างๆ รวมทั้งค่าต่อทะเบียนรถ ค่าทํา
ประกันภัยรถ และค่าเปล่ียนนํ้ามันเครื่องให้อยู่ในความรับผิดชอบของผู้ให้เช่า ยกเว้นค่าเช้ือเพลิง 
      ๔.๒.๑๑ ผู้ให้เช่าต้องจัดให้มีพรมปูทับพ้ืนรถและมีแผ่นยางปูทับอีกช้ันหน่ึงท้ังด้านคนขับ
และผู้โดยสาร เพ่ือความสะดวกในการทําความสะอาด 
      ๔.๒.๑๒ ผู้ให้เช่าจะต้องรับผิดชอบต่อการสูญหายและความเสียหายของรถยนต์ที่เช่า
ทุกกรณี 

       ๔.๒.๑๓ รถยนต์ทุกคันต้องมีเครื่องมือประจํารถยนต์ตามมาตรฐานของผู้ผลิตอย่าง
ครบถ้วน และต้องมีหนังสือคู่มือแนะนําการใช้งานและบํารุงรักษา เป็นภาษาไทย คันละ ๑ ชุด 
     ๔.๒.๑๔ ผู้ให้เช่าต้องจัดทําตราสัญลักษณ์ของสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจ
และสังคมแห่งชาติ ติดข้างประตูหน้าซ้ายและขวาของรถยนต์ท่ีเช่าทุกคัน   

    ๕.  ระยะเวลาการเช่า 

  ระยะเวลาการเช่า ๕  ปี (ต้ังแต่ ๑ ตุลาคม ๒๕๕๖ - ๓๐ กันยายน ๒๕๖๑) โดยการลงนาม
ในสัญญาจะกระทําได้ต่อเม่ือสํานักงานฯ ได้รับอนุมัติเงินค่าเช่ารถยนต์จากสํานักงบประมาณ แล้วเท่าน้ัน 

 ๖.  กําหนดการส่งมอบ 
  ผู้ให้เช่าต้องส่งมอบรถยนต์ส่วนกลาง (รถเก๋ง) จํานวน ๔ คัน ภายในวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๕๖ 
ในเวลาราชการ ณ  สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ เลขที่ ๙๖๒  ถนนกรุงเกษม 
แขวงวัดโสมนัส เขตป้อมปราบศัตรูพ่าย กรุงเทพมหานคร โดยผู้ให้เช่าจะต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายในการขนส่ง
รถยนต์ท่ีเช่าให้กับสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติท้ังเท่ียวไปและเท่ียวกลับ 

   ๗. วงเงินในการจัดหา 

     วงเงินงบประมาณท่ีจะประกวดราคาเช่ารถยนต์ส่วนกลาง (รถเก๋ง) จํานวน ๔ คัน ด้วยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้เป็นเงิน ๔,๔๒๘,๐๐๐ บาท (สี่ล้านสี่แสนสองหม่ืนแปดพันบาทถ้วน) รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม
ร้อยละ ๗ 
   ในการเสนอราคาผู้เสนอราคาต้องเสนอลดราคาข้ันตํ่า (Minimum Bid) ไม่น้อยกว่าครั้งละ 
๘,๐๐๐ บาท จากราคาสูงสุดของการประกวดราคาฯ และการเสนอลดราคาครั้งถัดๆ ไป ต้องเสนอลดราคา
ครั้งละไม่น้อยกว่า ๘,๐๐๐ บาท จากราคาครั้งสุดท้ายที่เสนอลดแล้ว 

  ๘.  สถานที่ติดต่อ 

   สถานท่ีติดต่อเพ่ือขอทราบข้อมูลเพ่ิมเติม เสนอแนะวิจารณ์ หรือแสดงความคิดเห็นอย่างเป็น
ลายลักษณ์อักษรมายังหน่วยงานโดยเปิดเผยตัว โดยสามารถส่งตรงมาทางช่องทางการสื่อสาร ได้ดังต่อไปนี้ 

 



-๕- 

   ๘.๑  ทางไปรษณีย์ ส่งถึงประธานคณะกรรมการกําหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of 
Reference : TOR) และร่างเอกสารการประกวดราคาในการประกวดราคาเช่ารถยนต์ส่วนกลาง (รถเก๋ง) จํานวน 
๔ คัน ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 

   สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
  เลขที่ ๙๖๒ ถนนกรงุเกษม แขวงวัดโสมนัส เขตป้อมปราบศัตรูพ่าย กรงุเทพฯ ๑๐๑๐๐ 

  ๘.๒  โทรศัพท์ : ๐-๒๖๒๘-๒๘๗๘, ๐-๒๒๘๐-๔๐๘๕ ต่อ ๑๓๑๐ 

  ๘.๓  โทรสาร : ๐-๒๒๘๑-๓๐๑๕ 

  ๘.๔  ทางเว็บไซต์ : www.nesdb.go.th 

  ๘.๕  E-mail : it-center@nesdb.go.th 
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