
ร่าง 
ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) 

ในการจ้างเหมาบริการท าความสะอาด รวมท้ังดูแลต้นไม้ สนามหญ้าและสวนหย่อมของส านักงานฯ 
(ส่วนกลาง และส านักพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมภาคกลาง จังหวัดนนทบุรี)  

 
1. ความเป็นมา 

 ส านักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ (ส่วนกลาง) เลขที่ 962 ถนนกรุงเกษม 
แขวงวัดโสมนัส เขตป้อมปราบศัตรูพ่าย กรุงเทพมหานคร และส านักพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมภาคกลาง เลขที่ 
88/38 หมู่ที่ 4 ต าบลตลาดขวัญ อ าเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี มีอาคารที่ท าการ ซึ่งมพีื้นที่ท างาน ต้นไม้ สนามหญ้า 
และสวนหย่อมที่ ต้องได้รับการดูแลรักษาและท าความสะอาดให้เรียบร้อย เพื่อให้ส านักงานคณะกรรมการ
พัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ เป็นหน่วยงานที่มีพื้นที่สะอาดเรียบร้อย  มีทัศนียภาพที่สวยงามร่มร่ืน 
เหมาะสมกับเป็นสถานที่ราชการ 

2. วัตถุประสงค์ 

เพื่อให้อาคารและสถานที่ของส านักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ได้รับการ
ดูแลและบ ารุงรักษาให้มีความสะอาด เรียบร้อย แลดูสวยงาม เอื้อต่อบรรยากาศในการปฏิบัติราชการ 

3. คุณสมบัติของผู้ประสงค์จะเสนอราคา 

3.1 ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องเป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ 

3.2 ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการและ  
ได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว หรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทาง
ราชการ 

3.3 ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่ เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ประสงค์จะเสนอราคารายอื่น 
และ/หรือ ต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ณ วันประกาศประกวดราคา
จ้างด้วยวิธีการอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมในการ
ประกวดราคาจ้างคร้ังน้ี 

3.4 ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย 
เว้นแต่รัฐบาลของผู้ประสงค์จะเสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่าน้ัน  
   3.5  บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่าย 
หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระส าคัญ 
 3.6 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานภาครัฐซึ่งได้ด าเนินการจัดซื้อจัด จ้าง          
ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) ต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของ
กรมบัญชีกลาง ที่เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ  
 3.7 คู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร เว้นแต่การจ่ายเงินแต่ละคร้ังซึ่งมีมูลค่าไม่เกินสามหมื่นบาท
คู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ 

4. รูปแบบรายการรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  

   ตามรายละเอียดและเงื่อนไขการจ้างเหมาท าความสะอาดแนบท้ายน้ี  
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5. ระยะเวลาด าเนินงาน 

  ระยะเวลา 12 เดือน (ต้ังแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2557 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2558) 

6. ระยะเวลาการส่งมอบ   

   ส่งมอบงานเป็นงวด งวดละ 1 เดือน จ านวน 12 งวด  

7. วงเงินงบประมาณ 

  วงเงินงบประมาณในการประกวดราคาคร้ังน้ีรวมเป็นเงินทั้งสิ้น 3,700,000.- บาท (สามล้านเจ็ดแสน
บาทถ้วน) ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มร้อยละ 7 ไว้ด้วยแล้ว  

  ในการเสนอราคาผู้เสนอราคาต้องเสนอราคาขั้นต่ า (Minimum Bid) ไม่น้อยกว่าคร้ังละ 7,000.- บาท 
จากราคาสูงสุดของการประกวดราคาจ้างฯ และการเสนอราคาคร้ังถัดๆ ไป ต้องเสนอลดราคาคร้ังละไม่น้อยกว่า 
7,000.- บาท จากราคาคร้ังสุดท้ายที่เสนอลดแล้ว 

8. สถานท่ีติดต่อ 

  สถานที่ติดต่อเพื่อขอทราบข้อมูลเพิ่มเติม เสนอแนะวิจารณ์ หรือแสดงความคิดเห็นอย่างเป็นลายลักษณ์
อักษรมายังหน่วยงานโดยเปิดเผยตัว โดยสามารถส่งตรงมาทางช่องทางการสื่อสาร ได้ดังต่อไปน้ี 
  8.1 ทางไปรษณีย์ 

 ส่งถึง   เลขาธิการคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 

   ส านักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
                              เลขที่ 962 ถนนกรุงเกษม แขวงวัดโสมนัส เขตป้อมปราบศัตรูพ่าย 
        กรุงเทพฯ 10100 

  8.2  ทางโทรศัพท์ 0 - 2280 - 4085 ต่อ 2115 

  8.3  ทางโทรสาร 0 - 2281 - 3015  

  8.4  ทางเว็บไซต์ www.nesdb.go.th 

  8.5 E-mail  it-center@nesdb.go.th 
 

----------------------------------------------------- 
 
 
            
    (นายสุทิน  ลี้ปิยะชาติ)  (นางสาวอาทิสุดา  ณ นคร) 
        ประธานกรรมการ   กรรมการ 
 
            
  (จ.ส.อ.จิรวัฒน์  กุศลสร้าง) (นายจตุรงค์  สุขเอี่ยม)  
  กรรมการ  กรรมการ 
 
           
 (นางสาวทัศนวรรณ  สิงหส์วัสด์ิ)   
  เลขานุการ   
 

http://www.nesdb.go.th/
mailto:it-center@nesdb.go.th


(ร่าง) 
เอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ เลขท่ี............/2557 

การจ้างเหมาบริการท าความสะอาด รวมท้ังดูแลต้นไม้ สนามหญ้าและสวนหย่อมของส านักงานฯ  
(ส่วนกลาง และส านักพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมภาคกลาง จังหวัดนนทบุรี)  

 ตามประกาศส านักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
ลงวันท่ี……….กันยายน 2557 

----------------------------------------- 
 ส านักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ซึ่งต่อไปน้ีเรียกว่า “ส านักงานฯ”  
มีความประสงค์จะประกวดราคาจ้างเหมาบริการท าความสะอาด รวมทั้งดูแลต้นไม้ สนามหญ้าและสวนหย่อมของ
ส านักงานฯ (ส่วนกลาง และส านักพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมภาคกลาง จังหวัดนนทบุรี) ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์
ตามรายการ โดยมีข้อแนะน าและข้อก าหนด ดังต่อไปน้ี 

 1.  เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
   1.1 รายละเอียดการจ้างเหมาบริการ 
   1.2 แบบใบยื่นข้อเสนอการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
   1.3 หนังสือแสดงเงื่อนไขการจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
   1.4 แบบสัญญาจ้าง 
   1.5 แบบหนังสือค้ าประกัน 
    (1) หลักประกันซอง 
    (2) หลักประกันสัญญา 
   1.6 บทนิยาม 
    (1) ผู้ประสงค์จะเสนอราคาหรือผู้มีสิทธิเสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
    (2) การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 
   1.7 แบบบัญชีเอกสาร 
    (1) บัญชีเอกสารส่วนที่ 1 
    (2) บัญชีเอกสารส่วนที่ 2 

 2.   คุณสมบัติของผู้ประสงค์จะเสนอราคา 
    2.1 ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องเป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส์ 
    2.2 ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการ
และได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว หรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทาง
ราชการ 
    2.3 ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ประสงค์จะเสนอราคารายอื่น 
และ/หรือ ต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ณ วันประกาศประกวดราคา จ้าง
ด้วยวิธีการอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมในการประกวด
ราคาจ้างคร้ังน้ี ตามข้อ 1.6 
    2.4 ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้น
ศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้ประสงค์จะเสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่าน้ัน 
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   2.5 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับ
รายจ่าย หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระส าคัญ 
   2.6 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานภาครัฐซึ่งได้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง          
ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) ต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของ
กรมบัญชีกลาง ที่เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ  
   2.7 คู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร เว้นแต่การจ่ายเงินแต่ละคร้ังซึ่งมีมูลค่าไม่เกินสาม
หมื่นบาทคู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ 

 3.  หลักฐานการเสนอราคา 

   ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องเสนอเอกสารหลักฐาน แยกเป็น 2 ส่วน คือ 
   3.1 ส่วนท่ี 1 อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
    (1)  ในกรณีผู้ประสงค์จะเสนอราคาเป็นนิติบุคคล 
    (ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการ 
จดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ ที่ออกให้หรือรับรองให้ไม่เกิน 6 เดือน นับถึงวันยื่น
เอกสารประกวดราคาบัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอ านาจควบคุม พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
    (ข) บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน
นิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ที่ออกให้หรือรับรองให้ไม่เกิน 6 เดือน นับถึงวันยื่นเอกสาร
ประกวดราคา ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอ านาจควบคุม และบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ 
พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
    (2)  ในกรณีผู้ประสงค์จะเสนอราคาเป็นผู้ประสงค์จะเสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็น 
ผู้ร่วมค้าให้ยื ่นส าเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า  และในกรณีที่
ผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใดเป็นบุคคลธรรมดาที่มิใช่สัญชาติไทย ก็ให้ยื่นส าเนาหนังสือเดินทาง หรือผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติ
บุคคล ให้ยื่นเอกสารตามที่ระบุไว้ใน (1) 
    (3)  ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 
    (4)  บัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ทั้งหมดที่ได้ยื่นตามแบบในเอกสารแนบท้ายข้อ 1.7 (1) 

   3.2  ส่วนท่ี 2 อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
    (1) หนังสือแสดงเงื่อนไขการจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ โดยต้องลงนามพร้อม
ประทับตรา (ถ้ามี) 
    (2) หนังสือมอบอ านาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้ประสงค์จะเสนอราคา
มอบอ านาจให้บุคคลอื่นท าการแทน 
    (3) หลักประกันซอง ตามข้อ 5 
    (4) แบบใบยื่นข้อเสนอการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
    (5) บัญชีเอกสารส่วนที่ 2 ทั้งหมดที่ได้ยื่นตามแบบในข้อ 1.7 (2) 

 4.  การเสนอราคา 

  4.1  ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องยื่นข้อเสนอตามแบบที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาจ้าง
ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ และหนังสือแสดงเงื่อนไขการจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์น้ี โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ 
ทั้งสิ้น และจะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน ลงลายมือชื่อของผู้ประสงค์จะเสนอราคาให้ชัดเจน 



-3- 
 

  4.2  ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องเสนอก าหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า 90 วัน นับแต่วันยืนยันราคา
สุดท้าย โดยภายในก าหนดยืนราคา ผู้ประสงค์จะเสนอราคาหรือผู้มีสิทธิเสนอราคาจะต้องรับผิดชอบราคาที่ตนเสนอไว้
และจะถอนการเสนอราคามิได้ 
         4.3 ผู้ประสงค์จะเสนอราคาจะต้องเสนอก าหนดเวลาด าเนินการตามสัญญาที่จะจ้างให้แล้วเสร็จ
ภายในระยะเวลา 12 เดือน นับถัดจากวันลงนามในสัญญาจ้าง หรือวันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากส านักงานฯ ให้เริ่มท างาน  
(ต้ังแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2557 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2558)  
     4.4 ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องส่งรายละเอียดของงานจ้างเหมาบริการท าความสะอาด รวมทั้ง
ดูแลต้นไม้ สนามหญ้าและสวนหย่อมของส านักงานฯ (ส่วนกลาง และส านักพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมภาคกลาง 
จังหวัดนนทบุรี) ไปพร้อมเอกสารส่วนที่ 1 และเอกสารส่วนที่ 2 เพื่อประกอบการพิจารณา หลักฐานดังกล่าวน้ี
ส านักงานฯ จะยึดไว้เป็นเอกสารของทางราชการ เอกสารท่ีเป็นต้นฉบับ 1 ชุด และส าเนาอีก 5 ชุด ซึ่งคณะ
กรรมการฯ ถือเป็นสาระส าคัญในการพิจารณาผลการประกวดราคา  หลักฐานดังกล่าวส านักงานฯ จะยึดไว้เป็น
เอกสารของทางราชการ 
     4.5  ก่อนยื่นเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ผู้ประสงค์จะเสนอราคา
ควรตรวจดูร่างสัญญา รายละเอียดการจ้าง ฯลฯ ให้ถี่ถ้วนและเข้าใจเอกสารประกวดราคาทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่น
ข้อเสนอตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
     4.6 ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องยื่นเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
จ่าหน้าซองถึงประธานคณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ โดยระบุไว้ที่หน้าซองว่า “เอกสารประกวดราคาตาม
เอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ เลขที่ ......../2557” ยื่นต่อคณะกรรมการประกวดราคาตาม
โครงการ ในวันที่ ..........กันยายน 2557 ต้ังแต่เวลา 10.00 น. ถึงเวลา 11.00 น. ณ ห้องประชุมส านักงาน
คณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ เลขที่ 962 ถนนกรุงเกษม แขวงวัดโสมนัส เขตป้อมปราบศัตรูพ่าย 
กรุงเทพมหานคร  
  เมื่อพ้นก าหนดเวลายื่นเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์แล้ว  จะไม่
รับเอกสารเพิ่มเติมโดยเด็ดขาด 
  คณะกรรมการประกวดราคาจะด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ประสงค์จะเสนอราคา 
แต่ละรายว่าเป็นผู้ประสงค์จะเสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ประสงค์จะเสนอราคารายอื่น  หรือเป็นผู้มี
ผลประโยชน์ร่วมกันระหว่างผู้ประสงค์จะเสนอราคากับผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ตามข้อ 1.6 (1) ณ วัน
ประกาศประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์หรือไม่ พร้อมทั้งตรวจสอบข้อเสนอตามข้อ 3.2 และแจ้งผู้ประสงค์ 
จะเสนอราคาแต่ละรายทราบผลการพิจารณาเฉพาะของตนทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับหรือวิธีอื่นใดที่มีหลักฐาน
ว่าผู้ประสงค์จะเสนอราคารับทราบแล้ว 
  หากปรากฏต่อคณะกรรมการประกวดราคา ก่อนหรือในขณะที่มีการเสนอราคาด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ว่า มีผู้ประสงค์จะเสนอราคาหรือผู้มีสิทธิเสนอราคา กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคา
อย่างเป็นธรรมตาม ข้อ 1.6 (2) คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผู้ประสงค์จะเสนอราคาหรือผู้มีสิทธิเสนอราคารายน้ัน
ออกจากการเป็นผู้มีสิทธิเสนอราคา และส านักงานฯ จะพิจารณาลงโทษผู้ประสงค์จะเสนอราคา หรือผู้มีสิทธิเสนอราคา
ดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงาน 
  ผู้ประสงค์จะเสนอราคาที่ไม่ผ่านการคัดเลือกเบื้องต้น เพราะเหตุเป็นผู้ประสงค์จะเสนอราคาที่มี
ผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ประสงค์จะเสนอราคารายอื่น หรือเป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันระหว่างผู้ประสงค์จะเสนอราคา
กับผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ณ วันประกาศประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ หรือเป็น 
ผู้ประสงค์จะเสนอราคาที่กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือผู้ประสงค์จะเสนอราคา 
ที่ไม่ผ่านคุณสมบัติทางด้านเทคนิค อาจอุทธรณ์ค าสั่งดังกล่าวต่อหัวหน้าหน่วยงานที่จัดหาพัสดุภายใน 3 วัน นับแต่วันที่
ได้รับแจ้งจากคณะกรรมการประกวดราคา การวินิจฉัยอุทธรณ์ของหัวหน้าหน่วยงานที่จัดหาพัสดุให้ถือเป็นที่สุด 
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  หากปรากฏต่อคณะกรรมการประกวดราคาว่า กระบวนการเสนอราคาจ้างด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ประสบข้อขัดข้องจนไม่อาจด าเนินการต่อไปให้แล้วเสร็จภายในเวลาที่ก าหนดไว้  คณะกรรมการประกวด
ราคาจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา โดยมิให้ผู้แทนผู้มีสิทธิเสนอราคาพบปะหรือติดต่อสื่อสารกับบุคคลอื่นและเมื่อ
แก้ไขข้อขัดข้องแล้ว จะให้ด าเนินกระบวนการเสนอราคาต่อไป จากขั้นตอนที่ค้างอยู่ภายในเวลาของการเสนอราคาที่ยัง
เหลือก่อนจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา  แต่ต้องสิ้นสุดกระบวนการเสนอราคาภายในวันเดียวกัน  เว้นแต่
คณะกรรมการประกวดราคาเห็นว่ากระบวนการเสนอราคาจะไม่แล้วเสร็จได้โดยง่าย  หรือข้อขัดข้องไม่อาจแก้ไขได้
ประธานคณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งยกเลิกกระบวนการเสนอราคา และก าหนดวัน เวลา และสถานที่ เพื่อเร่ิมต้น
กระบวนการเสนอราคาใหม่ โดยจะแจ้งให้ผู้มีสิทธิเสนอราคาทุกรายที่อยู่ในสถานที่น้ันทราบ 

  คณะกรรมการประกวดราคาสงวนสิทธิ์ในการตัดสินใจด าเนินการใดๆ ระหว่างการประกวดราคาฯ 
เพื่อให้การประกวดราคาฯ เกิดประโยชน์สูงสุดต่อทางราชการ 

  4.7 ผู้ประสงค์จะเสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้มีสิทธิเสนอราคาจะต้องปฏิบัติ ดังน้ี 
    (1) ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ในหนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจ้างด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ ที่ได้ยื่นมาพร้อมกับซองข้อเสนอทางเทคนิค 
    (2) ราคาสูงสุดของการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์จะต้องเร่ิมต้นที่ 
3,700,000.- บาท (สามล้านเจ็ดแสนบาทถ้วน) 
    (3) ราคาที่เสนอจะต้องเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม และภาษีอื่นๆ (ถ้ามี) รวมค่าใช้จ่าย 
ทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 
    (4) ผู้มีสิทธิเสนอราคาหรือผู้แทนจะต้องมาลงทะเบียนเพื่อเข้าสู่กระบวนการเสนอราคา
ตามวัน เวลา และสถานที่ที่ก าหนด 
    (5) ผู้มีสิทธิเสนอราคาหรือผู้แทนที่มาลงทะเบียนแล้ว ต้อง LOG IN เข้าสู่ระบบ 
    (6) ผู้มีสิทธิเสนอราคาหรือผู้แทนที่ LOG IN แล้วจะต้องด าเนินการเสนอราคา โดยราคา 
ที่เสนอในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ จะต้องต่ ากว่าราคาสูงสุดในการประกวดราคาฯ และ
จะต้องเสนอลดราคาขั้นต่ า (Minimum Bid) ไม่น้อยกว่าคร้ังละ 7,000.- บาท จากราคาสูงสุดในการประกวดราคาฯ 
และการเสนอลดราคาคร้ังถัดๆ ไป ต้องเสนอลดราคาคร้ังละไม่น้อยกว่า 7,000.- บาท จากราคาคร้ังสุดท้ายที่เสนอลดแล้ว 
    (7) ห้ามผู้มีสิทธิเสนอราคาถอนการเสนอราคา และเมื่อการประกวดราคาฯ เสร็จสิ้นแล้ว
จะต้องยืนยันราคาต่อผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ราคาที่ยืนยันจะต้องตรงกับราคาที่เสนอหลังสุด 
    (8) ผู้มีสิทธิเสนอราคาที่ได้รับคัดเลือกให้เป็นผู้ชนะการเสนอราคา ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่าย
ในการให้บริการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส์และค่าใช้จ่ายในการเดินทางของผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์
ทั้งน้ีจะแจ้งให้ทราบในวันเสนอราคา 
    (9) ผู้มีสิทธิเสนอราคาจะต้องมาเสนอราคา ในวันที่.......กันยายน 2557 ต้ังแต่เวลา........น. 
เป็นต้นไป ทั้งน้ี จะแจ้งนัดหมายตามแบบแจ้ง วัน เวลา และสถานที่เสนอราคา (บก.005) ให้ทราบต่อไป 
    (10) ผู้มีสิทธิเสนอราคาสามารถศึกษาและท าความเข้าใจในระบบและวิธีการเสนอราคา
ของผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ที่แสดงไว้ในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th และผู้มีสิทธิเสนอราคา
ต้องท าการทดลองวิธีการเสนอราคาก่อนถึงก าหนดวันเสนอราคาที่เว็บไซต์ของผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ 
ต้ังแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2555 เป็นต้นไป 
 
 

http://www.gprocurement.go.th/
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 5.  หลักประกันซอง 

       ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องวางหลักประกันซองพร้อมกับการยื่นซองข้อเสนอด้านเทคนิคจ านวน 
185,000.- บาท (หน่ึงแสนแปดหมื่นห้าพันบาทถ้วน) โดยหลักประกันซองจะต้องมีระยะเวลาการค้ าประกันตั้งแต่ 
วันยื่นซองข้อเสนอทางด้านเทคนิค ครอบคลุมไปจนถึงวันสิ้นสุดการยืนราคา โดยหลักประกันให้ใช้อย่างหน่ึงอย่างใด 
ดังต่อไปน้ี 
  5.1 เงินสด 
  5.2 เช็คที่ธนาคารสั่งจ่ายให้แก่ส านักงานฯ โดยเป็นเช็คลงวันที่ที่ยื่นซองข้อเสนอทางด้านเทคนิค
หรือก่อนหน้าน้ันไม่เกิน 3 วันท าการของทางราชการ 
  5.3 หนังสือค้ าประกันของธนาคารในประเทศตามแบบหนังสือค้ าประกันดังระบุในข้อ 1.5 (1) 
  5.4  หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้
ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ซึ่งได้
แจ้งเวียนชื่อให้ส่วนราชการต่างๆ ทราบแล้ว โดยอนุโลมให้ใช้ตามแบบหนังสือค้ าประกันดังระบุในข้อ 1.5 (1) 
  5.5  พันธบัตรรัฐบาลไทย โดยผู้เสนอราคาจะต้องยื่นพันธบัตรรัฐบาลตัวจริงพร้อมหนังสือ 
ขอจ าน าสิทธิในพันธบัตรที่กรอกข้อความครบถ้วนและลงนามในช่องผู้จ าน า ซึ่งส านักงานฯ จะถือว่าผู้เสนอราคา 
ยื่นหลักประกันซองถูกต้องตามประกาศประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ เมื่อธนาคารแห่งประเทศไทยได้ 
จดทะเบียนการจ าน าสิทธิในพันธบัตรแล้ว 

   หลักประกันซองตามข้อน้ี ส านักงานฯ จะคืนให้ผู้ประสงค์จะเสนอราคาหรือผู้ค้ าประกัน
ภายใน 15 วันนับถัดจากวันที่ได้พิจารณาในเบื้องต้นเรียบร้อยแล้ว  เว้นแต่ผู ้มีสิทธิเสนอราคารายที่คัดเลือกไว้  
ซึ่งเสนอราคาต่ าสุด จะคืนให้ต่อเมื่อได้ท าสัญญาหรือข้อตกลง หรือเมื่อผู้มีสิทธิเสนอราคาได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว 

   การคืนหลักประกันซอง ไม่ว่าในกรณีใดๆ จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ย 

 6.  หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณาราคา 

   6.1  ในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์น้ี ส านักงานฯ จะพิจารณาตัดสิน
ด้วยราคารวม 

   6.2 หากผู้ประสงค์จะเสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ 2 หรือยื่นหลักฐานการ
เสนอราคาไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนตามข้อ 3 หรือยื่นเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
ไม่ถูกต้องตามข้อ 4 แล้ว คณะกรรมการประกวดราคาจะไม่รับพิจารณาข้อเสนอของผู้ประสงค์จะเสนอราคารายน้ัน 
เว้นแต่เป็นข้อผิดพลาด หรือผิดหลงเพียงเล็กน้อย หรือผิดพลาดไปจากเงื่อนไขของเอกสารประกวดราคาซื้อด้วยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส์ในส่วนที่มิใช่สาระส าคัญ ทั้งน้ี เฉพาะในกรณีที่พิจารณาเห็นว่าจะเป็นประโยชน์ต่อส านักงานฯ เท่าน้ัน 

   6.3 ส านักงานฯ สงวนสิทธิไม่พิจารณาราคาของผู้ประสงค์จะเสนอราคาโดยไม่มีการผ่อนผัน 
ในกรณีดังต่อไปน้ี 
    (1) ไม่ปรากฏชื่อผู้ประสงค์จะเสนอราคารายน้ัน ในบัญชีผู้รับเอกสารประกวดราคาจ้าง
ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ หรือในหลักฐานการรับเอกสารประกวดราคาซื้อด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ของส านักงานฯ 
    (2) เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคาจ้างด้วย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ที่เป็นสาระส าคัญ หรือมีผลท าให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้ประสงค์จะเสนอราคา 
รายอื่น 
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   6.4 ในการตัดสินการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ หรือในการท าสัญญา
คณะกรรมการประกวดราคาหรือส านักงานฯ มีสิทธิให้ผู้ประสงค์จะเสนอราคาชี้แจงข้อเท็จจริง  สภาพ ฐานะหรือ
ข้อเท็จจริงอื่นใดที่เกี่ยวข้องกับผู้ประสงค์จะเสนอราคาได้  ส านักงานฯ มีสิทธิที่จะไม่รับราคาหรือไม่ท าสัญญาหาก
หลักฐานดังกล่าวไม่มีความเหมาะสม หรือไม่ถูกต้อง 

   6.5 ส านักงานฯ ทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาต่ าสุด หรือราคาหน่ึงราคาใด หรือราคาที่เสนอ
ทั้งหมดก็ได้ และอาจพิจารณาเลือกซื้อในจ านวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหน่ึงรายการใด หรืออาจจะยกเลิกการ
ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ โดยไม่พิจารณาจัดซื้อเลยก็ได้ สุดแต่จะพิจารณา ทั้งน้ี เพื่อประโยชน์
ของทางราชการเป็นส าคัญ และให้ถือว่าการตัดสินของส านักงานฯ เป็นเด็ดขาด ผู้ประสงค์จะเสนอราคาหรือผู้มีสิทธิ
เสนอราคาจะเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ มิได้ รวมทั้งส านักงานฯ จะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ และลงโทษผู้มีสิทธิเสนอราคาเป็นผู้ทิ้งงาน ไม่ว่าจะเป็นผู้มีสิทธิเสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกหรือไม่ 
ก็ตาม หากมีเหตุที่เชื่อได้ว่าการเสนอราคากระท าการโดยไม่สุจริต เช่น การเสนอเอกสารอันเป็นเท็จ หรือใช้ชื่อบุคคล
ธรรมดา หรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน เป็นต้น 

    ในกรณีที่ผู้มีสิทธิเสนอราคารายที่เสนอราคาต่ าสุด เสนอราคาต่ าจนคาดหมายได้ว่าไม่อาจ
ด าเนินงานตามสัญญาได้ คณะกรรมการประกวดราคาหรือส านักงานฯ จะให้ผู้มีสิทธิเสนอราคารายน้ันชี้แจงและแสดง
หลักฐานที่จะท าให้เชื่อได้ว่า ผู้มีสิทธิเสนอราคาสามารถด าเนินงานตามการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ให้เสร็จสมบูรณ์ หากค าชี้แจงไม่เป็นที่รับฟังได้ ส านักงานฯ มีสิทธิที่จะไม่รับราคาของผู้มีสิทธิเสนอราคา
รายน้ัน                                

  6.6 ในกรณีที่ปรากฏข้อเท็จจริงภายหลังจากการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์
ว่าผู้ประสงค์จะเสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกเป็นผู้มีสิทธิเสนอราคา ที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้มีสิทธิเสนอราคา 
รายอื่น หรือเป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันระหว่างผู้มีสิทธิเสนอราคากับผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์   
ณ วันประกาศประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ หรือเป็นผู้มีสิทธิเสนอราคาที่กระท าการอันเป็นการ
ขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ตามข้อ 1.6 ส านักงานฯ มีอ านาจที่จะตัดรายชื่อผู้มีสิทธิเสนอราคาดังกล่าว 
และส านักงานฯ จะพิจารณาลงโทษผู้มีสิทธิเสนอราคารายน้ันเป็นผู้ทิ้งงาน 

 7.  การท าสัญญาจ้าง 

  ในกรณีที่ผู้ชนะการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ (ผู้ค้า) จะต้องท าสัญญาจ้าง
ตามแบบสัญญา ดังระบุในเอกสารแนบท้ายข้อ 1.4 กับส านักงานฯ ภายใน 7 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง และจะต้อง
วางหลักประกันสัญญาเป็นจ านวนเงินเท่ากับร้อยละ 5 ของราคาสิ่งของที่ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์
ได้ให้ส านักงานฯ ยึดถือไว้ในขณะท าสัญญาโดยใช้หลักประกันอย่างหน่ึงอย่างใดดังต่อไปน้ี 
  (1) เงินสด 
  (2) เช็คที่ธนาคารสั่งจ่ายให้แก่ส านักงานฯ โดยเป็นเช็คลงวันที่ ที่ท าสัญญาหรือก่อนหน้าน้ัน 
ไม่เกิน 3 วันท าการของทางราชการ 
  (3)  หนังสือค้ าประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามแบบหนังสือค้ าประกัน ดังระบุในข้อ 1.5 (2) 
  (4) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ ที ่ได้รับอนุญาตให้
ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกัน ตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทยซึ่งได้
แจ้งเวียนชื่อให้ส่วนราชการต่างๆ ทราบแล้ว โดยอนุโลมให้ใช้ตามแบบหนังสือค้ าประกัน ดังระบุในข้อ 1.5 (2) 
  (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย โดยเป็นพันธบัตรรัฐบาลที่จดทะเบียนในการใช้เป็นหลักประกันที่
ธนาคารแห่งประเทศไทยก่อนวันท าสัญญา 
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  หลักประกันน้ีจะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ยภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่คู่สัญญาพ้นจากข้อผูกพัน
ตามสัญญาจ้างแล้ว 

 8. อัตราค่าปรับ 

  ค่าปรับตามแบบสัญญาจ้างข้อ 8 ให้คิดในอัตราร้อยละ 0.10 (ศูนย์จุดหน่ึงศูนย์) ของค่าจ้างตาม
สัญญาต่อวัน 

 9.  ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 

  ส านักงานฯ จะจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างเป็นรายเดือน เมื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุของ
ส านักงานฯ ได้ท าการตรวจรับงานตามสัญญาเรียบร้อยแล้ว  

 10.  การรับประกันความช ารุดบกพร่อง 

  ผู้ชนะการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ซึ ่งได้ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ 
หรือท าสัญญาจ้างตามแบบดังระบุในข้อ 1.4 แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกันความช ารุดบกพร่องของงานจ้างที่เกิดขึ้น
ภายในระยะเวลาที่จ้าง โดยผู้รับจ้างต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน 3 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับ
แจ้งจากส านักงานฯ  

 11.  ข้อสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอ่ืนๆ 

  11.1  เงินค่าจ้างส าหรับงานจ้างคร้ังน้ี ได้มาจากเงินงบประมาณประจ าปี 2558 

   การลงนามในสัญญาจะกระท าได้ต่อเมื่อพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2558 มีผลบังคับ และได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 จากส านัก
งบประมาณแล้ว และในกรณีที่ไม่ได้รับการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 จากส านัก
งบประมาณ ส่วนราชการสามารถยกเลิกการจัดหาได้ 

   ราคากลางของงานจ้างเหมาบริการท าความสะอาด รวมทั้งดูแลต้นไม้ สนามหญ้าและ
สวนหย่อมของส านักงานฯ (ส่วนกลาง และส านักพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมภาคกลาง จังหวัดนนทบุรี)  ในการประกวด
ราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ในคร้ังน้ี เป็นเงินทั้งสิ้น 3,700,000.- บาท (สามล้านเจ็ดแสนบาทถ้วน) 

  11.2  เมื่อส านักงานฯ ได้คัดเลือกผู้มีสิทธิเสนอราคารายใดให้เป็นผู้รับจ้างและได้ตกลงจ้าง
ตามการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ถ้าผู้ขายจะต้องสั่งหรือน าสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจาก
ต่างประเทศ  และของน้ันต้องน าเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางที่มีเรือไทยเดินอยู่  และสามารถให้บริการรับขนได้ตามที่
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศก าหนด ผู้มีสิทธิเสนอราคาซึ่งเป็นผู้ขายจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วย
การส่งเสริมการพาณิชยนาวี ดังน้ี 
         (1) แจ้งการสั่งหรือน าสิ่งของที่ซื้อขายดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศต่อกรมเจ้าท่า
ภายใน 7 วัน นับต้ังแต่วันที่ผู้ขายสั่งหรือซื้อขายของจากต่างประเทศ เว้นแต่เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
คมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนใด 
          (2) จัดการให้สิ่งของที่ซื้อขายดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับ 
เรือไทยจากต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่าให้บรรทุกสิ่งของน้ัน โดยเรืออ่ืนที่มิใช่ 
เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นน้ันก่อนบรรทุกของลงเรืออื่น หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม
ประกาศยกเว้นให้บรรทุกของลงเรืออื่น 
        (3) ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตาม (1) หรือ (2) ผู้ขายจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่าด้วยการ
ส่งเสริมการพาณิชยนาวี 
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  11.3  ผู้ประสงค์จะเสนอราคาซึ่งได้ยื่นเอกสารประกวดราคาด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ต่อ
ส านักงานฯ แล้ว จะถอนตัวออกจากการประกวดราคาฯ มิได้ และเมื่อได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้มีสิทธิเสนอราคาแล้ว 
ต้องเข้าร่วมเสนอราคาด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ตามเงื่อนไขที่ก าหนดใน ข้อ 4.7 (4) (5) (6) และ (7) มิฉะน้ัน
ส านักงานฯ จะริบหลักประกันซองจ านวนร้อยละ 2.5 ของวงเงินที่จัดหาทันที และอาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ 
ความเสียหายอื่น (ถ้ามี) รวมทั้งอาจพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงานได้ หากมีพฤติกรรมเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคา 
อย่างเป็นธรรม 

  11.4  ผู้มีสิทธิเสนอราคาซึ่งส านักงานฯ ได้คัดเลือกแล้วไม่ไปท าสัญญาหรือข้อตกลงภายใน
เวลาที่ทางราชการก าหนด ดังระบุไว้ในข้อ 7 ส านักงานฯ จะริบหลักประกันซอง หรือเรียกร้องจากผู้ออกหนังสือค้ าประกัน
ซองทันที และอาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหายอื่น (ถ้ามี) รวมทั้งจะพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบ
ของทางราชการ 

  11.5  ส านักงานฯ สงวนสิทธิ์ที่จะแก้ไขเพิ่มเติมเงื่อนไขหรือข้อก าหนดในแบบสัญญาให้เป็นไป
ตามความเห็นของส านักงานอัยการสูงสุด (ถ้ามี) 

  11.6  ในกรณีที่มีเหตุจ าเป็นที่ส านักงานฯ จะต้องยกเลิกการประกวดราคา ผู้มีสิทธิเสนอราคา
ยินยอมให้ส านักงานฯ ยกเลิกได้ตามที่เห็นสมควรเมื่อใดก็ได้ โดยไม่จ าเป็นต้องแจ้งให้ทราบล่วงหน้าแต่อย่างใด และ 
ไม่ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายใด ๆ 

  11.7  ผู้มีสิทธิเสนอราคามีหน้าที่จะต้องติดตามสอบถามข้อมูลเกี่ยวกับการประกวดราคา จ้าง 
คร้ังน้ี ไม่ว่าในทางหน่ึงหรือทางใด โดยถือว่าผู้มีสิทธิเสนอราคาได้ทราบข้อมูลต่างๆ ดีแล้ว หากมีความเสียหายเกิดขึ้น
ในการเสนอราคา จะยกขึ้นเป็นข้อเรียกร้องต่อส านักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติไม่ได้ 

 12. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 

  ในระหว่างระยะเวลาการท างานจ้างเหมาฯ ผู้รับจ้างพึงปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ที่กฎหมายและ
ระเบียบได้ก าหนดไว้โดยเคร่งครัด 

  
 
         ส านักงานคณะกรรมการ 
         พัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 

           ............กันยายน 2557 
 

หมายเหตุ 
 ผู้ประสงค์จะเสนอราคา หมายถึง ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง ที่เข้ารับการคัดเลือกจากหน่วยงานที่จะจัดหาพัสดุ 
เพื่อเป็นผู้มีสิทธิเสนอราคา  
 ผู้มีสิทธิเสนอราคา หมายถึง ผู้ประสงค์จะเสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกจากหน่วยงานที่จะจัดหาพัสดุ  
ให้เป็นผู้มีสิทธิเสนอราคาด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
 การนับระยะเวลาค้ าประกันซองตามข้อ 5 ให้หน่วยงานที่จัดหาพัสดุนับเป็น 2 ช่วงเวลาติดต่อกัน คือ 
ช่วงแรก ต้ังแต่วันยื่นซองข้อเสนอทางด้านเทคนิคจนถึงวันยืนยันราคาสุดท้าย (วันเสนอราคา) และนับต่อเน่ืองกัน
ในช่วงที่ 2 คือ ต้ังแต่วันถัดจากวันยืนยันราคาสุดท้าย จนถึงวันสิ้นสุดการยืนราคา ตัวอย่างเช่น ก าหนดวันยื่นซอง
ข้อเสนอทางด้านเทคนิควันที่.............................................ก าหนดวันเสนอราคาวันที่........................................ และ
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ก าหนดยืนราคา 90 วัน นับแต่วันยืนยันราคาสุดท้าย การนับระยะเวลาค้ าประกันซองคือ วันที่............................ จนถึง
วันที่................................................ และนับต่อเน่ืองในช่วงที่ 2 ให้เร่ิมนับต้ังแต่วันที่......................................... จนถึง
วันที่................................................ (รวม 90 วัน) ดังน้ัน ระยะเวลาการนับหลักประกันซอง คือ ต้ังแต่วันที่
......................................... จนถึงวันที่............................................ 
 การเสนอลดราคาขั้นต่ า (Minimum Bid) ให้หน่วยงานที่จะจัดหาพัสดุค านวณวงเงินการเสนอลดราคา 
ขั้นต่ าแต่ละคร้ังในอัตราร้อยละ 0.2 ของราคาสูงสุดของการประกวดราคาด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ หากค านวณ
แล้วมีเศษของหลักหน่วยนับใดๆ ให้ปัดเศษดังกล่าวเป็นหน่วยนับน้ัน โดยไม่ต้องมีเศษแต่ละหน่วยนับ เพื่อความชัดเจน 
และป้องกันความผิดพลาดในการเสนอราคาขั้นต่ าแ ต่ละคร้ัง เช่น กรณีราคาสูงสุดของการประกวดราคาฯ 
155,657,000.00 บาท ค านวณร้อยละ 0.2 ได้เท่ากับ 311,314.00 บาท ให้ก าหนดการเสนอลดราคาขั้นต่ า 
(Minimum Bid) ไม่น้อยกว่าคร้ังละ 300,000.00 บาท ราคาสูงสุดของการประกวดราคาฯ 44,567,500.00 บาท 
ค านวณร้อยละ 0.2 ได้เท่ากับ 89,135.00 บาท ให้ก าหนดการเสนอลดราคาขั้นต่ า (Minimum Bid) ไม่น้อยกว่า 
คร้ังละ 80,000.00 บาท ราคาสูงสุดของการประกวดราคาฯ 7,789,000.00 บาท ค านวณร้อยละ 0.2 ได้เท่ากับ 
15,578.00 บาท ให้ก าหนดการเสนอลดราคาขั้นต่ า (Minimum Bid) ไม่น้อยกว่าคร้ังละ 10,000.00 บาท ทั้งน้ี 
ผู้เสนอราคาสามารถเสนอลดราคาขั้นต่ าสูงกว่าราคาขั้นต่ าที่ก าหนดได้ เช่น กรณีก าหนดการเสนอลดราคาขั้นต่ า 
(Minimum Bid) ไม่น้อยกว่าคร้ังละ 300,000.00 บาท ผู้ เสนอราคาสามารถเสนอลดราคาได้คร้ังละมากกว่า 
300,000.00 บาท ได้ และการเสนอลดราคาคร้ังถัด ๆ ไป ต้องเสนอลดราคาตามที่ก าหนดจากราคาคร้ังสุดท้าย  
ที่เสนอลดแล้ว ส าหรับกรณีการจัดหาพัสดุที่หน่วยงานที่จะจัดหาพัสดุก าหนดให้เสนอราคาในลักษณะการเสนอราคา 
ต่อหน่วย เห็นควรให้หน่วยงานก าหนดให้เสนอราคาและพิจารณาในลักษณะราคารวม เพื่อให้สามารถปฏิบัติตาม
หลักเกณฑ์ดังกล่าวข้างต้นได้ 



 รายละเอียดการจ้างเหมาบริการท าความสะอาด รวมทั้งดูแลต้นไม ้ 
สนามหญ้าและสวนหย่อมของส านักงานฯ (สว่นกลาง และส านักพัฒนาเศรษฐกิจ

และสังคมภาคกลาง จงัหวัดนนทบุรี) ปีงบประมาณ 2558 
 

 
1.  พืน้ที่ท่ีผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบท าความสะอาด 
 1.1 อาคารสุริยานุวัตร (พ้ืนที่ภายใน ภายนอก และบริเวณโดยรอบอาคาร) 
 1.2 อาคาร 1 (ชั้น 1, 2 , 3, 4, 5)  
 1.3 อาคาร 2 (ชั้น 1, 2, 3, 4, 5) 
 1.4 อาคาร 3 (ชั้น 2, 3, 4, 5, 6) 
 1.5 อาคาร 4 (ชั้น 1, 2, 3, 4, 5) 
 1.6 อาคาร 5 (ชั้น 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7) 
 1.7 อาคาร 6 (ชั้น 1, 2 , 3, 4, 5) 
 1.8 อาคาร สพก. จังหวัด นนทบุรี ชั้น 1 และ 2 
 1.9 พ้ืนถนน ทางเท้า ลานจอดรถ สนามหญ้า สวนหย่อม และพ้ืนที่ส่วนกลางทั้งหมด 
 
2. จ านวนพนักงานที่ต้องการท าความสะอาด รวมทั้งดูแลต้นไม้ สนามหญ้า และสวนหย่อม  

ส านักงานฯ จ านวนทั้งสิ้น 20 คน ประกอบด้วย 
 2.1 หัวหน้าพนักงานท าความสะอาด     จ านวน   1   คน 
 2.2 พนักงานท าความสะอาด      จ านวน 17   คน 
 2.3 พนักงานดูแลต้นไม้ สนามหญ้า และสวนหย่อม (พนักงานชาย)  จ านวน   2   คน 
 
3.  รายละเอียดในการท าความสะอาดประจ าวัน มีรายละเอียดด าเนินการดังนี้ 

3.1 ท าความสะอาดภายในและภายนอกห้องผู้บริหาร ส านัก กลุ่มงานต่างๆ รวมทั้งห้องประชุมและ
ห้องสมุด ให้สะอาดตลอดเวลา 

3.2  กวาดและเช็ดพ้ืนด้วยผ้าม๊อบตลอดเวลา  
3.3 ท าความสะอาดพ้ืน และบริเวณโดยรอบของทุกอาคารให้สะอาดตลอดวัน (อย่างน้อยวันละ 2 ครั้ง 

หรือตามความเหมาะสมในแต่ละพ้ืนที่) 
3.4 ดูแลท าความสะอาดห้องน้ าทุกห้อง สุขภัณฑ์ภายในห้องน้ าให้สะอาดตลอดวัน (ห้องน้ าให้

ด าเนินการทุก 15-30 นาที หรือตามความเหมาะสมในแต่ละพ้ืนที่) 
3.5 เก็บกวาดเช็ดถูท าความสะอาดพ้ืนระเบียงทางเดินและบันไดทางขึ้น – ลงภายในอาคารและ

ภายนอกอาคารด้วยน้ ายารักษาความสะอาด 
3.6 ท าความสะอาด กวาด เช็ด ปัดฝุุน หยากไย่ โต๊ะ เก้าอ้ี ครุภัณฑ์ต่างๆ ภายในห้องผู้บริหาร

ส านัก กลุ่มงานต่างๆ รวมทั้งห้องประชุม และห้องสมุด 
3.7 ดูแลท าความสะอาดห้องน้ าภายในห้องผู้บริหาร ส านัก กลุ่มงานต่างๆ รวมทั้งห้องประชุม และ

ห้องสมุด 
3.8 ท าความสะอาดบริเวณด้านหน้า ระเบียง ราวระเบียง 
3.9 ท าความสะอาดภานนอกและภายในลิฟท ์(อย่างน้อยวันละ 1 ครั้ง หรือตามความเหมาะสม) 
3.10 เช็ดท าความสะอาดฝาผนัง บันได ราวบันได กระจกภายในอาคาร และภายนอกอาคาร 
3.11 เช็ดท าความสะอาดประตูเปิด-ปิด ทางเข้า-ออก ทั้งด้านในและด้านนอก ด้วยน้ ายาเช็ดกระจก

และเครื่องมือเช็ดกระจก 
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3.12 เช็ดกระจกที่มีอยู่ทุกแห่งให้ใสสะอาด (ด าเนินการอย่างน้อยวันละ 1 ครั้ง หรือตามความ
เหมาะสมในแต่ละพ้ืนที่) 

3.13 เก็บรวบรวมขยะของห้องผู้บริหาร ส านัก กลุ่มงานต่างๆ น าไปทิ้งรวม ณ สถานที่ที่ส านักงานฯ 
จัดไว้ให้ทุกวัน ๆ ละ 2 ครั้ง อย่างสะอาดเรียบร้อย  

3.14 เช็ดและล้างที่เขี่ยบุหรี่ เทตะกร้าขยะ รวบรวมเก็บขยะ น าไปทิ้งรวม ณ สถานที่ที่ส านักงานฯ 
จัดไว้ให้ทุกวัน อย่างสะอาดเรียบร้อย 

3.15 ดูแลท าความสะอาดห้องน้ าชาย – หญิงทั้งหมดให้สะอาดอยู่เสมอ พร้อมทั้งดับกลิ่นและฆ่าเชื้อโรค 
ให้สะอาดปราศจากกลิ่น ดูแลใส่กระดาษช าระ (อย่างหนาและนุ่มนวล) และสบู่ เหลว  
(ท่ีได้มาตรฐาน อย.) ในห้องน้ าอย่างเพียงพอตลอดเวลาที่เจ้าหน้าที่ของส านักงานฯ ปฏิบัติงาน  

3.16 ตรวจตราความเรียบร้อยของตัวอาคาร อุปกรณ์ต่างๆ ก่อนออกจากตัวอาคาร และรายงาน
สิ่งของที่ช ารุดเสียหายที่เกิดข้ึนโดยด่วน 

3.17 รดน้ า พรวนดินต้นไม้ ที่ระเบียงด้านหน้าอาคารเป็นประจ าทุกวัน อย่างน้อยวันละ 1 ครั้ง  หรือ
ตามความเหมาะสมของชนิดต้นไม้ที่อยู่บริเวณดังกล่าว รวมทั้งเติมดินและใส่ปุ๋ยเดือนละ 2 ครั้ง 

3.18 ดูแลปิดน้ า - ไฟฟูา และตรวจตราความเรียบร้อยก่อนออกจากตัวอาคารเมื่อเสร็จงาน 
3.19  รายการท าความสะอาดตามข้อ 3 ส าหรับอาคารสุริยานุวัตร ท าความสะอาดอย่างน้อย 

สัปดาห์ละ 3 วัน หรือตามความเหมาะสม ตามที่ผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนที่ได้รับมอบหมาย
เห็นสมควร 

3.20 การจัดเก็บวัสดุอุปกรณ์งานท าความสะอาด และอุปกรณ์ของใช้ส่วนตัวของพนักงาน ให้น าไปเก็บ
ตามจุดต่างๆ ที่ก าหนดไว้และจัดให้เป็นระเบียบเรียบร้อย 

3.21 ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามสถานที่หรือส่วนประกอบของอาคารที่ไม่ได้ระบุไว้ ซึ่งโดยสภาพ 
ต้องท าความสะอาด หรือ ส านักงานฯ มอบหมาย 

 
4.  รายการท าความสะอาดประจ าสัปดาห์ ปฏิบัติงานในวันเสาร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. ถึงเวลา 16.30 น. 
ก าหนดให้ท าความสะอาดหมุนเวียนในแต่ละสัปดาห์ตามอาคารและสถานที่ต่าง ๆ (เว้นแต่มีเหตุสุดวิสัย 
อันจ าเป็น ผู้ว่าจ้างจะสั่งระงับ เปลี่ยนแปลง หรือก าหนดสถานที่การท าความสะอาดตามความเหมาะสมแต่ละกรณี)  

4.1 ท าความสะอาด ปัดหยากไย่ ตามเพดาน ฝาผนัง และซอกมุมต่างๆ 
4.2 ท าความสะอาดฝาผนัง เช็ดรอยเปื้อนตามฝาผนังด้วยน้ ายา  
4.3 ลบรอยเปื้อนตามขอบประตู - หน้าต่าง และสวิทซ์ไฟ 
4.4 เช็ดรอยคราบสกปรกตามขอบประตูต่างๆ ของห้องน้ าด้วยน้ ายาที่เหมาะสมกับวัสดุ 
4.5 เช็ดท าความสะอาดลูกกรงบันไดของส านักงานฯ ทั้งหมด 
4.6 ดูแลท าความสะอาดแผ่นปูายชื่อต่างๆ 
4.7 ท าความสะอาดกระจกหน้าต่าง บานประตูกระจกทุกบาน และบริเวณที่เป็นกระจกภายใน
 อาคารทั้งหมด 
4.8 ล้างตะกร้าผง เศษขยะ และภาชนะอ่ืนๆ ที่รองรับผง เศษขยะ 
4.9 เช็ดถูและขัดเงาบริเวณที่เป็นไม้หรือโลหะ เฟอร์นิเจอร์ ชุดรับแขก เครื่องใช้ส านักงาน เครื่องตกแต่ง
 ส านักงานและครุภัณฑ์ต่าง ๆ ด้วยน้ ายาที่เหมาะสม และจัดให้เป็นระเบียบเรียบร้อย 

5.  รายการท าความสะอาดประจ าเดือน มาปฏิบัติงานในวันเสาร์ตั้งแต่เวลา 08.30 น. ถึงเวลา 16.30 น.) 
5.1 ท าความสะอาดห้องประชุม ประจ าทุกเดือน 
5.2 ท าความสะอาดดูดฝุนุพรม ผา้ม่าน และมู่ลี่ ในห้องต่าง ๆ  พร้อมทั้งเชด็ท าความสะอาดมู่ลี่ปรบัแสงให้สะอาด 
5.3 ปัด กวาด เช็ด ถู ผนัง/ทางเดิน และบันไดหนีไฟ 
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5.4 เช็ดขอบประตูที่ท าด้วยไม้ อลูมิเนียม ตลอดจนฝากั้นห้อง 
5.5 เช็ดกระจกทั้งหมดภายใน และภายนอกอาคาร 
5.6 เช็ดกระจก ปัดหยากไย่ ทั้งภายใน และภายนอกอาคารส านักงานฯ 
5.7 ขัดเงาส่วนที่เป็นโลหะทั้งหมด 
5.8 ลอกท่อระบายน้ าบริเวณรอบอาคารสุริยานุวัตร บริเวณห้องอาหาร และบริเวณโดยรอบ  
 ภายในส านักงาน ตลอดแนวเก็บเศษขยะต่างๆ ที่ตกลงในท่อให้น้ าระบายได้ดี 
5.9 ดูแลท าความสะอาดกันสาดทุกชั้น/อาคาร ที่สามารถออกไปท าความสะอาดได้ 
5.10 ตัดแต่งต้นไม้ สนามหญ้า และท าความสะอาดหอประชุมสุริยานุวัตร จังหวัดนนทบุรี อย่างน้อย

   เดือนละครั้ง 
 
 ทั้งนี้ หากพนักงานของผู้รับจ้างที่มาปฏิบัติงานทดแทน มาปฏิบัติงานเกินกว่าเวลา 08.30 น. 

ผู้รับจ้างยินยอมให้ผู้ว่าจ้างปรับเป็นรายวัน 
 

6.  รายการท าความสะอาดประจ าทุก 3 เดือน ทุกระยะเวลา 3 เดือน ปฏิบัติงานในวันเสาร์ ตั้งแต่ 
  เวลา 08.30 น. ถึงเวลา 16.30 น. มีรายละเอียดการท าความสะอาด ดังนี้ 

6.1 ท าความสะอาดทุกอาคาร โดยท าการเคลือบเงาพ้ืนที่บริเวณอาคารโดยรอบและพ้ืนที่ภายในห้องผู้บริหาร 
  ส านัก กลุ่มงานต่างๆ รวมทั้งห้องประชุม และห้องสมุด และ/หรือตามความเหมาะสม  

6.2 ปัดหยากไย่ในที่สูงภายนอก และภายในอาคารที่อยู่ในความรับผิดชอบ 
6.3 ล้างพ้ืน ขัดพ้ืน และเคลือบเงาพ้ืน ด้วยเครื่องขัดพ้ืน โดยใช้น้ ายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุพ้ืน 
6.4 การท าความสะอาดประจ าทุก 3 เดือน ผู้ว่าจ้างอาจปรับเปลี่ยน ขึ้นอยู่กับความสกปรกของอาคาร 
6.5 ล้างห้องน้ าทั้งหมด 

 
7.  รายการท าความสะอาดประจ าทุก 6 เดือน ทุกระยะเวลา 6 เดือน ปฏิบัติงานในวันเสาร์ ตั้งแต่ 

เวลา 08.30 น. ถึงเวลา 16.30 น. มีรายละเอียดการท าความสะอาด ดังนี้ 
7.1 เช็ดท าความสะอาดกระจกทั้งภายในและภายนอกอาคารสูง อย่างน้อยปีละ1 ครั้ง ตามที่ 
 ผู้ว่าจ้าง หรือผู้แทนที่ได้รับมอบหมายเห็นสมควร 
7.2 เช็ดท าความสะอาดโคมไฟส่องสว่าง และหลอดไฟ ตามความเหมาะสม 
7.3 ซักพรมอาคารสุริยานุวัตร ทุก 6 เดือน/ครั้ง ดูดฝุุนละออง เศษผง บนหน้าพรมให้สะอาด เลือก
 ด าเนินการซักพรมโดยวิธีที่เหมาะสม ได้แก่วิธี Extraction Cleaning , วิธี Bonnet Cleaning 
 (Rotary Shampoo) , วิธี Dry Foam Cleaning หรือวิธี Dry Powder System 
7.4 การซักพรมต้องปฏิบัติตามวิธีการและการใช้วัสดุแต่ละวิธีการซักให้ถูกต้อง เหมาะสม  
 ไม่ก่อให้เกิดความเสียหายและไม่เสียความสวยงามหลังการซัก (ด าเนินการซักพรมตามแผนงาน
 ที่ก าหนด หรือตามความเหมาะสมของพ้ืนที่ในแต่ละบริเวณที่มีการใช้งาน หรือเมื่อเกิดเหตุ  
 ที่ต้องท าความสะอาดทันที) 
 

8.  รายการท าความสะอาดตามที่ผู้ว่าจ้างเห็นสมควรให้ด าเนินการ 
 8.1 ขัดล้างท าความสะอาดพ้ืนและลงน้ ายาเคลือบเงาพ้ืนในส่วนที่สกปรกหรือไม่เงางาม 
 8.2 การท าความสะอาดเป็นครั้งคราวนี้จะท าในเวลาผู้ว่าจ้างต้องการใช้พ้ืนที่เป็นการเร่งด่วน  

 ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาพนักงานมาท าความสะอาดให้เพ่ือที่จะใช้พ้ืนที่นั้น 
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 8.3 ท าความสะอาดห้องผู้บริหารและห้องประชุมทุกห้อง อย่างน้อยปีละ 2 ครั้ง หรือตามที่ผู้ว่าจ้าง 

หรือผู้แทนที่ได้รับมอบหมายเห็นสมควร 
 8.4 ท าความสะอาดหอประชุมสุริยานุวัตร จังหวัดนนทบุรี 
 8.5 ท าความสะอาดประตูม้วน อาคาร 4 ทุกบาน/ช่อง ให้สะอาด 
 8.6 ท าความสะอาด ผนังภายนอกอาคารสุริยานุวัตรโดยรอบให้สะอาดอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 
 8.7 ท าความสะอาดภายนอกอาคารบริเวณท่ีเป็นกระจกของทุกอาคาร อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 
  
9.  งานดูแลต้นไม้ สนามหญ้า และสวนหย่อม 
 9.1 ผู้รับจ้างต้องจัดส่งพนักงานที่มีความช านาญด้านการเกษตรเป็นการเฉพาะ เพ่ือท าหน้าที่  

 ดูแล ต้นไม้ สนามหญ้า และสวนหย่อมของส านักงานฯ 
 9.2 ผู้รับจ้างต้องจัดหาอุปกรณ์เครื่องมือในการปฏิบัติงานให้พร้อมก่อนเข้าปฏิบัติงาน เพ่ือให้ท างาน

 ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 9.3 ดูแล บ ารุงรักษา ท าความสะอาดบริเวณพ้ืนถนน ทางเท้า ลานจอดรถ และพ้ืนที่ส่วนกลาง

 ทั้งหมดรวบรวมขยะมูลฝอยทั้งหมดไปทิ้งในที่ที่จัดไว้ให้ 
 9.4 ดูแล บ ารุงรักษาต้นไม้บริเวณระเบียงอาคารด้านหน้า ด้านหลัง โดยรอบอาคารส านักงานฯ 

 ทั้งหมด 
 9.5 ดูแล บ ารุงรักษาไม้ประดับภายในอาคารทุกอาคาร รวมทั้งหอประชุมสุริยานุวัตร จังหวัดนนทบุรี 
 9.6 ดูแล ตัดแต่งต้นไม้ ก าจัดวัชพืช เก็บกวาดบริเวณสนามสวนหย่อม และต้นไม้ ให้อยู่ในสภาพที่

 สวยงามไม่รกรุงรัง และตัดหญ้าบริเวณสนาม (สพก. จ.นนทบุรี) ทุกๆ 3 เดือน หรือตามที่ 
 ผู้ว่าจ้างก าหนด 

 9.7 รดน้ าต้นไมเ้ป็นประจ าทุกวันอย่างน้อยวันละ 1 ครั้ง เติมดนิใส่ปุ๋ยเดือนละ 2 ครั้ง 
 9.8 ท าการเก็บกวาดขยะมูลฝอย เศษไม้ ใบไม้ บริเวณถนนทางเดินเท้า ลานจอดรถ และพ้ืนที่

 ส่วนกลางทัง้หมดให้อยู่ในสภาพสะอาดเรียบร้อยทุกวัน 
 9.9 งานอ่ืนๆ ที่ผู้ว่าจ้างจะตกลงให้ผู้รับจ้างด าเนินการตามความเหมาะสม เพ่ือประโยชน์สูงสุดของ

 ทางราชการ 
 
10. วิธีการและข้ันตอนการท าความสะอาดอาคารและสถานที่ 
 10.1 การท าความสะอาดพ้ืน 
   10.1.1 การปัดกวาด ดูดฝุุน 
   ให้ปัดกวาดหรือดูดฝุุน ตามชั้นอาคาร ทางเดินเท้า ทางเดินบันได พ้ืนที่บริเวณหน้า
ลิฟท์ ในลิฟท์ บันไดหนีไฟ ให้สะอาดปราศจากเศษผง ฝุุนละออง และน าขยะไปทิ้งนอกตัวอาคาร ณ ที่ทิ้งขยะ
ที่ผู้ว่าจ้างก าหนด การปัดกวาดโดยทั่วไปให้ใช้ไม้กวาดขนอ่อนในการปัดกวาด เว้นแต่พ้ืนที่ที่เป็ นพรม ให้ใช้ 
แปรงปัด หรือเครื่องดูดฝุุนหากมีการเคลื่อนย้ายเฟอร์นิเจอร์ หรือเครื่องใช้ส านักงานเมื่อท าความสะอาดเสร็จ
ให้จัดเข้าที่เดิม โดยไม่เกิดความเสียหายแก่พ้ืน เฟอร์นิเจอร์หรือเครื่องใช้ส านักงาน 
  10.1.2 การถูด้วยม๊อบ 
   หลังจากท าความสะอาดตามข้อ 10.1.1 แล้วให้ถูพ้ืนต่างๆ ด้วยม๊อบชุบน้ าบิดหมาด ๆ  
ม๊อบที่น ามาใช้งานต้องเป็นม๊อบที่สะอาดและหมั่นเปลี่ยนน้ าท าความสะอาดเสมอ หากบริเวณใดมีความสกปรก
มากให้ใช้น้ ายาขัดพ้ืนหรือน้ าสบู่อ่อนตามความเหมาะสม ทั้งนี้รวมถึงการขจัดรอยหรือต าหนิต่าง ๆ บนพ้ืนซึ่ง
เกิดจากรอยรองเท้า รอยล้อเลื่อน และรถเข็น ส าหรับพ้ืนที่ที่เป็นพรมรอยเปื้อนบนพรมด้วยน้ ายาอย่างดีตาม
ความเหมาะสม หลังจากเช็ดถูพ้ืนแล้วบริเวณพ้ืนที่ต่าง ๆ จะต้องสะอาดปราศจากเศษผงฝุุนละอองและไม่มี
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รอยเหวี่ยงของม๊อบติดอยู่ตามขอบก าแพง ฝาผนัง เฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงาน และไม่มีความเสียหายใดๆ 
เกิดข้ึนจากการปฏิบัติงานดังกล่าว 
  10.1.3 การลงน้ ายาขัดพ้ืน เคลือบเงาพ้ืน 
   การลงน้ ายาขัดพ้ืน เคลือบเงา ให้ท าหลังจากด าเนินการตามข้อ 10.1.1 และ 
ข้อ 10.1.2 แล้ว และการลงน้ ายาดังกล่าวในบริเวณใดก็ตาม จะต้องระมัดระวังไม่ให้ฝาผนังหรือขอบก าแพง
หรือขอบโต๊ะ ตู้ ต่างๆ เปรอะเปื้อนเป็นรอยหรือช ารุดเสียหาย  
   10.1.4 การขัดพ้ืนและการขัดเงา 
   ให้ท าทันทีหลังจากลงน้ ายาขัดพ้ืนหรือเคลือบเงาพ้ืน ทั้งนี้ให้ผู้รับจ้างพิจารณาเลือกใช้
เครื่องมือเครื่องใช้ วัสดุและอุปกรณ์ตามความเหมาะสมกับวัสดุพ้ืน โดยไม่ก่อให้เกิดความเสียหาย หรือ 
ต าหนิใด ๆ บนพ้ืน 
  10.1.5 การลอกพ้ืนและเคลือบพ้ืนด้วยน้ ายา 
    การลอกพ้ืนและเคลือบพ้ืนด้วยน้ ายา เพ่ือให้ผิวพ้ืนสะอาดปราศจากต าหนิและริ้วรอย
มีความสวยงามทนทานนั้น ให้ผู้รับจ้างด าเนินการตามความเหมาะสมกับวัสดุพ้ืน ทั้งนี้ เมื่อท าการลอกพ้ืนและ
เคลือบพื้นด้วยน้ ายา ให้เคลื่อนย้ายเฟอร์นิเจอร์ลอยตัวและเครื่องใช้ส านักงาน (ที่เคลื่อนย้ายได้) ด้วยหลังจาก
น้ ายาแห้งดีแล้วให้ขัดพ้ืนให้สะอาด และน าเฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงานกลับเข้าที่เดิม การลอกพ้ืนและ
เคลือบพ้ืนด้วยน้ ายาจะต้องใช้น้ ายาที่เป็นผลิตภัณฑ์ที่มีคุณภาพสูง ที่สามารถช่วยรักษาความคงทนยืดอายุการ
ใช้งานและมีความสะอาดเงางามอย่างดีเยี่ยม 
  10.1.6 การท าความสะอาด 
    ให้ดูดฝุุนละออง เศษผง ที่หลุดร่วงอยู่บนหน้าพรมให้สะอาด ในกรณีที่ท าการซักพรม
โดยการซักแห้งหรือวิธีการอ่ืนใดก็ตามต้องไม่ก่อให้เกิดความเสียหายและเสียความสวยงาม 

 
10.2 การท าความสะอาดเฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงาน 
 ให้ปัดกวาด เช็ดถู เครื่องใช้ส านักงาน เช่น โต๊ะ เก้าอ้ี ตู้และชั้นเก็บวางเอกสาร ฯลฯ ให้สะอาด

ปราศจากฝุุนละออง หยากไย่ ใยแมงมุม คราบสกปรกและริ้วรอยต่างๆ หากมีการเคลื่อนย้ายออกจากที่ให้
น ากลับเข้าที่เดิมเมื่องานแล้วเสร็จ โดยไม่ให้เกิดความเสียหายใด ๆ 

 
10.3 การท าความสะอาดฝาผนังและเพดาน 

     ให้ปัดกวาด เช็ดถู ดูดฝุุน ให้สะอาดปราศจากฝุุนละออง หยากไย่ ใยแมงมุม คราบสกปรก หรือ
รอยต่าง ๆ และไม่มีเศษผงตกค้างอยู่บนพ้ืนห้อง การท าความสะอาดในข้อนี้ให้รวมถึงประตู หน้าต่าง ขอบ
ประตูและขอบหน้าต่างด้วย  
 

10.4 การท าความสะอาดห้องสุขาและสุขภัณฑ์  
  1) ใช้น้ ายาและครีมท าความสะอาดส่วนที่เช็ดด้วยน้ าเปล่าไม่ออก 
  2) ใช้ผ้าชุบน้ าเช็ดท าความสะอาด 
  3) ล้างพื้นด้วยน้ ายาล้างห้องน้ า 
  4) ขจัดสิ่งสกปรกเครื่องสุขภัณฑ์ เช่น อ่างล้างหน้า โถปัสสาวะ และโถส้วม ด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อ 

 อย่างดีตามความเหมาะสม ให้สะอาดปราศจากกลิ่น และคราบสกปรก 
  5) น าขยะในที่ใส่ขยะในห้องน้ าไปทิ้งในที่ที่ส านักงานฯ ก าหนด 
  6) เติมสบู่เหลวส าหรับล้างมือและใส่กระดาษช าระมิให้ขาด กระดาษม้วนใหญ่ เพ่ือใช้กับ

 กล่องกระดาษช าระท่ีผู้ว่าจ้างได้ก าหนดไว้ ซึ่งทางผู้รับจ้างเป็นผู้จัดหา 
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  7) กระดาษม้วนใหญ่ (อย่างหนาและนุ่มนวล) และกล่องใส่กระดาษ เท่ากับจ านวนห้องน้ า

 ประจ าจุดทุกอาคาร 
  
 10.5 การท าความสะอาดกระจก  
    ให้เช็ดกระจกด้วยน้ ายาเช็ดกระจก หรือล้างด้วยน้ าสบู่อ่อนแล้วล้างด้วยน้ าและเช็ดให้แห้ง  
ให้กระจกใสสะอาดปราศจากคราบสกปรก ต าหนิหรือรอยสัมผัสและห้ามใช้ผงขัดในการท าความสะอาด  
 10.6 การท าความสะอาดม่าน 
  ให้ดูแลรักษาความสะอาดม่านและม่านปรับแสง ให้สะอาดปราศจากฝุุนละออง หยากไย่ และ 
คราบสกปรก การท าความสะอาดให้เช็ดด้วยผ้าชุบน้ าบิดหมาด ๆ หรือใช้เครื่องดูดฝุุนละอองที่เหมาะสม  
โดยไม่ก่อให้เกิดความเสียหายใด ๆ  
 
  10.7 การขัดเงาบริเวณท่ีเป็นโลหะ 
     ส่วนประกอบใด ๆ ในอาคารที่เป็นโลหะให้ดูรักษาให้เงางามอยู่เสมอและไม่มีคราบสนิมจับ 
 
  10.8 การท าความสะอาดประตูม้วน 
     ดูแลรักษาความสะอาดประตูม้วนให้ปราศจากฝุุนละออง หยากไย่ และสิ่งสกปรกต่าง ๆ 
 
  10.9 การตกแต่งดูแลบ ารุงรักษาสวนหย่อม 
 
     ให้ถือว่าการตกแต่งดูแลบ ารุงรักษาสวนหย่อมเป็นส่วนหนึ่งของงานท าความสะอาด โดย 
ผู้รับจ้างต้องรดน้ าต้นไม้ในกระถาง และสวนหญ้า สวนหย่อม สม่ าเสมอทุกวัน คอยดูแลพรวนดินและใส่ปุ๋ย  
เป็นครั้งคราวให้มีความสมบูรณ์ สวยงามอยู่เสมอ ถ้ามีต้นไม้และต้นหญ้าตายหรือไม่เจริญงอกงามเท่าที่ควร  
ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบในการปลูกชดเชยหรือซ่อมแซมให้ด้วย และหากมีต้นไม้ ต้นหญ้าเพ่ิมขึ้นจากเดิม 
ผู้รับจ้างจะต้องบ ารุงรักษาด้วย 
 
  10.10 ในกรณีที่รายละเอียดมาตรฐานของงานท าความสะอาดนี้ มิได้ก าหนดรายละเอียดในบางส่วน 
แต่เป็นงานที่ผู้รับจ้างจะต้องท าแล้ว ให้ผู้รับจ้างด าเนินการท าความสะอาดและบริการตามสภาพของงานนั้น ๆ 
หรือตามค าสั่งของผู้ว่าจ้างด้วย 
 
11.  วัสดุ อุปกรณ์และเครื่องมือที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
 
  11.1 ผู้รับจ้างต้องจัดหาวัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ ผลิตภัณฑ์ที่ใช้ในการท าความสะอาดและ
ดูแลบ ารุงรักษาต้นไม้และสวนหย่อมที่มีคุณภาพ มาใช้ในการท างานจ้างให้มี ปริมาณที่เพียงพอต่อการ
ปฏิบัติงานด้วยทุนทรัพย์ของผู้รับจ้างทั้งสิ้น 
 
 11.1.1 อุปกรณ์และเครื่องมือท าความสะอาดที่ผู้รับจ้างจะต้องจัดหามาประจ าไว้ปฏิบัติงานมีดังนี้ 
 1) เครื่องขัดพ้ืน เครื่องดูดฝุุน เครื่องมือเช็ดกระจก เครื่องซักพรม พร้อมปลั๊กสายพ่วง 
  ให้เพียงพอกับการปฏิบัติงาน 
 2) ไม้กวาด (1 อัน ต่อ 2 เดือน) ไม้ปัดหยากใย ่
 3) ถุงใส่ขยะ  
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 4) ผ้าเช็ดโต๊ะเก้าอ้ี ถังน้ า ขันน้ า สายยาง ไม้ปั้มท่ออุดตัน และแปรงขัดห้องน้ าชนิดต่าง ๆ  
       5) น้ ายาส าหรับล้างท าความสะอาดและเคลือบเงา น้ ายาที่ใช้ในการท าความสะอาด 

  น้ ายาฆ่าเชื้อโรคและน้ ายาดับกลิ่น 
       6) ผงขัด ผงซักฟอก วัสดุและอุปกรณ์อ่ืนๆ ที่จ าเป็นในการปฏิบัติงานท าความสะอาด 
       7) ผ้าขนหนู ส าหรับท าความสะอาดต่างสีกัน จ านวน 4 สี ดังนี้ 
        - ผ้าขนหนูโทนสีน้ าเงิน ใช้ท าความสะอาดกระจก 
        - ผ้าขนหนูโทนสีชมพู ใช้ท าความสะอาดอ่างล้างหน้า 
        - ผ้าขนหนูโทนสีเหลือง ใช้ท าความสะอาดโถ และสุขภัณฑ์ห้องน้ า 
        - ผ้าขนหนูโทนสีเขียว ใช้ท าความสะอาดราวบันได และท่ัวไป  
       8)  ไม้ถูพ้ืน ผ้าม๊อบ (1 อัน ต่อ 2 เดือน)ภายในห้องน้ า และภายนอกหรือบริเวณพ้ืนที ่

  ส านัก/กลุ่มงานต่างๆ และบริเวณทางเดินทั้งหมด) มี 2 สี ดังนี้ 
        8.1)  ผ้าถูพ้ืนภายในห้องน้ า (ผ้าโทนสีน้ าเงิน) 
        8.2) ผ้าถูพ้ืนภายนอกหรือพ้ืนที่ส านัก/กลุ่มงานต่างๆ และบริเวณทางเดินทั้งหมด 

   (สีขาว)  
       9) รถใส่น้ าถูม๊อบ และบีบม๊อบ 
       10) วัสดุ อุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในงานท าความสะอาด ปูายแจ้งเตือนอื่น ๆ ที่เก่ียวข้อง

  อุปกรณ์อ่ืน ๆ ตามความจ าเป็นและเหมาะสมที่ต้องน ามาใช้ในงานท าความสะอาด 
       11) น้ ายาชนิดต่าง ๆ ที่ใช้ในการท าความสะอาด ดังนี้ 
        - น้ ายาล้างพ้ืน ลอกแว๊กซ์ 
        - น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน (แว็กซ์น้ า) 
        - น้ ายาท าความสะอาดพ้ืนทั่วไป 
        - น้ าซักพรม 
        - น้ าฆ่าเชื้อดับกลิ่นต่าง ๆ 
        - น้ ายาล้างห้องน้ าและกัดสนิม (ไม่มีกลิ่นและควัน) 
        - น้ ายาขัดล้างอลูมิเนียม สแตนเลส และทองเหลือง 
        - น้ ายาขจัดคราบหินปูนและสิ่งสกปรก ตามพ้ืนและผนัง 
        - น้ ายาเช็ดกระจก  
        - น้ ายาดันฝุุน  
        - น้ ายาขัดเงา  
        - น้ ายาเช็ดท าความสะอาดเฟอร์นิเจอร์และครุภัณฑ์ต่าง ๆ  
        - น้ ายาขจัดคราบไขมันและสิ่งอุดตันในท่อน้ าทิ้ง 
        - น้ ายาอื่น ๆ ตามความจ าเป็น เป็นต้น 
       - ผู้รับจ้างต้องแสดงรายละเอียดการใช้น้ ายา ได้แก่ ชื่อ ยี่ห้อ ผู้ผลิต และจ าหน่าย 

คุณสมบัติส าหรับการใช้งานประเภทใด และแสดงรายละเอียดต่าง ๆ ที่เป็น
ส่วนผสมของน้ ายาให้ชัดเจน อีกทั้งจะต้องมีมาตรฐานการรับรองคุณภาพจากหน่วยงานที่
ก ากับดูแลภายในประเทศที่เชื่อถือ และรับรองได ้

       - ผู้รับจ้างต้องดูแลรักษาความสะอาดและเก็บวัสดุ อุปกรณ์ วัสดุสิ้นเปลือง 
รวมทั้งเครื่องมือต่าง ๆ ดังกล่าวข้างต้น ในห้องที่ผู้ว่าจ้างจัดให้ ทั้งนี้ ผู้ว่าจ้างจะ
ไม่รับผิดชอบต่อการสูญหายหรือความเสียหายใด ๆ ที่เกิดขึ้นแก่วัสดุและ
อุปกรณ์นั้น ๆ ทั้งสิ้น 
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      11.1.2 วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือ ที่ใช้ในการดูแลบ ารุงรักษาต้นไม้และสวนหย่อม ที่ผู้รับจ้าง
 จะต้องจัดหามาประจ าไว้ปฏิบัติงาน ดังนี้ 
       1) ไม้กวาดทางมะพร้าว เครื่องตัดหญ้า กรรไกรตัดหญ้า และกรรไกรตัดแต่งกิ่งไม ้ 
       2) ถังน้ า ขันน้ า ถังฝักบัวรดน้ าต้นไม้ 
       3) สายยางหนา จอบ เสียม พลั่ว และ แชลง                                                 
       4) มีดอีโต้ บุ้งกี๋ เข่ง 
       5) รถเข็นใส่ถังขยะ ถังใส่ขยะ คาดเหล็กเก่ียวหญ้า ที่โกยขยะ 
       6) ดิน 
       7) ปุ๋ยเม็ดสูตร 16-16-16 และปุ๋ยออสโมโค้ท 
       8) ปุ๋ยบัว 
       9) ปุ๋ยคอก 
       10) วัสดุและอุปกรณ์อ่ืน ๆ ที่จ าเป็นในการปฏิบัติงานดูแลบ ารุงรักษาต้นไม้และ

 สวนหย่อม 
 
        ผู้ว่าจ้างจะจัดสถานที่ส าหรับเก็บวัสดุและอุปกรณ์ดังกล่าวข้างต้น โดยผู้รับจ้าง เป็น 
ผู้จัดหาและเก็บรักษากุญแจ ลูกกุญแจส าหรับล๊อกสถานที่เก็บวัสดุและอุปกรณ์ดังกล่าวเอง แต่ทั้งนี้ผู้ว่าจ้าง 
จะไม่รับผิดชอบต่อการสูญหายใด ๆ ที่เกิดขึ้นแก่วัสดุและอุปกรณ์ดังกล่าวทั้งสิ้น และผู้รับจ้างต้องดูแลรักษา
ความสะอาดสถานที่เก็บวัสดุและอุปกรณ์โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายกับผู้ว่าจ้าง 
 
12.  เงื่อนไขในการท างานของผู้รับจ้าง ในส่วนที่เกี่ยวกับการท าความสะอาด 
 
 12.1 ผู้รับจ้างจะต้องจัดส่งพนักงานท าความสะอาดเข้ามาปฏิบัติงานประจ า ในวันจันทร์ – 
ศุกร์ เว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์ (ส าหรับสัปดาห์ใดที่วันหยุดราชการเกินกว่า 3 วันขึ้นไป ขอให้
พนักงานท าความสะอาดมาปฏิบัติงานก่อนวันเปิดท าการ 1 วันด้วย) ตั้งแต่เวลา 07.00 – 17.00 น. และ
มาลงเวลาไป – กลับ ที่งานอาคารสถานที่ ฝุายบริหารงานทั่วไป ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด 
      12.2 พนักงานทุกคนต้องมีสัญชาติไทย อายุ 20 – 55 ปี (ในกรณีที่อายุเกิน 55 ปี ให้อยู่ 
ในดุลพินิจของผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้าง) 
      12.3 ผู้รับจ้างต้องส่งพนักงานประจ าที่มีความช านาญ และประสบการณ์ในการท าความ
สะอาดเข้ามาปฏิบัติงาน โดยไม่มีการเปลี่ยนพนักงานเป็นประจ าทุกวัน 
     12.4 เมื่อมีการเปลี่ยนพนักงานของผู้รับจ้างที่มาปฏิบัติงาน ให้มีการส่งรายชื่อและหลักฐาน
ส าคัญให้แก่ผู้ว่าจ้าง ในวันที่พนักงานผู้นั้นเข้ามาปฏิบัติงาน 
     12.5 พนักงานทุกคนต้องอยู่ในเครื่องแบบที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน ติดปูายชื่อประจ าตัว 
และติดบัตรที่ทางส านักงานฯ ก าหนด รวมทั้งต้องไม่ไว้ผมรุ่มร่าม ไว้เล็บยาวเกินงาม ท าสีผมและ 
ติดเครื่องประดับที่ไม่สุภาพ 
      12.6 จัดท าประวัติของพนักงานโดยละเอียด พร้อมติดรูปถ่ายขนาด 2 นิ้ว ส่งให้ผู้ว่าจ้าง
ล่วงหน้าภายในเวลาอันควรก่อนวันเริ่มท างาน ในกรณีที่จะมีการสับเปลี่ยน หรือทดแทนตัวบุคคลผู้รับจ้าง
จะต้องแจ้งรายชื่อพร้อมประวัติมาให้ส านักงานฯ ทราบล่วงหน้าด้วย 
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 12.7 พนักงานที่ผู้รับจ้างส่งมานั้น ต้องเป็นผู้มีสุขภาพแข็งแรง ประวัติดี มีความซื่อสัตย์
สุจริต และ ผ่านการฝึกอบรมของผู้รับจ้างมาเรียบร้อยแล้ว (ไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรง และสุขภาพร่างกายไม่
เหมาะสมกับการเป็นพนักงานท าความสะอาด หรือสังคมรังเกียจ) 
 12.8 ในกรณีที่มีทรัพย์สินเสียหายอันเนื่องมาจากการกระท าของพนักงานท าความสะอาด
ของผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบชดใช้ให้ทั้งสิ้น 
 12.9 ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบและให้ความคุ้มครองคนงานหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างที่ส่งมา
ท างานกับ ผู้ว่าจ้างเกี่ยวกับสิทธิอันพึงมีพึงได้ตามกฎหมายแรงงานด้วย โดยไม่เรียกร้องเอาจากผู้ว่าจ้าง 
 12.10 จะต้องมีหัวหน้าพนักงานจัดท ารายละเอียดการท าความสะอาดในแต่ละวัน ในรูป
ตารางการท างานของพนักงานที่รับผิดชอบเสนอต่องานอาคารสถานที่ ฝุายบริหารงานทั่วไปเพ่ือรับรองการ
ท างาน 
 12.11 พนักงานทุกคนต้องอยู่ในระเบียบข้อบังคับของผู้ว่าจ้าง หากพนักงานคนใดฝุาฝืน
หรือไม่ปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับ ผู้รับจ้างจะต้องเปลี่ยนพนักงานให้ใหม่ทันที 
 12.12 พนักงานท าความสะอาดทุกคนต้องอยู่ประจ าจุดที่ตนปฏิบัติงาน ภายในส านักงานฯ 
ตลอดเวลาห้ามออกนอกสถานที่ท างานก่อนเวลาเลิกงานเด็ดขาด หากมีความจ าเป็นต้องออกนอกสถานที่
พนักงานต้องปฏิบัติดังนี้ 
  - พนักงานต้องขออนุญาตผู้ควบคุมงานของผู้ว่าจ้างให้ได้รับอนุญาตจากผู้ว่าจ้างก่อน  
  - ผู้รับจ้างต้องจัดพนักงานมาทดแทนให้กับผู้ว่าจ้าง 
 12.13 ผู้รับจ้างมีแบบประเมินความพึงพอใจของผู้ใช้บริการเป็นรายเดือน 
                                                                                
13.  ระยะเวลาการด าเนินงาน 
 
   ระยะเวลาด าเนินงาน จ านวน 12 เดือน (ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2557 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2558) 
 
14.  เงื่อนไขอ่ืน ๆ 
 
   หากส านักงานฯ มีภารกิจพิเศษเป็นครั้งคราว พนักงานของผู้รับจ้าง จะต้องให้ความร่วมมือในการ
ปฏิบัติงานตามภารกิจพิเศษด้วย 
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