
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนการดำเนินงานสำหรับการบรหิารทรัพยากรบุคคล  
ของสำนักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแหง่ชาติ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กิจกรรม ระยะเวลาดำเนินการ (ต.ค. 68 - ก.ย. 69)   

ต.ค.  พ.ย.  ธ.ค.  ม.ค.  ก.พ.  มี.ค. เม.ย.  พ.ค. มิ.ย.  ก.ค.  ส.ค.  ก.ย.  

1.  การคัดเลือก รศช. ทดแทนตําแหน่งผู้เกษียณ  
     ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2568 จำนวน 1 อัตรา 

            

2. การคัดเลือก ผอ.ระดับสูง             
3. การประเมินบุคคล เพื่อแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่ง
 ประเภทวิชาการ ระดับเชี่ยวชาญ ทดแทนตำแหน่งที่วา่ง 

            

4. การประเมินบุคคลเพื่อแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งประเภท
 วิชาการ ระดบัชำนาญการพิเศษ ทดแทนตำแหน่งที่วา่ง 

            

5.  การประเมินบุคคลเพื่อเลื่อนระดับจากระดบัปฏบิัติงาน  
 เป็นชำนาญงาน 

            

6. การประเมินบุคคลเพื่อเลื่อนระดับ จากระดบัปฏบิัติการ    
    เป็นชำนาญการ 

            

7. การพิจารณาประเมินผลงานเพื่อดํารงตําแหน่ง ระดบั  
    ชำนาญการ ระดบัชำนาญการพิเศษ และระดับเชี่ยวชาญ     

            

8. การจัดสอบแข่งขันตำแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
    ระดับปฏบิัติการ 

            

9. การขอบัญชีผลสอบจากหน่วยงานอ่ืนมาคัดเลือก    
   ตำแหน่งอ่ืนๆ 

            

10. การรับสมัครข้าราชการผู้มผีลสัมฤทธิส์ูง (HiPPS)             
11. การจัดทำคำสั่งจา้งลูกจา้งชัว่คราว/คำสัง่ให้ลูกจ้างชัว่คราว

ลาออก   
            

12.  การรับนิสิต นักศึกษา นักเรียน เข้าฝึกปฏิบัติงาน             
13. การออกหนังสือรับรองนักศึกษาฝึกงาน             



กิจกรรม ระยะเวลาดำเนินการ (ต.ค. 68 - ก.ย. 69)   

ต.ค.  พ.ย.  ธ.ค.  ม.ค.  ก.พ.  มี.ค. เม.ย.  พ.ค. มิ.ย.  ก.ค.  ส.ค.  ก.ย.  

14. การทำบัตรผ่านเข้าออกทำเนียบรัฐบาล และรัฐสภา              
15. สรุปวันลาเพื่อเลื่อนขั้นเงินเดือน และ ขรก. โอน/ลาออก                
16. การตรวจสอบประวัติอาชญากรรม              
17. การออกหนังสือรับรองการเป็นเจ้าหนา้ที่ของรัฐ             
18. การออกหนังสือรับรองให้สถาบันการเงนิ             
19. การเสนอชื่อบุคคลเพื่อขอรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ์
 และเหรียญจักรพรรดิมาลา ประจำปี 2568 

            

20. การส่งคืนเครือ่งราชอิสริยาภรณ์ปี 2568             
21. การตรวจสุขภาพประจำปี/ตรวจติดตามผล             
22. การทำบัตรข้าราชการ ลูกจา้งประจำ พนักงานราชการ 
    และข้าราชการบาํนาญ 

            

23. การมอบทุนการศึกษาแก่บุตรธดิาข้าราชการ ลูกจ้างประจำ 
     และพนักงานราชการ 

            

24. จัดทำประกาศรายชื่อผู้เกษียณอายุประจำปี 2569                 
25. จัดทำประวัติข้าราชการเกษียณอายุและจดัทำโล่ที่ระลึก  
     เพื่อใช้ในงานเกษียณอายุราชการ 

            

26. งานจัดทำบัญชีรายชื่อข้าราชการพลเรือนสามัญซึง่จะมีอายุ 
     ครบ 60 ปี บริบูรณ์ ประจำปีงบประมาณ 2570   

            

27. เตรียมงานสโมสรสนันบิาต                
28. จัดส่งรายชื่อเพื่อทำใบประกาศเกียรติคุณถึงสำนักงาน     
     ปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี   

            



กิจกรรม ระยะเวลาดำเนินการ (ต.ค. 68 - ก.ย. 69)   

ต.ค.  พ.ย.  ธ.ค.  ม.ค.  ก.พ.  มี.ค. เม.ย.  พ.ค. มิ.ย.  ก.ค.  ส.ค.  ก.ย.  

29. การขอพระราชทานเพลิงศพ             
30. การขอคัดสําเนาทะเบียนประวัติข้าราชการ (ก.พ.7)             
31. การลงทะเบียนจา่ยตรงสวัสดิการรักษาพยาบาล สำหรับ 
     ข้าราชการ ลูกจา้งประจำ และผู้รับเบีย้หวัดบำนาญ และ 
     ปรับปรุงข้อมูลบุคคล 

            

32. บันทึกข้อมูล DPIS             
33. การจัดทำทะเบียนประวัติอเิล็กทรอนิกส์ (SEIS) และ  
    บันทึกรายการความเคลื่อนไหวในระบบทะเบียนประวัติ  
    อิเล็กทรอนิกส์ (SEIS) 

            

34. การเบิกค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าผ่านทางพิเศษ  
    จัดเตรียมอาหารว่างและเครื่องดื่มในการประชุมราชการ 

            

35. การดำเนินการในระบบ Smart Office             
36.  การเลื่อนขั้นค่าจา้งลูกจา้งประจำ             
37. การดำเนินการทดลองปฏบิตัิราชการตามกฎ ก.พ. ว่าด้วย 
 การทดลองปฏิบตัิหน้าที่ราชการ และการพัฒนาข้าราชการ 
 ที่อยู่ระหว่างทดลองปฏิบัติหนา้ที่ราชการ พ.ศ. 2553      

            

38. การขอรับเงินกองทุนสำรองเลี้ยงชีพสำหรับลูกจ้างประจำ 
      ของส่วนราชการ ซึ่งจดทะเบียนแล้ว (กสจ.) 

            

39. จัดทำหนังสือราชการ เพื่อดำเนินการแต่งตั้งผู้แทน/ 
     มอบหมายให้ข้าราชการเปน็ผู้แทน /ประชุม/สัมมนา  
     และการเป็นวทิยากร 

            



กิจกรรม ระยะเวลาดำเนินการ (ต.ค. 68 - ก.ย. 69)   

ต.ค.  พ.ย.  ธ.ค.  ม.ค.  ก.พ.  มี.ค. เม.ย.  พ.ค. มิ.ย.  ก.ค.  ส.ค.  ก.ย.  

40. จัดทำสัญญาลาศึกษา ฝึกอบรม ในประเทศและต่างประเทศ  
     รวมทั้งสัญญาการรับทุน สศช. เพื่อไปศึกษาต่างประเทศ      

            

41. การดำเนินการสรรหานักเรียนทุนรัฐบาลเข้ารับราชการ 
     (สอบคัดเลือก) 

            

42. การโอนข้าราชการพลเรือนสามัญ             
43. กองทุนบำเหน็จบำนาญข้าราชการ             
44.  การขอบําเหน็จบํานาญ บำเหนจ็ดำรงชีพ บำเหน็จตกทอด 
      และเงินชว่ยพิเศษ   

            

45. การประเมินผลการปฏบิัติราชการของข้าราชการ             
46. การเลื่อนเงินเดือนของข้าราชการ             
47. การแก้ไขคำสั่งเก่ียวกับเงินเดือน 
     - การปรับปัจจยัเงินเดือนแรกบรรจุ 
     - การปรับเงินเดือนตามคุณวุฒิที่สูงขึน้ 

            

48. การบันทึกข้อมูลคำสั่ง/ความเคลื่อนไหวของข้าราชการ 
     ในระบบจา่ยตรงเงนิเดือน 

            

49. การเลื่อนค่าตอบแทนพนักงานราชการทั่วไป                            
50. งานเอกสารประกันสงัคม                                                      
51.การลงระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคล (DPIS)   
    ของลูกจ้างประจำ และพนักงานราชการ 

            

52. การดําเนินการทางวนิัย             
53. การบริหารจัดการกองทุนสวัสดิการ สศช.             
54. การจัดทำเอกสารการช่วยราชการ             



กิจกรรม ระยะเวลาดำเนินการ (ต.ค. 68 - ก.ย. 69)   

ต.ค.  พ.ย.  ธ.ค.  ม.ค.  ก.พ.  มี.ค. เม.ย.  พ.ค. มิ.ย.  ก.ค.  ส.ค.  ก.ย.  

55. กิจกรรมจุดพักใจเคลื่อนที่             
56. การคัดเลือกข้าราชการพลเรือนดีเด่น ข้าราชการ 
      คลื่นลูกใหม่ และพนักงานราชการดีเด่น ประจำปี 
      พ.ศ. 2568 (คัดเลือกในปีงบประมาณ 2569) 

            

 
 

 
  


